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Gido dic va Pao tao vé viéc bién soan, lua chon, tham dinh, duyét va su dung
giao trinh giao duc dai hoc;

Can cir Quyét dinh s6 1020/0D-DHYDCT ngay 19 thing 9 néim 2017 ciia
Hiéu trucng Truong Dai hoc Y Duoc Can Tho vé ban hanh Quy ché té chire va
hoat dong cua Truong Dai hoc Y Duoc Can Tho;

Theo dé nghi ciia Truong phong Pao tao sau dai hoc,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a quy dinh bién soan, tham

dinh va sur dung gido trinh giang day sau dai hoc.
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BO Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH Y DUQC CAN THO Déc Iap — Ty do — Hanh phic

QUY BINH
V& viée ban hanh Quy dinh viéc bién soan, thim dinh va sir dung
giac trinh giang day sau dai hgc
(Pinh kém Quyét dinh s6 4643/OD-DHYDCT, ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Y Duoc Can T ho)

Chuong I
QUY BINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung
1. Van ban nay quy dinh vé viéc bién soan, lya chon, thdm dinh, duyét
va su dung gido trinh giang day sau dai hoc (Thac si, Tién si, Chuyén khoa cap I,
Chuyén khoa cap II, Bac s§ ndi tr1) sau day goi chung la gido trinh sau dai hoc.
2. Quy dinh nay khong ap dung dbi voi viéc td chirc bién soan va duyét
gido trinh str dung chung cho céc 16p dao tao lién tuc.
Diéu 2. Gizo trinh dung trong Truong.
1. Gido trinh phuc vu cho viéc giang day, chuan bi bai giang cla giang vién va
hoc tap cua hoc vién doi vai cac mon hoc ¢o6 trong chuong trinh dao tao cta Truong.
2. Gigo trinh do cac bd mon td chirc bién soan hodc t chirc Iwa chon ddi voi
trinh d¢ sau dai hoc dugc truong dong v cho sir dung.
Diéu 3. Ngon ngir dung dé bién soan gido trinh
1. Ngon ngit ding dé bién soan gido trinh 1a tiéng Viét.
2. Giao trinh médt s mon hoc thuc hién chuong trinh dao tao ngdn ngt giang
day bang tiéng nudc ngoai dugce bién soan bang tiéng nudc ngoai.
Diéu 4. Yéu ciu dbi v6i gido trinh
1. Gigo trinh cu thé hoa yéu cau vé ndi dung kién thirc, k§ nang va thai do quy
dinh trong chuong trinh dao tao doi véi moi mon hoc, nganh hoc, trinh d6 dao tao, dap
g yéu cau doi médi phuong phap gido duc dai hoc va ki€ém tra, danh gia chat luong
dao tao.
2. N6i dung gido trinh phai phu hgp véi muc tiéu, chuong trinh dao tao, dam
bao chuan kién thac, k¥ nang va chuan dau ra da ban hanh.
3. Kién thuc trong gigo trinh duoc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao can dbi
gitra 1y ludn va thuc hanh, phu hop véi thuc tién va cdp nhat nhiing tri thirc méi nhat,
cua khoa hoc va cong nghé.



4. Nhimng ndi dung dugc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan gido
trinh phdi c6 nguon gdc va chu thich 1 rang, dap ing day di cac yéu cdu vé quyén tac
gia theo quy dinh hién hanh.

5. Cudi mdi chuong gido trinh cau hoi huéng dan 6n tap, dinh hudng thao luan
va bai tap thuc hanh; cudi gido trinh phai c6 danh muc tai liéu tham khao.

6. Hinh thtrc va cau trac cua gido trinh dam bao tinh dong bd va tuan tha céac
quy dinh cu thé cua co sé gido duc dai hoc.

Diéu 5. St dung gido trinh

1. T chirc bién soan hodc Iwa chon gido trinh dé sir dung, ddm bao mdi mon
hoc c6 it nhat mot gido trinh phuc vu cong tac giang day cua giang vién va hoc tap cia
hoc vién.

2. Cac gido trinh da xuat ban, cac B mén, Khoa c6 thé ban, cho thué, cho
muon,... dé phuc vu gidng day cua gidng vién va hoc tap cda hoc vién theo Luat xuat
ban va cac quy dinh hién hanh,va theo cht truong chung cia Truong

Piéu 6. Kinh phi bién soan, lra chon, thim dinh va duyét gido trinh

Trudng s& hd tro mot ph?m kinh phi td chuc bién soan, lya chon, thdm dinh va
duyét gido trinh theo quy dinh hién hanh.

Chwong 11
BIEN SOAN VA THAM PINH NOI DUNG GIAO TRINH
Piéu 7. Céc buéc chung dé bién soan cac tai liéu dao tao

Budc 1: Xay dung chuong trinh chi tiét cho nganh hoc dua theo Chuong trinh
khung do Bo Trudng B9 Gido duc va Pao tao ban hanh. Chuong trinh chi tiét do
Trudng, cac Khoa xdy dung duoc thong qua Hoi dong Khoa hoc dio tao cua Truong
va Hi¢u Truéng phé duyét.

Budc 2: X4y dung dé cuong mén hoc (dé cuong chi tiét hoc phan): do B6 mén
bién soan.

pé cuong mon hoc la ban ké hoach thuc hién nhiém vu chuyén mon cua giang
vién trong timg mén hoc. Mon hoc 1a don vi kién thirc tuong dbi tron ven dugc giang
day trong khoang thoi gian nhit dinh theo ké hoach cia chuong trinh dao tao. Klen
thirc mon hoc gan vdi moi trinh do cu the duge két cu riéng tir mon doc 1ap hoac tb
hop tir nhiéu mén lién quan. Do vay mdi mén hoc déu phai co dé cuong gan véi
chuong trinh va ké hoach dao tao. D& cuong mén hoc 1a tai liéu bat budc dbi véi gigo
vién khi 1én 16p va phai chuyén cho hoc vién ngay tir budi hoc dau tién cia moén hoc.

Budgce 3: Bién soan ké hoach bai giang (hay dé cuong bai giang): do Giang vién
bién soan

K& hoach bai giang (dé cuong bai giang) la ké hoach su pham tong thé cua giang
vién trong qué trinh day hoc mdt hoc phan, d’uqc cu t}}é hoa trong cac modun hodc
chuong, bai. K& hoach bai giang la tai liéu bat budc doi véi giang vién khi 1én 16p, ;.0
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dugc chuyén téi hoc vién trong gio hoc dau tién cua hoc phan. K& hoach bai giang
duoc xdy dung trén co s¢ muc ti€u mdn hoc, chuong trinh dao tao, ké hoach chuyén
mon, gido trinh bd mén, céc tai liéu tham khao khéc (dic biét 1a nguon tai liéu cép
nhat), cdc phuong phap day hoc (i thuyét, thuc hanh), cac phuong tién va Ki thuét day
hoc, cac y tuéng su pham trong t6 chirc gid hoc. Do vy, ké hoach bai giang co thé
duogc xay dung theo hu6éng mé, tién loi cho viéc cap nhat thong tin, chinh sira, bd sung
hoic thay dbi ndi dung day hoc trong cic modun hodc chuong, bai.

Mt sé vin dé can lwu y ¥ khi soan Ké hoach bai giang

(1) Muc tiéu bai giang:

+ Kién thuc: (mirc do dat duge theo thang bac).

+ Ki nang: (Xac dinh cu thé muc dat dugc cta céac ki nang theo dac thu bd mon).

+ Thai d§: (qua quan sét viéc hoc tap, hoat dong thuc té).

(i) Noi dung

+ NO1 dung trinh bay theo cac chuong (néu c6 chuong), muc, tiéu muc va ndi
dung chi tiét cua timg chuong, muc, tiéu muc.

+ Trong timg chuong ghi rd thoi lugng (s6 tiét 1y thuyét bai tép, thuc hanh....);
muc tiéu cua chuong; ndi dung phan giang day trén 16p, phan hoc vién tu nghién clru;
tai liéu hoc tap (xép thu tu theo tim quan trong cua tai liCu); ndi dung va yéu cau cia
cac bai thuc hanh (neu c0); trang thiét bi can thiét cho viéc day hoc (tai liéu, dung cu thi
nghiém, phuong tién day hoc.).

+ Phuong phap day hoc, huéng din trén 16p, huéng dan thuc hanh, thao luén,
lam bai tap, hoat dong nhom, viét thu hoach ...

+ Céc san pham ngudi hoc phai nop

Budc 4: Bién soan gido trinh (bai giang): do Giang vién bién soan

- Gi4o trinh phai cu thé hoa ndi dung kién thuc, k§ niang va thai do duge quy
dinh trong chuong trinh dao tao d6i véi moi mon hoc, nganh hoc, trinh do dao tao, loai
hinh dao tao, dap Urng y€u cau doi méi phuong phép gido duc dai hoc va viéc kiém tra,
danh gié chat lwong dao tao cia Trudng.

- NGi dung gido trinh phai phu hgp véi muc ti€u, chuong trinh dao tao, ddm bao
chuan kién thuce, k¥ nang va chuan dau ra da ban hanh.

- Kién thuc trong gi4o trinh dugc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao can doi
gita 1y luén va thuc hanh, phi hop véi thuc tién va cip nhat nhiing tri thirc méi nhat
cua khoa hoc va cong nghé.

- Nhitng noi dung duoc trich din trong tai liéu tham khao dé bién soan gio trinh
phai c6 ngudn gbc va chu thich rd rang, dap ung day du cac yéu cau vé quyén tac gia
theo quy dinh hién hanh.

- Cubi mdi chuong, mdi phén, hodc cudi gido trinh (néu khong c6 chuong, phan)
phai c6 danh muc tai liéu tham khao. Cudi mdi bai phai c6 cau hoi lugng gid. /1,}/



- Hinh thirc va cAu tric cta gido trinh dam bao tinh dong bo va tuan thi cac quy
dinh cu thé cua Trudng.

Ciu triic ciia gido trinh:

- L&i néi dau: Trinh bay ddi twong st dung, muc dich yéu cau khi sir dung, céu
tric ndi dung, diém méi cua gido trinh, huéng dan cach st dung, phan cong nhiém vu
cua tac gia bién soan.

- Noi dung chinh: Trinh bay cac chuong (néu c6 chuong), muc, tiéu muc va noi
dung chi tiét cia tong chuong, muc, tiéu muc, ndi1 dung thdo ludn xémina, cau hoéi 6n
tap, bai tap, cdc nhiém vu tu hoc va tai licu hoc tap tung chuong. Noi dung bai hoc ¢o
do dai tir 7-12 trang gidy A4 cho 1 tiét giang. Gigo trinh dugc sir dung chung cho Bo
mon.

Budc 5: Bién soan vét liéu gidng day va cong cu danh giad: can bd giang duoc
phan cong chiu trach nhiém tu bién soan vat liéu giang day va cong cu danh gia.

Diéu 8: Quy trinh t6 chirc bién soan gido trinh

1. Trén co s& dé nghi cua Khoa, Hi¢u truong chi dao, td chirc bién soan giao
trinh dé phuc vu giang day, hoc tdp cho cdc mon hoc trong chuong trinh dao tao cua
Khoa.

2. Cac Bo mén, Khoa dé xuat v6i Hiéu truéng thanh 1ap Ban bién soan gido
trinh hodc giao nhiém vu truc tiép cho cé nhan nha khoa hoc c6 trinh d9, ding chuyén
mon va kinh nghiém bién soan gido trinh.

3. Ban bién soan gido trinh hodc c4 nhan nha khoa hoc chiu trach nhiém bién
soan gido trinh theo dung dé cuong da dugc duyét.

4. Hiéu truéng quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh gido trinh. Hoi dong
thim dinh gi4o trinh t6 chirc thdm dinh gido trinh da bién soan, bao cao y kién danh gia
ctia Hoi dong 1én Hiéu trudng.

5. Can ctr vao ¥ kién ciia Hoi dong tham dinh, Hiéu truéng xem xét, quyét dinh
dua gido trinh in 4n, xuét ban.

6. Hang nam, trén co s& dé xuét cia Khoa, Hiéu trudéng xem xét, quyét dinh
viéc tiép thu, chinh ly gido trinh dang st dung cho phu hop véi thuc tién.

Diéu 9. Thanh phin Ban bién soan gido trinh

1. Thanh phan Ban bién soan gido trinh gdm c6:

a) Chu bién hodc ddng chu bién va cac thanh vién (néu c6). Chii bién hodc
ddng chu bién gido trinh cAc mdn hoc clia chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc phai c6
chitc danh Gido su, Pho Gido su hoidc trinh do tién sy thudc chuyén nganh cua giéo/p\;:
trinh dé.



b) Céc thanh vién tham gia Ban bién soan gigo trinh phai c6 chuyén mén phu
hop v6i ndi dung gido trinh va dang truc tiép giang day trinh do sau dai hoc hodic cac
nha khoa hoc ¢6 uy tin dang tham gia thinh giang tai truong va do Hiéu trudong quyét
dinh.

1. Hiéu truéng quyét dinh sé luong thanh vién tham gia Ban bién soan giao
trinh hodc c4 nhén nha khoa hoc bién soan gido trinh.

2. Hiéu trudong quy dinh thanh phan, td chirc va hoat dong cda Ban bién soan
gi4o trinh bang van ban.

Piéu 10. Nhiém vu va quyén ciia chii bién/déng chi bién

1. T6 chirc bién soan gigo trinh theo ding dé cuong hoc phan da duoc Hiéu
truong phé duyét.

2. Chiu trach nhiém vé ndi dung khoa hoc cia gido trinh, tiép thu, sira chira ndi
dung gido trinh theo gép ¥ ciia cac nha khoa hoc va y kién két luan ctia Hoi dong thim
dinh.

3. D& xuét v6i Hiéu trudng thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia bién soan
gido trinh khi cn thiét.

4. Pugc huong cac ché 6 theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc va cac chinh
sach cia Truong dbi voi viée bién soan gido trinh.

Piéu 11. Trach nhiém, nghia vu va quyén cia tac gia

1. Trach nhi€ém, nghia vu:

a) T4c gia chiu trach nhiém vé ndi dung khoa hoc ctia gido trinh, chiu su chi dao
vé mat chuyén mon cta chu bién hodc df”)ng chu bién va Hoi déng Tham dinh trong qué
trinh bién soan gido trinh va vé ban quyén tac gia theo quy dinh hién hanh cta Nha
nudce;

b) Téc gia c6 nghia vu tuan thu cac phan cong cong viéc cua chi bién, dam bao
trung thuc va lam viéc khoa hoc dbi voi ph?m duoc phan cong viét, dam bao thuc hién
dung tién do thoi gian, sir dung ngdn ngit, vin phong,. théng nhit chung cta toan bd
gido trinh.

2. Quyén loi:

a) Tac gia dugc huong cac ché do nhuan but, ban quyén tac gia theo quy dinh
hién hanh cia Nha nudc;

b) Tac gia dugc uvu tién khai thac nhiing tai liéu, co s& dir licu céc loai cua
Truong;

¢) Tac gia dugc quyén gop y vé cdu tric, ndi dung ac phan khong duoc phan
cong viét trong gido trinh nhung phai tuan thu quyét dinh ctia chi bién hoic dong chu wa

=
bién.



Piéu 12. Té chirc thAm dinh gido trinh

1. Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thim dinh gido trinh dé thdm dinh
gi4o trinh.

2. S6 lugng thanh vién Hoi dong tham dinh gido trinh tir 5-7 ngudi, do Hiéu
truémg quyét dinh, trong dé c6 1 Chu tich Hoi ddng, 2 phan bién, 1 uy vién thu ky va
cac uy vién.

3. Thanh vién Hoi dong thim dinh phai 13 nhitng ngudi 6 chuyén mon phu hop
v61 ndi dung gido trinh, cdc nha khoa hoc c6 trinh do chuyén mon cao, ¢6 uy tin va
kinh nghiém gidng day sau dai hoc.

4. Hoi dong tham dinh t6 chirc tham dinh va d& xut v6i cha bién/ddng chi bién
hodc c4 nhan cac nha khoa hoc tham gia bién soan gido trinh xem xét, chinh sira, hoan
thién gi4o trinh. Hoi dong c6 thé moi mot s6 thanh vién dai biéu ngoai Hoi dong tham
du phién hop tham dinh.

Diéu 13. Quy trinh lya chon, duyét gido trinh

1. Hoi dong Khoa hoc dao tao dé xudt danh muc cac gido trinh cin dwa vao
giang day, hoc tép theo chuong trinh dao tao dé trinh Hiéu trudng xem xét, td chuc lua
chon gido trinh phu hop v6i chuong trinh dao tao.

2. Khoa tap hop cac ho so sau giri vé phong Pao tao Sau dai hoc: cong van dé
nghi tham dinh cac tai liéu dao tao cdp truong, quyét dinh Hoi dong tham dinh cip
Khoa, bién ban hop thdm dinh c?ip khoa, ban nhén xét cia phan bién, cac quyén tai liéu
dao tao hoan chinh c6 chir ky cia truong khoa, Chil tich hdi dong tham dinh cip Khoa.

3. Hiéu trudng thanh lap Hoi dong lwa chon gido trinh, duyét danh muc gido
trinh dé dua vao sir dung chinh thirc trong nha trudng.

4. Can cir y kién ctia Hoi dong lua chon gido trinh, Hiéu truéng xem xét va
quyét dinh chon gido trinh da lua chon dé phuc vu giang day, hoc tap.

5. Nhitng gido trinh c¢6 chét luong cao, c6 thé dugc tham dinh, in sach theo quy
dinh

Chwong 111
CAC PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 14. Té chirc thwe hién

- Ph(‘)r}g Dao tao sau Pai hoc chiu trach nhiém huéng dan va quan ly chung viéc

bién soan, tham dinh céc tai liéu dao tao.

- Khoa chiu trach nhiém don dbc nhic nhé cac bd mén bién soan dé cuong mon
hoc, k& hoach bai giang, giao trinh, t6 chirc tham dinh, luu trir va gidm sat viéc to chire
giang day theo ding cac ndi dung da dugc tham dinh.

- BO mon chiu trach nhiém truc ti€ép bién soan dé cuong mon hoc, ké hoach be‘li/,f

6

T



giang, gido trinh, chiu trach nhiém vé cac van dé chuyén mon, to chic giang day theo
ding céc ndi dung da dugc tham dinh.

Piéu 15. Kinh phi thuc hién bién soan va thim dinh

‘Nha truong hd trg mot phan kinh phi cho viéc bién soan va thim dinh gido trinh
bao gém:

- Bién soan bai giang

- Kinh phi hd tro thim dinh cap Khoa

- In 4n gido trinh thdm dinh cap Truong

- Kinh phi doc ctia phan bién gidy

- Hoi dong thim dinh cap Truong

- Kinh phi t6 chirc tham dinh cép, quan ly.....

Céc dinh muc kinh phi hd tro thuc hién theo quy ché chi tiéu ndi bo, céc qui
inh hién hanh c6 thé dugc thay doi tuy theo tinh hinh thuc té cia nha truong va dugc
Hiéu trudng ky duyét cho ting trudong hop cu thé.

Chwong IV
KIEM TRA, KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Piéu 16. Kiém tra

Hiéu trudng va Hoi dong khoa hoc - dao tao td churc kiém tra trach nhiém cua
Ban chu nhiém Khoa vé cong tac chi dao, to chirc bién soan, lya chon, duyét va tham
dinh gido trinh cia don vi theo quy dinh nay.

Piéu 17. Khen thwéng

Céc ca nhan thuc hién tt quy dinh nay, c6 nhiéu dong gop trong viée td chirc,
tham gia bién soan, nang cao chat lugng gido trinh duogc xét khen thuéng theo quy
dinh cua luat thi dua, khen thudng.

Piéu 18. Xir ly khiéu nai

Trong qué trinh st dung gido trinh, néu xay ra khiéu nai vé ban quyén, ndi dung
khoa hoc thi Hiéu trudng xem xét va xur ly theo quy dinh hién hanh. A,ﬁ
N ».
TRUONG

TRUONG
DAIHOC
Y DUGC
CAN THO

en Trung Kién



PHU LUC

PINH DANG GIAO TRINH

Gido trinh dugce ché ban, in trén gidy trang kho A4. Khi dat Page Set up, chon kho
gidy A4 (21cm x 29.7cm) v6i cach can 1&: 18 trén (Top) 3em, 18 dudi (Bottom) 3cm, 18
trai (Left) 3,5cm, 1& phai (Right) 2cm, tiéu d& trén (Header) 1.27cm, tiéu dé dudi
(Footer) 1.27cm, line spacing: Multiple 1.2. Panh sb trang vao phia cudi trang, giira

trang.
Chir viét va duong nét hinh v€ phdi rd nét véi mot ) quy dinh bién soan sau:
TT Yéu té vin ban Phéng chir Co chiv | Kiéu chir
1 Tiéu dé chuong Times New Roman 15 Bold
2 Tiéu dé bai Times New Roman 15 Bold
3 Tiéu muc cap 1 Times New Roman 13 Bold
Z Tiéu muc cap 2 Times New Roman 13 Bold
5 Tiéu muc cip 3 Times New Roman 13 Bold, Italic
6 Chu thich hinh Times New Roman 12 Italic
7 Ch1 thich bang Times New Roman 12 Bold
8 Noi dung Times New Roman 13 Normal

1. Hinh thtc trinh bay 2 trang bia c¢6 thé thém hinh anh cho phui hop véi dic diém ting

mon.

2. Dé thuan loi cho ché ban, danh muc luc tu dong va dé¢ kiém soéat dé muc, tac gia co

thé str dung mau kém theo day.

3. Chu thich hinh va bang phai cé thir tu bai.

4. Tai liéu tham khao sfip xép theo thir tu tén tac gia theo mau quy dinh lu4n vin hodc

ludn an (B6 GDDT).




TRANG BiA

TRUONG PAI HOC Y DUQC CAN THO
NGUYEN VAN A (Chit bién

GIAO TRINH

(Danh cho hoc vién ................)

NAM 20...



TRANG PHU

CHU BIEN
PGS.TS. Nguyén Vian A

BAN BIEN SOAN
TS.BS. Tran Vin B
ThS.BS. Truong Thi C

BAN BIEN TAP
CN. Hd Ngoc D



LOI GIOI THIEU

Ban Chu nhi€ém Khoa giéi thi€u cudn gido trinh. N9i dung viét c& chir 13pt, in thuong.

SO trang cua Loi gidi thiu duge danh so theo chit s6 La ma theo thir tu 1, 1i, iil,...

LOI NOI AU
Trinh bay déi twong st dung, muc dich yéu cau khi str dung, cdu trac noi dung, diém

méi cla gido trinh, huéng dan cach st dung, phan cong nhiém vu cua tac gia bién

soan. Noi dung viét c& chir 13pt, in thuong.

SO trang ctia Loi néi dau dugc danh so theo chir s6 La ma theo tha tu 1, 1i, ii1,... dugc

danh tiép theo Loi giGi thiéu.



MUC LUC
Trang
Loi gidi thiéu
Léi néi dau
1. TIEU BE BAT i
2. TIEU BE BAI 2

Pap an trac nghiém

Tai liéu tham khao
Phan muc luc bit budc phai c6 trong gido trinh. Muc luc chi thé hién phéan Cép toi da
& hai murc: chuong, tiéu dé bai giang.

S6 trang cua Muc luc dugc dénh s6 theo chit s6 La ma theo thur tu 1, ii, iii,... dugc danh

tiép theo Loi n6i dau.



NOI DUNG CHINH

(Trinh bay cdc chwong, muc, tieu muc va ngi dung chi tiét cua tung chiong, muc, tiéu

muc, ndi dung thao ludgn xémina, cduv hoi 6n tdp, bai tap)

CHUONG....
TIEU PE BAI

Muc tiéu (khoang 3-5 muc tiéu)

1. NOi dungl
1.1. Tiéu muc 1

L4l

%
Khéng ding diu chim bi (builet ¢ ) hodc ddu sao (*). Chi dung ddu chdm bi hoic ddu
sao dé danh ddu nhitng diém can luu y trong gido trinh.

1.1.2.

1.2. Tiéu muc 2

2. NOi dung 2



MAu ghi cha hinh vé (cé ¢a thir tw chwong)
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PAP AN TRAC NGHIEM

(Pé cuoi cuon sdch)

Cau Dap an Cau Pap an Cau Pap an
1 A
2 B
3 D




TAI LIEU THAM KHAO
(O cuéi bai hodc cudi cuon sdach)
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MOT SO LOI PINH DANG THUONG GAP
1. V& cach trinh bay mét s6 diu ciu phd bién

Dau cau (.....;! ?) phai dat sat chit cai cuoi cung trong cau (khong c¢6 dau cach trude

cac dau cau);

Déu ngoidc kép: dung ngodc kép kiéu Anh (¢ ), khong dung kiéu Phap (« ») hay
kiéu Dtc (., ©).

Déu cach (space): Sau bat ky dau cau nao (..! ?) cling phai c6 mot & cach (space).

Déu gach ngang: sir dung ddu ngan trong truomg hop mot tir ghép (“tiéu thuyét - tu

truyén”) hodc trong tén riéng (Saint-Laurent), dau dai khi ngin cidch cac ménh
dé/cum tur trong cau.

Déu gach dau dong (-): chi str dung khi liét ké.
2. Vé cach ghi diu (thanh diéu) trén chir viét

- Dau chi dugc ghi trén hodc dudi nguyén am chinh, khong ghi trén hodc dudi am
dém hoac ban am cudi. Vi du: thué, quy, sdu, tdo... chi khong phai thué, quy, sau,
tao...

- Véi nguyén am doi, ddu duogc ghi trén hodc dudi nguyén 4m thir nhét trong trudong
hop nguyén am doi dimg cubi tir fhoa, hivu, ldy...}, dugc ghi trén hodc dudi nguyén
am thir hai trong trudng hop nguyén am doi dung giira tir {liéng, hodng...}.

3. Vé viét hoa

Theo quyét dinh 07/2003/QB-BGD&DT ngay 13 thang 3 nim 2003 cua B Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh tam thoi vé viét hoa tén riéng trong sach gido khoa:

3.1. Cach viét tén riéng Viét Nam
3.1.1. Tén nguoi
Viét hoa chir cai ddu cia tit ca cac am tiét.
Vi du:
- DPinh Tién Hoang, Tran Hung Dao.

e Chuay: Tén danh nhan, nhan vat lich st duogc c4u tao béng cach két hop bo phéan von 1a
danh tir chung véi bo phan tén goi cu thé ciing duoc coi 1a tén riéng va viét hoa theo quy
tac viét hoa tén ngudi.

Vi du:
- Ong Giéng, Ba Trung.
3.1.2. Tén dialy
Viét hoa chir cai ddu cta tit ca cac am tiét.
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Vi du:
- Thai Binh, Tra Vinh, can Tho.

e Chii y: Tén dia ly duoc ciu tao boi danh tir chi hudng hodc bang cach két hop bd phén
von 12 danh tir chung, danh tir chi hudng voi bd phan tén goi cu thé ciing duge coi 1a
danh tir riéng chi tén dia Iy va viét hoa theo quy tic viét hoa tén dia ly.

Vi du:
- Bic B9, Nam B9, Tay Bic, Dong Bic.
- Ho Guom, cdu Gidy, Bén Thuy, Cira Viét, Péo Ngang. Viing Tau.
3.1.3. Tén dan tc
Viét hoa chir cai diu cua tit ca cac Am tiét.
Vi du:
- Kinh, Tay, San Diu, L6 L6, Phu L4, Ha Nhi.

3.1.4. Tén nguoi, tén dia Iy va tén cac dan toc Viét Nam thudc cac dan tdc thiéu sb
anh em c6 cau tao tir da 4m tiét (cac am tiét doc lién nhau)

Dbi voi mdi bd phan tao thanh tén riéng, viét hoa chir cai diu va c6 gach ndi giita cac am
tiét.
Vi du:
- E-dé. Ba-na, Xo-ding, Ta-6i.
- Ko-pa Ko-long. No-trang-long.
3.1.5. Tén co quan, t6 chirc, doan thé
Viét hoa chir cai dau ciia 4m tiét ddu tién va cac 4m tiét dau cia cac bd phan tao thanh tén
riéng.
Vi du:
- Ban Chap hanh Trung wong Pang Cong san Viét Nam.
- B0 Giao duc va Dac tao;

3.1.6. Tw va cum tir chi cac con vat, do vat, sw vat dugc dung lam tén riéng ciia

nhan vat
Viét hoa chir cai dau ctia 4m tiét tao thanh tén riéng.
Vi du:
- (chu) Chuét, (bac) Gau, (c6) Chao Mao, (chi) Sao Sau

- (bac) Nbi Pong, (c6) Chdi Rom, (anh) cin cdu
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3.2. Cich viét tén riéng nwéc ngoai
3.2.1. Tén nguwdi, tén dia ly:

Truong hop phién am qua am Héan - Viét: Viét theo quy tac viét tén ngudi, tén dia ly Viét
Nam.

Vi du:
- Mao Trach Dong, Kim Nhat Thanh.
- Dtc, Nhat Ban, B Dao Nha, Triéu Tién.
Truong hop phién am khong qua &m Han - Viét (phién am truc tiép, viét sat theo cach
doc): Dbi voi mdi bd phan tao thanh tén riéng, viét hoa chit cai ddu va c6 gach ndi gitra
cac Am tiét.
Vi du:
- Pho-ri-do-rich ang-ghen, Vo-la-di-mia I-lich Lé-nin.
- Mat-xco-va, I-ta-li-a, An-gié-ri.
3.2.2. Tén co quan, té chirc, doan thé nuwdc ngoai
Trudng hop dich nghia: Viét theo quy tic viét tén co quan, td chirc, doan thé Viét Nam.
Vi du:
- Truong Dai hoc Téng hop Qudc gia Mat-xco-va mang tén L6-mo-nd-x0p.
- Vién Khoa hoc Gido duc Bic Kinh.
Trudng hop viét tit: Viét nguyén dang viét tat. Tuy ting truong hop, c6 thé ghi thém tén
dich nghia hoac ghi thém tén nguyén dang khong viét tat
Vi du:
WB (Ngan hang Thé gi6i), hoic WB (World Bank).
4.4. Vé danh phap
4.4.1.Vi khuan hoc

Ma qubc té vé danh phéap cia vi khuan da duge quy dinh béi iy ban Quéc té vé
Phan loai Vi khuén (International Committee on Systematic Bacteriology: ICSB). Viét va
doc tén vi khuan dugce quy udce théng nhit bang tiéng La Tinh. Goi tén mot vi khuan xac
dinh gbdm tén chi va tén loai. Chir dau viét tén chi va viét hoa, chir sau viét tén loai va viét
thuong. Ca tén chi va tén loai déu viét nghiéng hoic gach dudi. Vi du: tén cua xoin
khuan gy viém loét da day 1a Helicobacter pylori.

Tén chi ¢6 thé dugc viét tat néu xuét hién nhiéu 1an trong cung mot bai viét. Khi
can viét tit thi viét hoa chit cai dau cua tén chi, sau d6 dit diu chim, tén loai van viét
thuong va cach ra mot ky tu, vi du: H. pylori. Khi dinh danh mdt vi khuan chi dén duoc
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muc “chi” thi sau tén chi viét tat 1a “sp ” thay cho tén loai, néu muon chi nhiéu loai trong

2%

chi d6 thi viét “spp , loai phu dwoc ghi “ssp ” hodc “subsp ” (subspecies). Ho vi khudn
c6 tan ciing 1a chir aceae. Bo vi khudn c6 tan cung la chir ales.
4.4.2.Sinh hgc

Trong sinh hoc, danh phap hai phén 13 quy u6c chung trong viéc viét tén khoa
hoc ciia mét loai (thuong 1a tiéng Latin). Trong dé, tén loai duoc viét, in nghiéng, gdm 2
phan: phan thir nhét 1a tén chi dugc viét hoa chir cai dau, phan thir hai chi mot dic diém
ndi bat cta loai. Vi du loai nguoi ¢d tén khoa hoc Homo sapiens, thudc chi Homo; loai hd
co tén khoa hoc 1a Panthera tigris, thudc chi Panthera.

Khi viét tit tén khoa hoc, phén tén chi chi can su dung chir cai du tién, viét hoa
va thém dau chdm. Vi du tén khoa hoc viét tit cua loai nguoi 1a H. sapiens, loai hd 1a p.
tigris.
4.4.3.Hoéa hoc

Quy udc theo “Danh phéap va thuédt nglr Hoéa hoc Viét Nam™ cia Hoi Hoa hoc Viét
Nam, Nha xuat ban Khoa hoc va K§ thuat.

4.4.4.Dwgc hoc

Quy udc theo “Duogc dién Viét Nam” cua BO Y té.
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TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA, PON VI Dic 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: /TTr- [Khoa, Don vi] Can Tho, ngay ... thang ....... nam 20......

TO TRINH
Vé viéc dé nghi thanh lap Héi dong cAp Trudng tham dinh
gido trinh nam hoc 20... — 20...

Kinh gti: - Ban giam hiéu,
- Phong Pao tao Sau dai hoc.

- Can cir Quyét dinh sb ...../QD-DHYDCT ngay ....... vé viéc phé duyét danh
muc bién soan giao trinh cho /[Khoa, Pon vi] cia Hiéu trudng Truong Pai hoc Y Duogc
Cén Tho;

- C#n ¢t vao bién ban thim dinh giao trinh cua [Khoa, Pon viJ,

- Cén ctr bao cdo hoan thién gido trinh cua cac ban bién soan,

[Khoa, Don vi] kinh trinh Ban giam hiéu thanh 1ap Hoi dong cip Truong dé
thAm dinh cac gido trinh cu thé nhu sau:

TT | Tén gido trinh | Chi bién | Poéngtacgia | Sbétinchi | Ghichu
1
2
3
Kinh trizh Ban giam hiéu va Phong Dao tao Sau dai hoc xem xét giai quyét.
Tran trong cam on./.
Noi nhin: [KHOA, DON VI]
- Nhur kinh guri; (Ky va ghi ré ho tén)
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(Kém theo To trinh s6:

PE XUAT DANH SACH HQI PONG CAP TRUONG

THAM PINH GIAO TRINH
/TTr- [Khoa, Pon vi] ngay .... thdng .... nam 20... cia [Khoa, Don vi] vé viéc dé nghi thanh ldp Hpi dong cdp Truong

tham dinh gido trinh ndm hoc 20... — 20....)

TT

Tén giao trinh

Chii tich HD

Thu ky HD

UV Phin bién 1

UV Phin bién 2

Uy vién

Ghi chii: Ghi roé hoc ham, hoc vi, chitc vu va don vi céng tdc cua cdc thanh vién dé xuat trong Hopi dong.

15




