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T H U Ộ C  L Ĩ N H  V Ự C
C Ô N G  T Á C  S I N H  V I Ê N

CÁC QUY TRÌNHCÁC QUY TRÌNH   
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D A N H  M Ụ C  C Á C  Q U Y  T R Ì N HD A N H  M Ụ C  C Á C  Q U Y  T R Ì N H
T H U Ộ C  L Ĩ N H  V Ự CT H U Ộ C  L Ĩ N H  V Ự C

C Ô N G  T Á C  S I N H  V I Ê NC Ô N G  T Á C  S I N H  V I Ê N

Mã quy trình: QT.CTSV.01
Ngày ban hành: 26/11/2018

Tên quy trình: Quy trình đánh giá kết quả rèn luyện sinh viên

Mã quy trình: QT.CTSV.02
Ngày ban hành: 26/11/2018

Tên quy trình: Quy trình quản lý hồ sơ sinh viên

Mã quy trình: QT.CTSV.03
Ngày ban hành: 26/11/2018

Tên quy trình: Quy trình thực hiện chế độ chính sách cho sinh

viên đại học hệ chính quy

Mã quy trình: QT.CTSV.04
Ngày ban hành: 26/11/2018

Tên quy trình: Quy trình xét khen thưởng sinh viên
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Mã quy trình: QT.CTSV.05
Ngày ban hành: 26/11/2018

Tên quy trình: Quy trình xử lý sinh viên vi phạm kỷ luật

Mã quy trình: QT.CTSV.06
Ngày ban hành: 26/11/2018

Tên quy trình: Quy trình giải quyết cho sinh viên nghỉ học tạm

thời, vào học lại và thôi học theo nguyện vọng cá nhân

Mã quy trình: QT.CTSV.07
Ngày ban hành: 16/11/2020

Tên quy trình: Quy trình triển khai sinh viên đăng ký, thành lập

và báo cáo kết quả hoạt động các đội cộng tác viên hỗ trợ các

Phòng - Khoa - Trung tâm thuộc Trường, Bộ môn thuộc Khoa

Mã quy trình: QT.CTSV.08
Ngày ban hành: 20/11/2020

Tên quy trình: Quy trình lấy ý kiến phản hồi từ sinh viên về các

hoạt động tuyên truyền
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QUY TRÌNH ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ
RÈN LUYỆN SINH VIÊN

- P.CTSV
- BGH

KẾ HOẠCH

THÔNG BÁO
- P.CTSV
- CVHT

SINH VIÊN CHẤM
ĐIỂM RÈN LUYỆN

- SINH VIÊN

XÉT VÀ XÁC NHẬN
- LỚP SV
- CVHT
- TL CTSV
- KHOA

TIẾP NHẬN KQ
KIỂM TRA, TỔNG HỢP

- P.CTSV
- LỚP SV

XÉT DUYỆT
CẤP TRƯỜNG

- HỘI ĐỒNG

PHẢN HỒI
CẬP NHẬT KẾT QUẢ

- SV      - LỚP SV
- CVHT

- P.CTSV
- BGH

CÔNG BỐ KQ
VÀ QĐ CÔNG NHẬN
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1

QUY TRÌNH
QUẢN LÝ HỒ SƠ

SINH VIÊN LẬP KẾ
HOẠCH

- BGH
- P.CTSV
- P.ĐTĐH

2 TIẾP NHẬN
HỒ SƠ

- P. CTSV
- P. ĐTĐH

3 PHÂN LOẠI
KIỂM SOÁT -P.CTSV

BỔ SUNG
SẮP XẾP

- P. CTSV
- SV4

CẬP
NHẬT5 - P. CTSV

- SV

LƯU TRỮ
VÀ KHAI THÁC

HỒ SƠ

- BGH
- P.CTSV
- KHOA
- TL CTSV

6

TRẢ
HỒ SƠ

SV

- P. CTSV
- P. ĐTĐH
- SV

7

5



PHẢN HỒIPHẢN HỒI

QUY TRÌNH
THỰC HIỆN CHẾ ĐỘ CHÍNH SÁCH
CHO SINH VIÊN ĐẠI HỌC
HỆ CHÍNH QUY

Quy trình thực hiện
Miễn giảm học phí

Trợ cấp xã hội
Hỗ trợ chi phí học tập

4

- P. CTSV
- P. TCKT

THÔNG BÁOTHÔNG BÁO

- P. CTSV

TIẾP NHẬN VÀTIẾP NHẬN VÀ
KIỂM TRAKIỂM TRA
- P.CTSV

- P.CTSV
- SINH VIÊN

QUYẾT ĐỊNHQUYẾT ĐỊNH

- BGH
- P. CTSV

KẾ HOẠCHKẾ HOẠCH

- P. CTSV
- BGH
- P. HCTH

HOÀN THÀNH HỒ SƠHOÀN THÀNH HỒ SƠ

- SINH VIÊN

XÉT DUYỆTXÉT DUYỆT

- HỘI ĐỒNG

1 2

3

5 6

7 8
THÔNG BÁO,THÔNG BÁO,

CẤP CHẾ ĐỘ CHO SVCẤP CHẾ ĐỘ CHO SV
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QUY TRÌNH
THỰC HIỆN CHẾ ĐỘ CHÍNH SÁCH
CHO SINH VIÊN ĐẠI HỌC
HỆ CHÍNH QUY

Quy trình thực hiện
Học bổng 

khuyến khích học tập

KẾ HOẠCHKẾ HOẠCH

- P. CTSV
- BGH1 2

TỔNG HỢPTỔNG HỢP
DANH SÁCH SVDANH SÁCH SV

- P. CTSV
- P. ĐTĐH
- P. TCKT

XÉT DUYỆTXÉT DUYỆT

- HỘI ĐỒNG

3
PHẢN HỒIPHẢN HỒI

- P. CTSV
- SINH VIÊN

4
QUYẾT ĐỊNHQUYẾT ĐỊNH

- BAN GIÁM HIỆU

5
THÔNG BÁOTHÔNG BÁO
CẤP CHẾ ĐỘCẤP CHẾ ĐỘ

CHO SINH VIÊNCHO SINH VIÊN
- P. CTSV
- P. TCKT6
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- P. CTSV    - ĐƠN VỊ,
- LỚP SV       CÁ NHÂN
- CVHT          LIÊN QUAN

3
4

KẾ HOẠCH
- P. CTSV
- BGH

ĐĂNG KÝ 
DANH HIỆU

THI ĐUA

- SV
- LỚP SV

BÁO CÁO
THÀNH TÍCH

- SV              - LỚP SV
- TL CTSV    - BCN KHOA

TỔNG HỢP
DSSV ĐỀ NGHỊ

KHEN THƯỞNG

HỌP HỘI ĐỒNG
KHEN  THƯỞNG

SINH VIÊN

- HỘI ĐỒNG
- P. CTSV

PHẢN HỒI
- P. CTSV
- SV
- LỚP SV

QUYẾT ĐỊNH
- BGH
- P. CTSV

THÔNG BÁO
VÀ CHI

KHEN THƯỞNG
- P. CTSV
- P. TCKT

1
2

5
6
7
8

XÉT KHEN THƯỞNG SINH VIÊNXÉT KHEN THƯỞNG SINH VIÊNXÉT KHEN THƯỞNG SINH VIÊN
Q U Y  T R Ì N H

Khen thưởng thường xuyên 
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3
4

ĐỀ NGHỊ XÉT
KHEN THƯỞNG

- SV
- LỚP SV
- CÁC ĐƠN VỊ LIÊN QUAN

TỔNG HỢP
KẾT QUẢ

HỌP HỘI ĐỒNG
KHEN THƯỞNG

SINH VIÊN

- P. CTSV
- HỘI ĐỒNG

PHẢN HỒI

QUYẾT ĐỊNH
- BGH
- P. CTSV

THÔNG BÁO
VÀ CHI KHEN

1
2

5
6

XÉT KHEN THƯỞNG SINH VIÊNXÉT KHEN THƯỞNG SINH VIÊNXÉT KHEN THƯỞNG SINH VIÊN
Q U Y  T R Ì N H

Khen thưởng đột xuất

- P. CTSV    - ĐƠN VỊ,
- ĐTN            CÁ NHÂN
- HSV            LIÊN QUAN

- P. CTSV
- SV
- LỚP SV

- P. CTSV
- P. TCKT
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Quy trình 

XỬ LÝ SINH VIÊN VI PHẠM KỶ LUẬTXỬ LÝ SINH VIÊN VI PHẠM KỶ LUẬTXỬ LÝ SINH VIÊN VI PHẠM KỶ LUẬT   

- P. CTSV - BGH
- P. CTSV-HỘI ĐỒNG 
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- P. CTSV
- SV
- CVHT
- TRỢ LÝ CTSV
- KHOA
- ĐƠN VỊ CÁ NHÂN
LIÊN QUAN

TIẾP NHẬN 
VỤ VIỆC 

STEP 1 STEP 2 STEP 3

STEP 4 STEP 5 STEP 6

TỔNG HỢP
THÔNG TIN 

HỌP LỚP SV

HỌP HỘI ĐỒNG
KỶ LUẬT SINH
VIÊN  

PHẢN HỒI QUYẾT ĐỊNH,
THÔNG BÁO SV

- P. CTSV
- CÁ NHÂN VÀ TẬP
THỂ TRONG VÀ
NGOÀI TRƯỜNG 

- SV
- LỚP SV
- CVHT
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1 2

34

1 Tiếp nhận
hồ sơ

- Sinh viên
- Phòng CTSV

2 Kiểm tra
- Phòng CTSV
- Phòng TCKT
- Sinh viên

Quyết định 34 Thông báo
cho SV

- Phòng CTSV
- CVHT
- Lớp SV
- SV

- BGH
- CTSV

QUY TRÌNH GIẢI QUYẾT CHO SINH VIÊNQUY TRÌNH GIẢI QUYẾT CHO SINH VIÊN

  NGHỈ HỌC TẠM THỜI, VÀO HỌC LẠI VÀNGHỈ HỌC TẠM THỜI, VÀO HỌC LẠI VÀ

THÔI HỌC THEO NGUYỆN VỌNG CÁ NHÂNTHÔI HỌC THEO NGUYỆN VỌNG CÁ NHÂN
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QUY TRÌNH
TRIỂN KHAI
SINH VIÊN
ĐĂNG KÝ

THÀNH LẬP
VÀ BÁO CÁO

KẾT QUẢ
HOẠT ĐỘNG 
 CÁC ĐỘI CTV
HỖ TRỢ CÁC

PHÒNG -
KHOA- TRUNG
TÂM THUỘC
TRƯỜNG, BỘ
MÔN THUỘC

KHOA 

ĐVQL THÔNG TIN
NHU CẦU TUYỂN ĐỘI
CHO SV
- PHÒNG    - KHOA
- TT             - BỘ MÔN 
- CÁC ĐV CHỨC NĂNG
THUỘC TRƯỜNG

- PHÒNG    - KHOA
- TT             - BỘ MÔN 
- CÁC ĐV CHỨC NĂNG
THUỘC TRƯỜNG

01

02

03

04

05

06

07

KẾ HOẠCH

SV THỰC HIỆN
ĐĂNG KÝ THAM GIA 

ĐVQL TỔNG HỢP, LỰA
CHỌN DS SV ĐĂNG KÝ 

QUYẾT ĐỊNH 

THÔNG BÁO ĐẾN
ĐVQL VÀ SV

ĐVQL BÁO CÁO KẾT
QUẢ HOẠT ĐỘNG

- P. CTSV
- BGH

- SV

- P. CTSV
- BGH

- P. CTSV
- ĐVQL

- ĐVQL
- CTSV



13

02 

03 04

05 06

LẤY Ý KIẾN PHẢN HỒILẤY Ý KIẾN PHẢN HỒILẤY Ý KIẾN PHẢN HỒI
TỪ SINH VIÊN VỀ CÔNG TÁCTỪ SINH VIÊN VỀ CÔNG TÁCTỪ SINH VIÊN VỀ CÔNG TÁC

TUYÊN TRUYỀNTUYÊN TRUYỀNTUYÊN TRUYỀN

01 

Q U YQ U YQ U Y       T R Ì N HT R Ì N HT R Ì N H

KẾ HOẠCHKẾ HOẠCHKẾ HOẠCH    
P.CTSVP.CTSVP.CTSV
THÔNG TINTHÔNG TINTHÔNG TIN
ĐẾN SINH VIÊNĐẾN SINH VIÊNĐẾN SINH VIÊN    

SV ĐĂNG KÝSV ĐĂNG KÝSV ĐĂNG KÝ
THAM GIATHAM GIATHAM GIA       

TỔ CHỨC,TỔ CHỨC,TỔ CHỨC,
TRIỂN KHAITRIỂN KHAITRIỂN KHAI
HOẠT ĐỘNGHOẠT ĐỘNGHOẠT ĐỘNG       

LẤY Ý KIẾNLẤY Ý KIẾNLẤY Ý KIẾN          TỔNG HỢP ÝTỔNG HỢP ÝTỔNG HỢP Ý
KIẾN, BÁO CÁOKIẾN, BÁO CÁOKIẾN, BÁO CÁO
TỔNG KẾT -TỔNG KẾT -TỔNG KẾT -
CẢI TIẾNCẢI TIẾNCẢI TIẾN    

- P. CTSV

- BGH - P. CTSV

- Sinh viên - P. CTSV
- ĐƠN VỊ PHỐI HỢP
HOẠT ĐỘNG

- P. CTSV

- P. CTSV



THUỘC LĨNH VỰC
ĐÀO TẠO ĐẠI HỌC,
NGHIÊN CỨU KHOA HỌC

C Á C  Q U Y  T R Ì N HC Á C  Q U Y  T R Ì N H   

22
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SV LẬP KHHT
SV

THÔNG BÁO KẾ  HOẠCH ĐKHP
VÀ DANH SÁCH HỌC PHẦN
MỞ TRONG HỌC K Ì
- Tổ CTKH
- SV

TỔNG HỢP KHHT
- Tổ CTKH
- P.ĐTĐH
- BGH

ĐĂNG KÝ  BỔ SUNG/
RÚT  BỚT  HỌC PHẦN
- SV
- Tổ CTKH

TỔNG HỢP KẾT  QUẢ
ĐKHP
- Tổ CTKH
- Phòng ĐTĐH

ĐĂNG KÝ HỌC PHẦN CHO
SINH VIÊN ĐẠI HỌC THEO
HÌNH THỨC TÍN CHỈ

QUY TRÌNH

LẬP KẾ  HOẠCH ĐKHP
- Tổ CTKH
- P. ĐTĐH

DUYỆT  KHHT
CVHT

XẾP THỜI  KHÓA B IỂU
Tổ CTKH

ĐĂNG KÝ  HỌC PHẦN
- SV
- Tổ CTKH

1 2

3 4

5 6

7 8

9

15

QT.ĐTĐH.03



- Khoa
- Chủ nhiệm
đề tài
- Phòng
NCKT - HTQT

QUY TRÌNH THỰC HIỆN
ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC

CỦA SINH VIÊN TRƯỜNG 
ĐẠI HỌC Y DƯỢC CẦN THƠ

5

4

3

1

2

Thông báo đăng ký và
phân bố kinh phí 

P. NCKH - HTQT

Thông báo viết đề xuất - Khoa
- Chủ nhiệm đề tài

Duyệt đề xuất Hội đồng khoa

Xây dựng thuyết
minh và kinh phí

Chủ nhiệm đề tài

Duyệt thuyết minh
và kinh phí Hội đồng khoa

Khoa gửi danh sách
đề nghị giao đề tài

về P. NCKH - HTQT

Chủ nhiệm đề tài
nộp hợp đồng về
P. NCKH - HTQT

7
Ra Quyết định

giao đề tài
và ký hợp đồng

P. NCKH - HTQT

8Triển khai thực hiện
và gửi báo cáo tiến độ

Chủ nhiệm đề tài

16
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QT.KHCN.06



9Gia hạn đề tài (Nếu có) Chủ nhiệm đề tài

15Hoàn tất thanh toán
kinh phí đề tài

- Chủ nhiệm đề tài, Khoa hỗ trợ
tổng hợp các giấy tờ thanh
toán gửi P.TCKT

14Nộp hồ sơ nghiệm thu và
quyển bìa nhũ vàng 

- Khoa
- Chủ nhiệm đề tài

13Nghiệm thu đề tài
- Hội đồng nghiệm thu
- Chủ nhiệm đề tài

12Ra quyết định nghiệm thu P. NCKH - HTQT

10 Chủ nhiệm đề tàiNộp hồ sơ nghiệm thu
đề tài và bài báo

11
Khoa gửi danh sách đề xuất
thành viên Hội đồng nghiệm

thu về P. NCKH - HTQT
Khoa

17



LIÊN QUAN ĐẾN SINH VIÊN

C Á C  V Ă N  B Ả N ,C Á C  V Ă N  B Ả N ,
Q U Y  Đ Ị N HQ U Y  Đ Ị N H   

33
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Những điều sinh viên cần biếtNhững điều sinh viên cần biết

C Á C  V Ă N  B Ả N ,  Q U Y  Đ Ị N HC Á C  V Ă N  B Ả N ,  Q U Y  Đ Ị N H
L I Ê N  Q U A N  Đ Ế N  S I N H  V I Ê NL I Ê N  Q U A N  Đ Ế N  S I N H  V I Ê N

N h ữ n g  t h ô n g  t i n  v ề  n ộ i  q u y ,  q u y  đ ị n h ,  v ă n  b ả n  c ủ a  
n h à  t r ư ờ n g  S i n h  v i ê n  c ầ n  n ắ m  r õ

Những thông tin cơ bản sinh viên cần biết

Hướng dẫn sinh viên tiếp cận các văn bản,

thông tin, quyền lợi & nghĩa vụ của sinh viên

19

Hướng dẫn Quy trình thành lập Câu lạc bộ
- Đội - Nhóm

Qui định về việc tổ chức khám sức

khỏe cho sinh viên mới nhập học và

sinh viên tốt nghiệp



Quy định xét miễn và công nhận điểm học phần

trong chương trình đào tạo bậc đại học

Mô tả chương trình đào tạo các ngành học

Những văn bản liên quan đến thông tin

Nghiên cứu khoa học sinh viên

Quy định đào tạo đại học theo hệ thống

tín chỉ

20

Hướng dẫn sinh viên đóng học phí Online



Hướng dẫn phúc khảo bài thi thực hành

Hướng dẫn Quy trình thi kết thúc học phần

Hướng dẫn phúc khảo bài thi lí thuyết

Quy định đánh giá kết quả học tập

của học phần

21



Văn bản Công tác sinh viênVăn bản Công tác sinh viên

Ký hiệu: 204/QĐ-ĐHYDCT
Ngày ban hành: 14/03/2017

Trích yếu: Quyết định về việc ban hành Quy định đánh giá kết

quả rèn luyện sinh viên & Bảng điểm đánh giá kết quả rèn luyện

sinh viên

Ký hiệu: 231/QĐ-ĐHYDCT
Ngày ban hành: 15/04/2011

Trích yếu: Quyết định về việc ban hành Qui định Thực hiện

Nội qui, Quy chế và nếp sống văn minh của Học viên và Học

sinh Sinh viên trường ĐHYD Cần Thơ

Ký hiệu: 774/QĐ-ĐHYDCT
Ngày ban hành: 17/08/2017

Trích yếu: Quyết định về việc ban hành Quy định Công tác

sinh viên hệ đại học

Ký hiệu: 778/QĐ-ĐHYDCT
Ngày ban hành: 21/08/2017

Trích yếu: Quyết định về việc ban hành Quy định về tổ chức,

quản lý học viên, sinh viên đi học tập ở nước ngoài
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Ký hiệu: 2258/QĐ-ĐHYDCT
Ngày ban hành: 16/11/2020

Trích yếu: Quyết định về việc ban hành Quy trình triển khai

sinh viên đăng ký, thành lập và báo cáo kết quả hoạt động các

Đội Cộng tác viên hỗ trợ các Phòng - Khoa - Trung tâm thuộc

Trường, Bộ môn thuộc Khoa

Ký hiệu: 2207/QĐ-ĐHYDCT
Ngày ban hành: 09/11/2020

Trích yếu: Quyết định về việc ban hành Quy định thành lập và

quản lý hoạt động các Đội Cộng tác viên hỗ trợ các Phòng -

Khoa - Trung tâm thuộc Trường, Bộ môn thuộc Khoa

Ký hiệu: 2747/QĐ-ĐHYDCT
Ngày ban hành: 31/12/2019

Trích yếu: Quyết định thành lập Đội Sinh viên tự quản ngoại trú
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Ký hiệu: 2206/QĐ-ĐHYDCT
Ngày ban hành: 09/11/2020

Trích yếu: Quyết định về việc ban hành Chuẩn năng lực của

sinh viên



Các chế độ chính sách dành cho sinh viênCác chế độ chính sách dành cho sinh viên

Ký hiệu: 784/QĐ-ĐHYDCT
Ngày ban hành: 17/08/2017

Trích yếu: Quyết định về việc ban hành Quy định Về xét, cấp

học bổng khuyến khích học tập, trợ cấp xã hội, hỗ trợ chi phí

học tập đối với sinh viên đại học hệ chính quy

Ký hiệu: 2505/QĐ-ĐHYDCT
Ngày ban hành: 12/12/2019

Trích yếu: Quyết định về việc ban hành Quy định Về xét, cấp

học bổng khuyến khích học tập đối với sinh viên Trường Đại

học Y Dược Cần Thơ

Biểu mẫu dành cho sinh viênBiểu mẫu dành cho sinh viên

Tổng hợp tất cả các mẫu đơn liên quan đến sinh viên
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