BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Y DUQC Péc lap - Tw do - Hanh phiic
CAN THO
S6: 46-24/QD-PHYDCT Can Tho, ngay 3{ thang & nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh vé thoi gio nghi ngoi ciia vién chirc va
ngudi lao dong tai Truong Pai hoc Y Duge Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO

Can cie Quyét dinh s6 184/2002/QD-TTg ngay 25 thing 1 2 nam 2002 cua
Thui twémg chinh phu vé viéc thanh ldp Truong Dai hoc Y Dugc Can Tho;

Cdn cit B ludt Lao dong cua Quéc hji, s6 10/2012/QH13;

Can cit Ludt Gido duc ciia Quoc hdi, s6 43/2019/QH14;

Cdn cir Ludt Viéen chitc cua Quéc hoi, s6 58/201 0/QHI12;

Can cir vao Nghi dinh ,sé’ 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cua
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét so diéu ciia Ludt Gido duc ndam 2019;

Céin cit Quyét dinh s6 1020/0D-DHYDCT ngay 19 thang 9 nam 2017 cua
Hiéu truong Truong Dai hoc Y Duoc Can T) ba vé viéc ban hanh Quy ché To chikc
va hoat déng cua Truong Dai hoc Y Dugc Cdn Tho;

Xét dé nghi ciia Truéng Phong T 6 chite Cdn bé.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh Vé‘ thoi gio nghi ngoi
cuia vién chirc va ngudi lao dong tai Truong Dai hoc Y Dugc Can Tho.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Quyét dinh s6 1616/QD-
PHYDCT ngay 17 thang 12 nam 2015 cua Trudong quy dinh vé thoi gian nghi
ngoi, nghi viéc riéng cia cong chirc, vién chuc va nguoi lao dong Truong Dai hoc
Y Dugc Cn Tho hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 3. Trudng Phong hanh chinh tbng hop, Trudng Phong Té chirc Cén bd,
Trudng cac don vi ¢ lién quan va vién chie, ngudi lao dong Truong chiu trach
nhiém thi hanh Quy dinh nay./..

Noi nhin

- Nhu diéu 3;

- C4c doan thé;

- Luu: HCTH, TCCB.
/




BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAIHQC Y DUQC Poc lap - Ty do - Hanh phic
CAN THO

QUY bPINH
Veé thoi gio nghi ngoi ciia vién chire
va ngudi lao dfng tai Trudng Dai hoc Y Duge Can Tho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s64624/0D-DHYDCT ngay34 thing & nam 2020)

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé viéc nghi phép nam, nghi I, tét, nghi viéc riéng,
nghi 6m, nghi thai san, nghi khong huong hrong ddi voi vién chirc va nguoi lao dong
tai Truong Pai hoc Y Duogc Cén Tho.

2. Quy dinh nay ap dung dbi voi tat ca vién chie va ngudi lao dong lam viée
tai Truong Dai hoc Y Dugc Can Tho (sau day goi tat 1a can bo).

3. Cén bd co hitu cia Bénh vién Truong thyc hién theo quy dinh ctia Bénh vién
Truong.

Piéu 2. Quy dinh vé nghi phép nim

1. S6 ngay nghi phép nam

a) Can bd c6 thoi gian 1am viée tai Truong di 01 ndm trd 1én thi dugc nghi
phép ndm 12 ngay.

b) Ctr 05 ndm lam viéc tai Trudng thi s6 ngay nghi phép nam cua can by duge
tang thém 01 ngay (vi du: lam viéc di 10 ndm thi c6 14 ngay phép nam).

¢) Céan bd c6 dudi 12 thang lam viéc tai Truong thi s6 ngay nghi phép nam
duoc tinh theo ty 16 twong Ung voi s6 thoi gian lam viéc (cir 01 thang lam viéc twong
tmg v6i 01 ngay phép hang nam).

d) Ngay nghi phép nam cta ndm nao thi két thic trong ndm d6 khong duge
chuyén sang ndm tiép theo.

2. Thoi gian nghi phép ndm

a) Ddi v6i can by khong kiém nhiém Bénh vién Truong: dugc nghi phép nam
02 tuan theo ké hoach dao tao cua Truong. Sb ngay nghi hang nam con lai dugc sap
xép, bd tri nghi vao thoi diém thich hop trong ndm, khong anh hudng dén cong viéc
tai don vi.

b) DPbi vGi can bo kiém nhiém Bénh vién Truong: s6 ngay nghi phép hang nam
duge sip xép, b tri nghi vao thoi diém thich hop trong nim, khong anh hudng dén
cong viéc tai don vi.

3. Chi tra cho nhitng ngay chua nghi phép

a) Can ctr vao ké hoach cong tac va ngay nghi phép ndm, Truong don vi c6
trach nhiém sip xép, bd tri cho can bd cta don vi nghi phép ndm vao thoi diém thich
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hop, khong anh hudng dén cong viéc cia don vi. Can b néu duge don vi sip xép, bb
tri cho nghi phép nam nhung khong ¢6 nhu cau nghi phép thi khong dugc chi tra cho
nhirng ngay chua nghi phép.

b) Truong hop dén hét ngay 31 thang 12 hang nim, do nhu cau cong viéc nha
T‘rLr(‘mg khong thé bo tri hodc bé tri khong du sb ngay phép ndm khi can bd c6 nhu
cau (Fé x\éc nhan cia Trudng dfyn vi va Hiéu tredng) thi Nha truong s& xem xét chi
tra tidn bdi dudng cho can bo d6i véi nhitng ngay chua nghi phép nam theo quy dinh.
Truéng don vi ¢ trach nhiém bdo céo, giai trinh véi Hiéu truong ve viée khong bd tri
du thoi gian nghi phép nam dbi v6i can bo minh quan ly.

Pidu 3. Quy dinh vé nghi I, tét, nghi viéc riéng, nghi khéng huéng lrong,
nghi khac.

1. Nghi 1€, tét: Can bo dugc nghi 1am viée, hudng nguyén luong trong nhiing
ngay 1€, tét theo quy dinh cta Nha nude.

2. Nghi viéc riéng hudng nguyén luong

a) Két hon: nghi 03 ngay;

b) Con két hon: nghi 01 ngay;

¢) Bb dé, me d¢, bd vg, me vo hodc bd chong, me chdng chét; vo chét hoic
chong chét; con chét: nghi 03 ngay.

3. Nghi khong huong luong

a) Can bd dugc nghi khong hudng lwong 01 ngay khi ong ndi, ba noi, ong
ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; anh, chi, em ru¢t ket hon.

b) Can bd c6 nguyén vong xin nghi viéc riéng khong huong lwong trong cac
trudong hop khac s& do Hiéu trudng xem xeét, quyét dinh.

4. Nghi 5m: thyuc hién theo quy dinh cua Luat Bao hiém x3 hoi va cc van ban
hudng dén thi hanh.

5. Nghi thai san:

a) Déi v6i can bo nir: thoi gian nghi thai san thye hién theo quy dinh cua Luat
Bao hidém xa hdi va cac vin ban hudng dan thi hanh.

b) Péi v6i can bd nam khi vo sinh con thi duge nghi ché d0 thai san nhu sau:

- 05 ngay lam viéc;

- 07 ngay lam viéc khi vo sinh con phai ph?lu thuat, sinh con dudi 32 tuan tudi;

- Truong hop vo sinh d6i thi dugc nghi 10 ngay lam viéc, tir sinh ba trd 1én thi
ot thém mdi con duge nghi thém 03 ngay lam viéc;

- Trudmg hop vo sinh doi trd 1én ma phai phau thuét thi dugc nghi 14 ngay lam
vige.

6. Mot sb truong hgp nghi khac nhu: phu nir nghi hang thang, nghi trong thoi
ky mang thai, nghi sau khi sinh con.v.v... dugc thuce hién theo quy dinh phap luét.
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Piéu 4. ThAm quyén va thi tuc xin nghi
1. ThAm quyén va thu tyc xin nghi

S6 Thim quyén
TT | Loai phé » a ’ "
oai phép I;z;}; gifii quytt Thu tuc xin nghi

Lam don theo miu 01, gui
01 ngdy | Truong/Phé | Truéng/Phé don vi xem xét, quyét

D& v6i nehi trd lai don vi dinh chdm nhét 01 ngay lam viéc
}:’,1 vornght truée khi nghi.
ép nim va -
| | Phchhdm _ 5 x & wn sl @
nghi viéc Hiéu treémg Lam don theo mau 02, c6 y kién cua

Truéng/Phé don vi, gui vé P.TCCB
de trinh cap c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh cham nhat 03 ngay lam

riéng hon 01 hoédc Pho
ngay Hiéu truong

phy trich | Gos e khi nghi
Lam don theo miu 03, ¢6 ¥ kién ciia
Nghi khéng T pl - 7 Trudng/Phé don vi, gui vé P.TCCB
2 huéne luon ngay Hiéu truong | dé trinh cép co thim quyen xem Xx¢ét,
& & trdlén quyét dinh cham nhit 03 ngay lam

viéc trude khi nghi
Lam don theo mau 04, c6 y kién clia
Truong/Phé don vi, gui vé P.TCCB
dé trinh cap co tham quyen xem xét,
: Hiéu truéng | quyét dinh cham nhit 03 ngay lam

o & Tu 01 - ;

3 Nghi om, ngdy hodc Pho vigc trudc ngay bit dau nghi;

thai san Hiéu truong | Truong hop nghi 6m hogc sinh som

phu trach | hon du kién thi giri don vé P.TCCB
c6 x4c nhan cia Lanh dao don vi
khong qua 02 ngay lam viéc ké tir

ngay bit d4u nghi.

trd 1én

2. Can b sau khi duoc cip ¢6 thim quyén phé duyét don nghi phép phai bao
cho don vi cong tac chinh va don vi kiém nhiém (néu c6) biét dé theo doi, tong hop.

3. Truong hop cén by c6 nhu cAu nghi d6t xuat, chua kip lam thu tuc theo quy
dinh, can by phai bao véi cép c6 thim quyén giai quyét, bao cho don vi cong tac
chinh va don vi kiém nhiém (néu c6) biét, sau d6 phai thyc hién thi tuc nghi phép
theo quy dinh trong thoi gian khong qué 02 ngay lam viéc ké tir ngay bt ddu nghi.

Piéu 5. Thanh to4n tién phwong ti¢n di lai trong mot s0 trwomg hop

1. Nha truong chi thanh toan tién phuong tién di lai d6i voi can bo trong co
thoi gian lam viéc tai Truong tir 12 thang tré 1én, duge Trudong don vi xéc nhan va
Hiéu trudong dong ¥ cAp gidy cho di nghi phép nam dé tham vo hodc chdng; con; cha,
me (ca bén chdéng hogic bén vg) bi 6 5m dau, bi chét.

2. Tién phuong tién di lai bao gdm: Tién phuong tién van tai ctia t6 chirc, ca
nhan kinh doanh vAn tai hanh khach theo quy dinh cta phdp luat bao gdm: tién
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phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe; vé tau, xe van chuyén dén noi
nghi phép va theo chiéu nguoc lai.

3. Mirc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé; gia vé khong bao
gbm céc chi phi dich vu khéac. Trudng hop can bd di nghi phép sir dung phwong tién
1a may bay khi c6 vé hop phap s& dugc thanh toan t6i da theo gia cudc van tai khach
cong cong bing phuong tién duong bo, dudng sit, duong thiy phi hop véi tuyén
duong di nghi phép.

4. Tién phuong tién di nghi phép hang ndm chi dugc thanh toan mdi nim mot
lan. Can bo nghi phép ciia ndm nao chi dugc thanh toan trong ndm do.

5. Cac ching tir can c6 khi thanh toan tién tau xe di duong ngiy nghi phép
héng nam:

- V¢, hoa don mua vé phuong tién vén tai;

- Hop ddng thué phuong tién hodc gidy bién nhan thanh toan véi chu phuwong
tién;

- Gidy nghi phép ndm c6 xac nhén cia Truong don vi va Hi€u truong;

- Phai c6 don va duge chinh quyén dia phuong noi thdn nhén cu tri hodc co so
y t& x4c nhan c6 ngudi than b dm dau di diéu tri & co s¢ y &, dicu tri dai han tai nha,
hodc bi chét).

Piéu 7. Piéu khoan thi hanh

1. Truéng don vi chju trach nhi€ém truéc Higu trudng vé viéc thuc hién ché o
nghi phép cua can b thudc don vi minh quan ly.

2. Trudng don vi cir 01 can bd theo ddi viéc nghi phép cua can bd trong don vi
minh va cdp nhét vao s6 nghi phép va bang chdm cong cua don vi. Hang thang, don
vi téng hop va giri toan by don xin nghi phép trong thang ndp vé Phong T4 chirc Cén
bd cung vdi bang chdm cong cuia don vi.

3. Phong T6 chitc Can bd chiu trach nhi¢m truéc Higu truong vé viéc theo ddi,
giam sat ché @6 lam viéc, ngay nghi cia cén b trong toan Truong nhim quan ly tt
nhan luc va thuc hién cac ché d6 dbi v&i can bo theo quy dinh.

4. Céc van d khac lién quan dén viéc nghi phép cua can by khong dugc quy
dinh tai quy dinh nay thi thyc hién theo quy dinh cua phap luat.

5. Trong qua trinh thyc hién, néu cac don vi @& xuat, nha Truong s& xem xét aé
didu chinh, bb sung cho phu hgp./.L




MAiu s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN NGHi PHEP NAM
Kinh gtri:

- Trudng don vi noi lam viéc chinh;

- Trudng don vi noi lam viéc ki€ém nhiém (néu cb);
TBELTOL T 7 1 sowrost s o 5 swisess 5 s sspirns porarvmmmme o < sl 3 5 FUNKES 8 3 3 AHSHES § SHEH 3 § Bwrarsion vs & wwmewi
PON Vi CONG TAC: +.vvunennnniininineiin ettt ettt st see s ee st
ChUC VU (NEU CO): vttt et e e e
Nay t6i viét don nay xin dugc nghi phép nim cua ndm 20.....:
S6 ngay nghi: ......... ngay (khong ké ngay nghi hang tuan, nghi Ié, tér)
Thoi gian nghi: tir ngay ...... [oc.... /20..... dénngay ...... [iceon. 120... .as
Ly do nghi Phép: ......ovivmniiiiiiiiiie e
Kinh dé nghi ........... (L) eisas sssmimin giai quyét cho toi theo nguyén vong trén.

Can Tho, ngay ... ... thang ... nam 20.....
NGUO'I LAM DPON

TRUONG/PHO DON VI(2) TRUONG/PHO DPON VI(2)

(noi kiém nhiém néu co) (noi lam viéc chinh)

(1) Nhu kinh giri: giri bao nhiéu ngudi thi ghi bao nhiéu.
(2) Trucng/Pho don vi::
- Déi véi cdn bé lam viéc tai Phong/Trung tam/Pon vi/Thu vién la: Trudéng/Phé cdc Phong/Trung tam/Don vi/Thu vién;

- Péi v6i can bé lam viéc tai Khoa la: Trudng/phé cdc Khoa va Truéng/Phé cdac B mon;
- Déi cdn b kiém nhiém Bénh vién: la Trucng/Phé cac Khoa/Phong/Trung tam/Pon vi thugc Bénh vién va Gidm déc/Phé Giam

déc Bénh vién;
- Can bg kiém nhiém phai cé xdc nhdn ctia don vi lam viéc chinh va don vi noi lam kiém nhiém.

- Tity vao vi tri cong tdc ma cdn bg soan thdo don nghi phép cho phii hop.
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MAiu s6 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN NGHI PHEP NAM

Kinh gtri:
- Hiéu trudng Truong Dai hoc Y Dugc Cén Tho;

- Trudng phong Té chirc Can bo;

- Trudéng don vi noi lam viéc chinh;

- Trudng don vi noi lam viée kiém nhiém (néu co);

TBILBOT 8.5« 1 4 commems v mmmees s wassmemse s o Smesosasi 5 55550055 & § 5 SRS § SSEHE 48 RS £ SRS 0 w0 e
IO VI GOME TACY v e mre s smiiions s snu8mwHY & #AHEHFIS 8 4 SRFSEHS S PPOTHE Y 2 mrmisnss o 80 S4HH0E4 338355

ChUe VU (NBU CO): +ovveeiiteeeiiteeeiii et ettt e
Nay t6i viét don ndy xin dugc nghi phép nim cua ndm 20.....:
Sb ngay nghi: ......... ngay (khong ké ngay nghi hang tudn, nghi 1é, tér)

Thoi gian nghi: tir ngay ...... [oven. 120..... dEnNGAY e Lassson /20......

Ly do nghi Phép: «.c.oeiiiiii i
Kinh dé nghi ........... CLY. - .. sz nsssa giai quyét cho t6i theo nguyén vong trén.

Can Tho, ngay ....... thang ... nam 20.....
NGUOI LAM PON

TRUGNG/PHO PON VI (2)

TRUGONG/PHO PON VI (2)
(noi lam viéc chinh)

(noi kiém nhiém néu co)

PHONG TCCB HIEU TRUONG

(1) Nhi kinh guri: giri bao nhiéu nguoi thi ghi bao nhiéu.
(2) Xem hudng dén tai mdu 01.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN NGHI KHONG HUONG LUONG

Kinh gui:
- Hiéu truong Truong Dai hoc Y Dugc Céan Tho;

- Trudng phong T6 chirc Can bo;

- Truéng don vi noi lam vi€c chinh;

- Trudng don vi noi 1am viée kiém nhiém (néu c6);

TIEHE BT T . cocurs s mmrsire i ocoisconen & i3580 5.5 5 ABBOE § 5.3 SHSENE 1 ¢ S REIHEEE LY HSEEY passsn s o 3 mm A
DO Vi COME TAC, v e« siomnas o s bos suscsmn § 63 93000en 363 ammmone s 8 ppwwrms » o swmens s 5495078 § 34808

CRUC VU (MU COY: vt eee e ettt e e
Nay t6i viét don ndy xin dugc nghi khong hudng luong.

S6 ngay nghi: ......... ngay.
Thoi gian nghi: tir ngdy ....../....../20..... &nngdy ....../....../20......
L3 80 SR DEIE | samemss <o rmmovs s oevmnas (gti kém theo minh chimg néu co)

Kinh & nghi ........... 5 TP E———— giai quyét cho t6i theo nguyén vong trén.

Can Tho, ngay ... ... thdng ...... nam 20.....
NGUOI LAM PON

TRUONG/PHO PON VI (2)

TRUONG/PHO PON VI (2)
(noi lam viéc chinh)

(noti kiém nhiém néu co)

PHONG TCCB HIEU TRUONG

(1) Nhu kinh giri: giri bao nhiéu nguoi thi ghi bao nhiéu.
(2) Xem hudng dén tai mau 01.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Djc 1ap - Ty do - Hanh phic Miu sb 04
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PON XIN NGHi OM/THAI SAN

Kinh gri:
- Hiéu trudng Truong Pai hoc Y Duge Can Tho;
- Truéng phong Té chirc Cén bg;
- Truéng don vi noi 1am viéc chinh;
- Trudng don vi noi lam viée kiém nhiém (néu c6);

2
.....................................................................................

...............................................................................

.............................................................................

Nay t6i viét don nay xin duoc nghi 6m/thai san.

S6 ngay nghi: ......... ngay/thang.

Thoi gian nghi: tir ngay ...... S~ /20..... dénngay ...... [oc.... /20......

Ly do xinnghi: ........................ (gtri kém theo minh chimg néu co)

Kinh dé nghi ........... (€} FRTT giai quyét cho t6i theo nguyén vong trén.

Can Tho, ngay ....... thing ...... nam 20.....
NGUOI LAM PON
TRUONG/PHO DPON VI (2) TRUGNG/PHO PON VI (2)
(noi kiém nhiém néu cd) (noi lam viéc chinh)
PHONG TCCB HIEU TRUONG

(1) Nhu kinh giri: giri bao nhiéu nguoi thi ghi bao nhiéu.
(2) Xem hudng déan tai méu 01.




