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S6:4474/QD-DPHYDCT

Can Tho, ngay 24 thang 11 ndm 2017

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh phén cdng nhi¢m vu Tru’o’ng va Pho Tru'O'ng
phong; Giam ddc va Phé Giam déc trung tam, Thu vién; Truéng va Phé
Trudng Khoa; Truéng va Phé Truéng Pon vi Huin luyén k¥ niing
trwe thuge Truong Pai hoc Y Dwoc Can Tho

Cin cir Quyét dinh s6 184/2002/QP-TTg ngay 25 thang 12 ndm 2002 cuia
Thu tuéng chinh phu vé viéc thanh lap Trudng Pai hoc Y Dugce Can Tho;

Can cir Diéu 1é truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
70/2014/Qb-TTg ngay 10 thang 12 ndm 2014 cda Thu twéng chinh ph;

Cén cu Quyet dinh s0 455/QD -TTg ngay 13 thang 4 nam 2017 cda Thu
tuédng Chinh phu ve viéc phé duyét dé 4n thi diém ddi méi co ché hoat dong cua
Truong Pai hoc Y Dugc Can Tho;

Cin cr Quyét dinh s§ 1020/QD-DHYDCT ngay 19 thdng 9 nam 2017
ctia Hiéu truéng Truong Pai hoc Y Duge Can Tho vé viéc ban hanh Quy ché tb
chirc va hoat dong ctia Truong Pai hoc Y Duoc Can Tho;

Theo d& nghi ciia Trudng Phong T4 chirc Can bd,

QUYET PINH:

Pic¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh phéan cong nhiém
vu Trudng va Phé Trudng phong; Gidm déc va Pho Giam dbc trung tam, Thu
vién; Truong va Phé Trudng Khoa; Trudng va Pho Trudng Pon vi Hudn luyén
k§ ning truc thuoc Truong Pai hoc Y Duoc Can Tho.

Picu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc k& tir ngay ky.

Piéu 3. Truong Phong Hanh chinh Tong hop, Truéng Phong T6 chie
can by, Truong cac don vi cd lién quan va toan the cong chuc, vién chirc va
ngudi lao dong chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.;

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3; _

- Ban Giam hiéu (dé béo céo);
- Luu HCTH, TCCB.
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BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC Y DUQC Djc lap — Tw do — Hanh phic
CAN THO

QUY PINH PHAN CONG NHIEM VU
TRUGNG PHONG VA CAC PHO TRUONG PHONG
PHONG BAN, TRUNG TAM , PON \%!
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6- 1w+ / QD-DH YDCT ngay 24 /44 /2017
ctia Hiéu trucng Truong Pai hoc Y Duoc Can T ho)

I. Nhirng nguyén tic cha yeu vé viéc phan cong nhiém vu giira
Truéng Phong va Phé Truéng Phong, Giam dbc va Phé Giam déc Thu vién
va Trung tim

1. Truéng phong, Gidm doc thu vién va trung tdm 1a ngudi chiu trach
nhiém truée Hi€u truong vé cac hoat dong cua phong, thu vién va trung tam;
truc tiép quan 1y va diéu hanh céc hoat dong cta phong, thu vién, trung tim theo
cac quy quy ché, quy dinh, chuc ning nhiém vu va quy ché lam viéc cua
Trudng.

2. Pho Trudng phong, Ph6 Gidm dbc thu vién va trung tam giup lruong,
phong, Giam ddc thu vién va trung tdm trong vi€c quan ly va dleu hanh cac hoat
dong ctia phong, thu vién va trung tAm; truc tiép phu trach mot sb linh vuc theo
sw phan cong cua trudng phong, thu vién va trung tdm; Phé Trudng phong, Phé
Giam ddc thu vién va trung tdm thay mit Truéng phong, Ph Giam ddc thu vién
va trung tdm va chiu trach nhiém truéc Trudng phong, Giam déc thu vién va
trung tam vé két qua cong viée dugc giao.

3. Phé Trudng phong, Pho Giam ddc thu vién va trung tdm chu dong giai
quyét céc cong vig¢c da dugc phén cong. Néu ¢6 van d lién quan dén linh vuc
cua cac Pho Trudng phong, Phé Giam déc thu vién va trung tam khac phy trach
thi phai chu dong phdi hop cing nhau dé giai quyet Trudng hop khong thong
nhit y kién thi Pho Truorng phong, Phé Giam déc thu vién va trung tam dang
chu tri giai quyet cong viéc d6 bdo cdo Trudng phong, Giam dbc thu vién va
trung tdm quyét dinh.

4. Truong va Pho Trudng phong, Giam déc va Phé Giam dbc thu vién va
trung tdm lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chi. Mot tudn hop Truong va
Pho Truong phong, Giam dbc va Phé Giam dbc thu vién va trung tam 01 lan dé
danh gid, kiém tra cac cong viéc cua tung thanh vién va trién khai cong tac cu
thé cla timg thanh vién trong tudn t6i. M6i tudn 01 14n & chuc giao ban phong,
thu vién va trung tam dé bao céo tinh hinh hoat dong cua phong, thu vién va
trung tam trong tuan va pho bién ké hoach tuan t6i, giai quyét cac cong vide con
vudéng mic... Khi can thlet Trudng phong, Giam dbc thu vién va trung tam sé
triéu tap cac cudc dot XUuét hop theo yéu cau cong viéc.



5. Tuy theo tinh hinh, yéu cau cong tac va muc d6 hoan thanh nhi€m vu
cua cac Pho Trudng phong, Pho Giam dbc thu vién va trung tam, viéc phan
cong cong viéc cho céac Pho Trudng phong, Phé Giam dbc thu vién va trung tam
c6 thé thay dbi cho phu hop theo phan cong ctia Trudng phong, Gidm dbc thu
vién va trung tam.

6. Thuc hién ché do Gy quyén giai quyet cong viéc chung khi Trudng
phong, Giam déc thu vién va trung tdm di vang qua 01 tuan.

7. Trong trudng hop gap, truong hop cac Pho Truong phong, Phé Giam
dc thu vién va trung tam da giai quyét nhung vién chirc va nguoi lao dong chua
thoa man hodc da trinh qua Pho Truorng phong, Pho Giam ddc thur vién va trung
tdm ma sau 05 ngay van chua duogc giai quyét thi vién chirc va ngudi lao dong
duge quyén trinh truc tiép 1én Trudng phong, Gidm dbc thu vién va trung tam.

8. Trudéng va Pho Truong phong, Giam dbc va Pho Giam doc thu vién va
trung tAm thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao Truong truc tiép phan cong.

9. Trudng phong, Giam ddc thu vién va trung tdm thuc hién phan cong
cong viéc cho cac giang vién, chuyén vién, k§ thuat vién, nhan vién thudc
phong, thu vién va trung tam.

I1. Phan cong phu trach cac cong viéc

1. Truong va Phé Truong Phong Hanh chinh Téng hop

a) Trwong Phong-ThS. Pham Truong Yén Nhi

Phu trach chung, quan 1y va va diéu hanh tt ca céc cong tac cua phong.
Truc tiép phu trach céc linh vuc cong tac sau: |

- Pon doc, hudng dan, kiém tra cac can bg, nhan vién trong phong thuc
hién cac cong viéc dugc giao theo ké hoach, tién do.

- Soan thao céc béo cdo tdng hop cia Trudong, cong van, ké hoach...
thudc linh vuc do phong phu trach; soan thdo cac cong van khéc theo chi dao
cua Ban Giam hiéu.

- Lap ké hoach cong tac chung ctia Truong.

- Quan ly phoi van bang, ching chi sau dai hoc.

- Phu trach céc cong tac:

+ Vin thu, luu trir; ddm bao chét lugng.
+ Quan 1y T4 O tb.
+ Cong tac nhan sy, thi dua - khen thudng ctuia phong.
+ Mua sdm cong cu dung cu, tai san.
- L& dau mdi phat trién thuong hiéu Trudng.

- Thuc hién cong tac khac dot xuét do Lanh dao Trudong phan cong.



b) Ph6 Truwéng phong-ThS Pham Thi Minh

Gitp Trudng phong quan Iy mot sb mat cong tac cua phong; thay mat
Truong phong giai quyét cac cong viéc thude quyén han khi Truéng phong di
véng.

Truc tiép phu trach céc linh vue cong tac sau:

- Phu trach Phong Truyén théng: quan ly va bd sung hinh anh, tu liéu,

- Ghi bién ban cic budi hop giao ban ciia Truong va mdt s6 budi hop khac
theo su chi dao cua Ban Giam hiéu.

- C4p nhat thong tin trén trang web.
- In, treo bang-ron, biéu ngit tuyén truyén.
- Quan ly phéi van bang, chimg chi dai hoc; phoi gidy khen.
- Phu trach céc cong tac:
+ Quan ly tai san.
+ Héu can.
+ Tap vu.
2. Truémg va Pho Truéng Phong To chire Can b
a) Truwéng phong —TSBS. V6 Pham Minh Thw
Phu trach chung, quan 1y va va diéu hanh tét ca cac cong tac cla phong.
Phu trach cong tac td chirc can bd cua Truong va bénh vién.
Truc tiép phu trach céc linh vyc cong tac sau:
- Cong tac td chirc

+ Tham muu xdy dung bd may td chirc cia Trudng va cac don vi thudc
Truong; thanh 1ap mdi, to chuc lai, sap nhap, chia, tach, giai thé cac don vi truc
thudc; quy dinh chirc ndng, nhi€ém vu, quy ché hoat dong cua cac don vi truc
thudc.

+ Tham du hop céac giao ban, hi dong Hoi dong tuyen dung, hoi dong
lwong, Hoi déng thi dua khen thudng, Hoi dong ky luat, Hoi dong tu van, ché do
chinh séch.

+ Tham gia cac Ban cia Truong.
- Cong tac can b0
+ Tham muu xay dung ti€u chuén, s6 luong, co cau lao dong, vi tri viéc
lam.
+ Trién khai quy trinh bd nhiém, b nhiém lai.

+ Xéy dung ké hoach quy hoach cong tac ddo tao bdi dudng nang cao
trinh d6 chuyén mon, nghi€p vu doi véi cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong.



+ Xay dung ké hoach nhan luc ctia toan Truong.
+ Xay dung ké hoach tuyén dung vién chirc, hgp dong lao dong.

+ Xéy dung ké hoach quy hoach c4n b lanh dao, quan Iy va quy hoach
chuyén mon.

+ D€ xuat ve thuyén chuyen, sap xép, bo tri, diéu dong can bo.

+ Kiém tra gidm sét va theo ddi can bd vién chire di hoc ngin han, dai
han, du hoi nghi, héi thao, cong tic trong va ngoai nudc.

+ Cong tac dao tao, dao tao lai hang nam.

+ Cong téc vé giang vién kiém nhiém, giang vién thinh giang.
- Cong tac khac

+ Cong tac kiém tra t§ chirc can bo.

+ Cong tac dam bao chét luong.

+ Tham gia truc 1anh dao.

+ Thye hién cic cong tac khac do Hiéu trudng phan cong.
b) Pho truwéng phong— CN. Nguyén Vin Bj

Gitp Truong phong quan ly mot s6 mat cong tac cua phong; thay mit
Truong phong giai quyét cac cong viée thude quyén han khi Trudng phong di
vang.

Truc tiép phu trach céc linh vuc cOng tac sau:
- Cong tac to chirc
+ Du thao xdy dung céc quy dinh, quy ché, quy trinh.

+ Xdy dung ke hoach, bao co cong tac t chirc can b (béo céo, théng

ke...).
- Cong tac can bd
+ Cong tac hét tap su va bd nhiém vio chirc danh nghé nghiép.
+ Théng béo, huéng din va tong hop két qua can bo ké khai tai san, thu
nhap.

- Ché d% chinh sach

+ Giai quyet céc ché do chinh sach: Phu cAp thAm nién nha g140 va phu
cap uu dai nghé, ché d6 doc hai, cdng tac boi thuong, nghi viée, budc thdi viéc,
thai san, huu tri.

+ Phbi hop véi cac don vi xét tro cép kho khan cho vién chirc va nguoi
lao dong Truong.

+ Theo ddi ché db tién luong.
+ Cong tac thi dua khen thudng-ky luat.



- Céng tac khac: Theo ddi cong téac bdo vé chinh tri ndi bo, an ninh quéc
phong.

¢) Phé truéng phong —TSBS. Trin Thai Thanh TAm

Gitp Truong phong quan ly mét s6 mat cong tac cua phong; thay mit
Truéng phong giai quyét cac cong viée thudc quyén han khi Trudng phong di
vang.

Truec tiép phu trach cac linh vuc cong tac sau:

- Cong tac can bd: Quy trinh, quy dinh, cong tac vé thing hang, chuyén
hang, b6 nhiém chirc danh nghé nghiép.

- Ché d9 chinh sach

+ Theo ddi cong tac cip phat trang phuc chuyén mon, bao ho lao dong
cua Truong va Bénh vién.

+ Theo ddi quan ly lao dong.
+ Quan ly cong tadc kham strc khoe dinh ky cua can bd.

- Cong tac khac: Thuc hién bdo cdo thong ké vé mang cong viéc duoc
phén cong.

3. Truwéng va Phé Truéng Phong Dao tao dai hoc

a) Truwéng phong ~TSBS. Nguyén Minh Phwong

Phu trach chung, quan 1y va va diéu hanh tit ca cac cOng tac cua phong.
Truc tiép phu tréach cac linh vuc cong tac sau:

- T6 chirc, quan ly dao tao

+ T chirc trién khai cac hoat dong ciia Phong theo quy dinh cia Bo va
quy ché hoat dong ctia Trudng.

+ Quan ly chung hoat dong dao tao cac Khoa.

- Xay dyng chi tiéu va t6 chirc tuyen sinh: Xay dung dé an tuyén sinh,
chiu trach nhiém vé cong tac td chirc, quan Iy tuyén sinh.

- Quan Iy in 4n, cap phat vin bing, chirng chi:

+ Quan ly cp phat van bang, ching chi.

+ Thiét ké mau phdi bang.

+ Quan Iy cac t6 chuyén mon, cu thé: TS Vian phong: luu trix cOng van
va ho so, gio giang ké hoach, cac cong viéc ndi vu ciia phong. T6 Chwong trinh—
ké hoach dao tao: xay dung, diéu chinh khung chuong trinh dao tao.

b) Phé trwdmg phong—TSBS. Tréan Viét An

Giap Truong phong quan ly mot s6 mat cong tac cua phong; thay mat
Truong phong giai quyét cac cong viéc thude quyén han khi Truéng phong di
vang.

Truc tiép phu trach cac linh vuc cong tac sau:



- Mé nganh, chuyén nganh dao tao
+ Phu trach cong tdic mé ma nganh dao tao.
+ Ra soat, cdp nhat cic van ban quy pham phap luét vé m& ma nganh
dao tao.
- Xay dung chuwong trinh, gido trinh
+ Xay dung va trién khai thuc hién chuong trinh ké hoach dao tao.
+ Xay dung, ra soat, bd sung tu dién hoc phan.
+ Sap xép va cong bd lich hoc.
- T6 chikc, quan ly dao tao

+ Quan ly cong tac dao tao l4m sang, giang day tai tinh Vinh Long,
nghién ctru khoa hoc cua sinh vién.

+ Quan ly hoat dong dao tao cac Khoa: Y, YTCC, RHM.

+ Quan ly cac tb chuyén mén, cy thé: Té Quan ly diém: xir Iy nhap liéu,
1<1em tra, cong bd va luu trit diém thi; xét tw cach tdt nghiép, phdi hop xét hoc
tiép, tam ngimng hoc, budc thdi hoc; bao luu hoc phan T6 Pam bao chat luong
dao tao: qui dinh thuc hién céc diéu kién dam bao chat lugng dao tao nhu: doi
ngii gidng vién, co s& vat chat, dé cuong chi tiét, ké hoach bai giang, chuong
trinh, gido trinh..

¢) Phé Truéng phong ~TSDS. P56 Chau Minh Vinh Tho

Giap Truéng phong quan ly mét sO mit cong tac cua phong; thay mat
Truong phong giai quyét cac cong viée thude quyén han khi Truong phong di
vang.

Truc tiép phu trach cac linh virc cong tac sau:

- Cong tac dam bao chét lwgng gido duc: T4 chuc, quan ly, xdy dung ké
hoach hoat dong céc t6 chuyén mon theo sy phan cong cia Truong phong, cu
thé: T6 Pam bao chat luong dao tao: qui dinh thuc hién céc tiéu chuin kiém
dinh chét luong; td chirc trién khai hoat dong tu hoc, kiém tra sinh vién chap
hanh no6i quy Truong. T Giang duong: theo ddi va quan ly giang duong; bao
céo va dé nghi stra chira trang thiét bi giang duong, phong giang vién.

- Lién két dao tao
+ X4y dung c4c chuong trinh lién két dao tao trong va ngoai nudc.
+ T6 chire, quan 1y céc hoc phén sinh vién hoc tap nudc ngoai.
- T6 chike, quan ly dao tao
\ + Quan ly cong tac dao tao co ban, co so, huan luyén ky nang, cdng
dong.
+ Quan ly hoat dong dao tao cac Khoa: Duoc, Diéu dudng— K¥ thuat Y
hoc, Khoa KHCB, Bon vi HLKN.



4. Truwéng va Phé Truwéng Phong Dao tao Sau dai hoc

a) Truéng phong - PGS.TS. Nguyén Vin Qui

Phu trach chung, quan Iy va va diéu hanh tit ca cc cong tac ciia phong.

Truc tiép phu trach céc linh vuc cdng tac sau:

- Quan ly chung cong tac dao tao sau dai hoc.

- Phu trdch cong tac dbi ndi va ddi ngoai.

- Kiém tra xdy dyng viéc m& cdc ma nganh dio tao méi va quan ly day va
hoc cac mé nganh sau dai hoc dang dao tao ctia Truong.

- Kiém tra quan ly phoi bing, chimg chi va gidy chirng nhan.

- Truc tlep quén ly lién két dao tao. Tim hidu nhu ciu va phdi hop véi cac
dia phuong tb chirc céc 16p bdi dudng sau dai hoc theo dung cac quy dinh cua
Truong va qui ché hién hanh ciia B§ Gido duc va Dao tao, Bo Y té.

- Quan ly chung céc hoat dong dao tao sau dai hoc cia cac Khoa, va cong
tac ho tro dao-tao.

b) Pho trwéng phong - PGS.TS. Vo Huynh Trang

Giap Truong phong quan ly mot sd mat cong tac cua phong; thay mit
Truong phong giai quyét cac cong viéc thudc quyen han khi Trudng phong di
vdng.

Truc tiép phu trach cac linh vuc cOng tac sau:

- Quan ly xdy dung chuong trinh ké hoach dao tao sau dai hoc; mé ma
nganh dao tao mai:

+ Quan ly TH Chuong trinh ké hoach: xay dung ndi dung chuong trinh
dao tao, dé cwong chi tiét hoc phén, khung thoi gian, ké hoach giang day sau dai
hoc.

+ De xut, xdy dung dé 4n m& ma nganh dao tao trinh d¢ sau dai hoc
theo nhu céu xa hoi khi dap ng du diéu kién theo quy dinh cda phép luat, phu
hop véi dinh hudng phat trién cta Truong.

+ Xay dung va trién khai cac van ban phap qui v& dao tao sau dai hoc.

- Quan ly va to chire thuc hién hoi dong bao v¢ ludn van, ludn an cac cap
HO6 trg dé xuét cac hoi dong thong qua dé cuong; bao vé ludn vin, luan an t6t
nghiép.

- Chiu trach nhiém cong tic dam bao chét lugng gido duc: qui dinh thuc
hién céc diéu kién dam bao chét lugng dao tao (ddi ngll gidng vién, co s& vat
chét, chuong trinh, dé cuong chi tiét, ké hoach bai giang, gido trinh, huéng dan
tu hoc), kiém tra hoc vién chap hanh ndi quy.

- X4y dung chi tiéu va té chirc tuyén sinh sau dai hoc.

- Quan ly T6 Van thu: luu trir cong van, hd so, céc cdng viéc ndi vu cua
Phong. Chudn bj cac béo céo so, tong két trong dao tao sau dai hoc.



- Quéan ly diém hoc tap ctia hoc vién.
- Xay dung va kiém tra hoat dong trang web phong Pao tao sau dai hoc.
¢) Phé Trwéng phong - TS.BS. Lé Vian Minh

Giap Truong phong quan ly mot sb mat cong tac cua phong; thay mit
Tru’omg phong giai quyét cic cong viéc thudc quyén han khi Truong phong di
vang.

Truc tiép phu trach cac linh vuc cong tac sau:
- Tb chirc, quan ly hoat dong giang day:

+ Phdi hop véi cac khoa trién khai ké hoach giang day, theo ddi hoat
dong giang day cua giang vién vé€ ndi dung va lich trinh giang day theo ké
hoach,

+ Phéi hop véi cac Khoa vé cong tac bién soan va nghiém thu gido
trinh, tai liéu tham khdo, bai giang.

+ Tiép can cong tic ddi méi phuong phap giang day sau dai hoc,
phuong phép gido duc & co s& gido duc co uy tin trong va ngoai nudc, nham
nang cao chat lugng dao tao sau dai hoc cua Truong.

+ Quan ly thanh toan gi¢ gidng cho giang vién, giang vién thinh giang
va can bg phuc vu giang day.

- T6 chire, quan ly hoat dong hoc tap cta hoc vién: quan ly T6 Hoat dong
dao tao dé thure hién cac hoat dong:

_t Trién kh511 ké hoach, chuong trinh hoc tap; 1én ké hoach thi két thuc
hoc phan, chuyén de cho nguoi hoc.

+ Phéi hop véi cac Khoa theo ddi, quan ly tién do hoc tap, béo cdo dinh
ky két qua hoc tédp cua nguoi hoc; quan ly viéc nghi hoc tam thoi, thoi hoc,
chuyén co s& dao tao, gia han, kéo dai thoi gian hoc cia nguoi hoc.

+ T6 chirc cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc cho ngudi hoc sau dai hoc.

+ Phdi hop v6i Phong Quan tri thlet bi quan ly va st dung c6 hi¢u qua
co s& vt chat, trang thiét bi thudc tham quyén do Trudng phan cAp.

- Quan 1y in 4n, c4p phat, lwu trit vin bang, chimg chi ctia hoc vién sau dai
hoc.

5. Truwéng va Phé Truwdng Phong Cong tac sinh vién

a) Truong Phong—ThS. Tran Hoang Ngon

Phu trach chung, quan 1y va va diéu hanh tit ca cic cong tac cua phong.
Truc tiép phu trach cac linh vuc cong tac sau:

- Xay dung, huéng dan thuc hién céc quy inh cu thé trong Quy hé cong
tac sinh vién tai Truong va cic vin ban khic lién quan dén quan ly sinh vién
trinh Hiéu truéng phé duyét, ban hanh.



- Tham muu cho Hiéu truorng trong vi€c theo ddi, danh gid y thitc hoc tap
va két qua rén luyén cua sinh vién theo tirng hoc ky, nim hoc va toan khéa hoc.

- Tham muu cho Hiéu truéng thyc hién cong tac thi dua, khen thuéng va
ky luat sinh vién.

- Tham muu cho Hiu trudng thuc hién cong tac quan ly doi ngll ¢ van
hoc tap.

- T4 chirc tiép nhan thi sinh tring tuyén.

- T4 chirc thuc hién cong tac quan ly cac 1op sinh vién.

- Thyc hién viéc trao ddi két qua hoc tap va rén luyén cua sinh vién véi
dia phuong va gia dinh.

- Phéi hop véi cac don vi ngoai truong trong cong tc quén ly sinh vién
ngoai tru.

- T6 chirc trlen khai cong tac gido duc chinh trj tu tudng, dao dirc, 16i
song; tuy€n truyen phd bién, gido duc phap luat, ndi quy va quy ché cho sinh
vién; phdi hop td chirc céc hoat dong khéc ngoai gi¢ 1én 16p.

- Tb chirc va quan ly cac dot sinh hoat cong dan déu khéa, ddu nim hoc
theo ké hoach.

- T6 chre thuc hién cong tac dam bao chét lugng tai don vi.
b) Phé Trwéng Phong — CN. Ngo Phu’O'ng Thao

Gitp Trudng phong quan ly mét s6 mat cong tac cia phong; thay mit
Trudng phong giai quyét céc cong viéc thudc quyen han khi Trudng phong di
vang.

Truc tiép phu trach céc linh vuc cong tac sau:

- T chire thyc hién cong tic dam bao ché do chinh sach xa hoi, BHYT,
chim soc strc khoe ban dau cho sinh vién.

- Quan ly hd so sinh vién; th6ng ké, lap céac bao cdo dinh ky vé sinh vién.

- Xay dung va quan ly hé thng dia chi lién lac v6i sinh vién sau tdt
nghiép.

- Phéi hop voi Trung tam Khao thi va don vi Kiém dinh chit lugng trong

thu thap thong tin phan hdi tir sinh vién trong qua trinh hoc va sau khi tbt
nghiép.

- Phéi hop véi cac don vi theo ddi cOng tac phat trién Pang trong sinh
vién.

- Phéi hop voi céc td chirc, c4 nhan hao tAm xdy dung quy hoc bong vuot
kho, cac hoc bong tai trg trong va ngoai nudc.

- T6 chirc cong tac hudéng nghiép, tu van viéc lam cho sinh vién.



- Phéi hop v6i Poan TNCS Hb Chi Minh, Hbi sinh vién va cic don vi tb
chire cho sinh vién tham gia cdc hoat dong vén hoa-van nghe, thé duc-thé thao
va céc hoat dong xa hoi vi loi ich cong ddng; cong tac phong chdng dich, bénh.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan t chuc kiém tra, gidm sét thuong
xuyén nhdm duy tri né nep gilt gin vé sinh mdi truong cua cac 16p hoc dé bao
dam vé sinh tai cong trinh chung.

6. Trudéng va Phé Truéng Phong Nghién ciru khoa hoc-Hop tac qudc
te
a) Truéng phong—TS.BS. Nguyén Thj Diém
Phu tréch chung, quan ly va va diéu hanh tat ca cac cong tac cua phong.
Truc tiép phu trach céc linh vuc cong tac sau:

- Xéy dung céc chuong trinh, ké hoach hoat dong ngan han, dai han vé
nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién, chuyen giao cong nghé, hoat dong xuét
ban an pham khoa hoc va cong tac hop tac quéc té. Tham muu cho Hié€u trudng
vé chién luoc, phuong huéng, chu trwong, quy dinh vé quan 1y cac hoat dong
Khoa hoc cong nghé cua Trudng.

- Thuong ky tong hop tinh hinh chung cta phong, tinh hinh nghlen clru
khoa hoc va quan hé quoc te bao céo 1én Hibu trudng va dé xuat cac van de can
giai quyét dé hoan thanh tdt ké hoach nghién ciru khoa hoc va hop tac qudc té
cua toan truong.

- Hudng dén cac don vi (thudce khoa/trudng) lap ké hoach, trién khai thuc
hién va bao cao cac hoat dong khoa hoc cong nghé cua don vi. Tham muu va tu
van cho cac don vi vé nghién ciru khoa hoc va hgp tac quoc te.

- Tb chirc xay dung, tham gia dau thau, tuyen chon cac dé ta1 du an

nghién ctru khoa hoc va hogp tac quoc té cac cép va sang kién cai tién trong
truong.

- T chue (hodc phdi hop t chirc) cac Hoi nghi, Hoi thao khoa hoc trong
va ngoai nudc tai truong, hoi nghi theo chuyén dé thudc linh vuc khoa hoc cong
nghé cap Truong theo yéu cau.

- Phu trach bién tap phat hanh Tap chi Y Duoc hoc Can Tho cua Trudng.

- Phdi hop vé6i phong Tai chinh K¢é toan 1ap phuong an phan bo, quan ly
kinh phi cac hoat dong nghién ctru khoa hoc, du an thir nghiém va chuyén giao
cong nghé.

- Tham gia thanh vién Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao trudng.

- Phu trach mang ludi nghién ciru khoa hoc va hop tic quic té toan
truong.

- Tiép nhan va xir ly thong tin v6i cac t chic qudc té, td chic cb yéu té
nudc ngoai ¢ Viét Nam va phoi hop v6i cac don vi lién quan trién khai quan hé
hop tac.
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- Xay dung 1n01 quan hé tét véi céc phong, cac bd mén, cac co quan ngoai
truong dé thuce hién t6t nhiém vu cua phong.

b) Phé Truéng phong—TS.DS. Nguyén Thij Ngoc Vian

Giup Truong phong quan ly mét s6 mat cong tac cua phong; thay mut
Truong phong gidi quyét cac cong viée thude quyén han khi Truéng phong di
vang.

Truc tiép phu trach céc linh vuc cong tac sau:

- Quan ly dé tai nghién ciru khoa hoc cac cap va cac sang klen cai tién: tur
khau xét duyét dé cuong cho dén nghiém thu dé tai. TS chuc trién khai thuc
hién, theo doi, gidm sat tién do thuc hién cac dé tai, kiém tra, danh gia, nghiém
thu két qua va luu trit tai liéu cac d tai, dv én, cac h0'p dong khoa hoc cong
nghé da duoc ky két.

- Tb chire (hodc phdi hop td chirc) cac Hoi _nghi, Hoi thao khoa hoc trong
va ngoai nudc tai truong, Hoi nghi theo chuyén dé thudc linh vuc khoa hoc cong
nghé cap Trudng theo yéu cau.

- Ra soat, tong hop va dé nghi khen thudng céc cd nhan, nhom tac gia de
tai ¢6 thanh tich xuat sic trong nghién ciru khoa hoc va nhiing sang kién cai tién
dem lai ngudn thu cho truong.

- T6 chirc trién khai cong tac thong tin xuét ban tu liéu khoa hoc, cac hoat
dong sang kién, sang ché, phét minh.

- Theo ddi va xdc nhan hoat dong khoa hoc cdng nghé cia cac can b vién
chire trong nha truong.

- Theo doi va quan ly gio hoat dong khoa hoc cong nghé cia can bo
truong.

- Cung voi Trudng phong, phu trach bién tap phat hanh Tap chi Y Duoc
hoc Can Tho ctia Truong.

- X4y dung va ung dung phin mém trong quan ly nghién ctu khoa hoc
Truong, theo ddi va xac nhén thong tin nghién ciru khoa hoc cua can by thuc
hién trén phan mém tich hop.

- Xdy dyng mdi va cap nhat cac quy dinh vé quan ly hoat dong khoa hoc
cong ngh¢ cua trudng.

- Cing v6i Trudng phong tham muu va tu van cho cac don vi va ca nhan
vé nghién ctu khoa hoc.

- Cong tac kiém dinh chat luong cua trudng vé mang hoat dong khoa hoc

cong nghé: viét bao cdo tw danh gia, tong hop co s& dir liéu nghién cttu khoa
hoc, danh muc minh ching.

- HO trg cong tac hop tac qudc té khi cin.



¢) Phé Truéng phong—ThS. BS. Thai Thi Ngoc Thiy

Giup Truorng phong quan ly mot sO mit cong tac cua phong; thay mit
Truong phong giai quyét cac cong viéc thudc quyén han khi Truong phong di
vang.

Truc tiép phu trach cic linh vuc cong tac sau:

- Lién hé véi cac co quan trong nudc vé cong tac dbi ngoai dé quan ly
nhitng ngudi nudc ngoadi dén thdm va lam vige tai truong theo dung quy dinh
cuia nha nudc.

- Lam thu tuc nhép canh; T4 chirc d6n cac doan khach qudc té den Trudng
lam viéc sau khi da dugc Ban Gidm hi€u phé€ duyét; tdng hop béo cdo vé chuyén
lam viéc vdi doan.

- T chirc cac 18 ky két van ban hop tac ciia trudng véi cic ddi tdc nude
ngoai. Phoi hgp véi cac don vi soan thao ndi dung ban ghi nh¢ va cac van ban
vé quan hé quoc té trinh Hiéu trudng phé duyét.

~Trao ddi thu tir véi cac cd nhan trong va ngoai nudc nham ting cuong
moi quan hé hop tac truyén thong va phat trién mai cho nha truong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan td chirc cac hoi thao, hoi nghi khoa
hoc, su kién co nguoi nude ngoai thudce cac chuong trinh, du 4n ma Phong lam
dau mbi thue hién hodc theo chi dao ctia Ban Giam hiéu; quan ly sinh vién qudc
té dén hoc tap ngan han.

-Xay dung ké hoach cong tac hop téc qudc té cua phong ca nam, timng hoc
ky, hang thang, hang tuan.

- Xay dung mdi quan hé tbt v6i cac phong, cac bd mon, cic co quan ngoai
truong dé thuc hién tot nhiém vu cia phong.

~ Theo di va xac nhan hoat dong hop tic qubc té cua cac can bd vién
chtrc trong nha truong.

- Cung voi Trudng phong tham muu va tu van cho cac don vi va cé nhan
v& hop tac qudc té.

- Phu trach cong tac kiém dinh chét lugng cuia trudong vé mang hoat dong
hop tac quoc té: viét bao cao tu danh gid, tong hop co s& dit liéu hop tac qudc té,
danh muc minh ching.

- HO trg cong tac nghién ciru khoa hoc khi can.

7. Truéng va Phé Truéng Phong Quan tri Thiét bj

a) Truwong phong-ThSBS. Huynh Ngoc Thanh

Phu trach chung, quan 1y va va diéu hanh tit ca cic cong tac ctia phong.

Truc tiép phu trach céc linh vuc cong tac sau:

- Thuc hién cbng tac giam sat phong chay chita chay, 1ap ké hoach kiém
tra, tdp huan va trién khai thuc hién cong tac phong chdy chita chdy tai don vi.
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- Quan ly cac dich vy nhu: dich vy vién thong, dich vu cung cip di€n,
dich vu cung cap nudc.

- Quan ly cong tic bao vé, dam bao an ninh, trat tw. Phoi hop véi dia
phuong bao dam cdng tac an ninh, trét ty trong va ngoai khu vuc ctia Trudng,

- Quan ly c4c hoat dong vé git gin v¢ sinh chung, v€ sinh canh quan méi
truong, phat hoang co dai, chdm séc cay canh, cdy bong mat, tham c¢6 cong vién.

b) Phé Truwdéng phong — CN. Nguyén Hiép Phiic

Giuap Truong phong quan ly mét s6 mat cong tac cua phong; thay mat
Trudng phong giai quyét cac cong viéc thude quyén han khi Truéng phong di
vang.

Truc tiép phu trach céc linh vuc cong tac sau:

- Thyuc hién giam sat viéc ghi chép sb sach vé& quan ly tai san, may moc
thiét bi, cong_cu dung cu, héa chét, vt tu, ‘nguyén - nhién vat li¢u. Thong ké,
danh gia hiéu qua sur dung, lép ké hoach didu chuyén tai san nhdm déap ung yéu
cau st dung

- Thuc hién cong tac kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky (kiém ké tai
san ndm) v€ co s vat chat, may moc thict bi, hda chat, vat tu, cong cu dung cu,
nguyén - nhién vat licu.

- Quan ly viéc str dung, bao tri, sira chita, ndng cap tai san, may moc thiét
bi. D& xuat thanh ly, stra chita, nang cap tai san hu hong, 16i thoi.

- Quan ly cac dich vu nhu: dich vu v¢ sinh, dich vu thu gom réac thai.

- Thuc hién lap ké hoach va mua sdm may moc thiét bi, hoa cht vat tu
tiéu hao; cong cu dung cu; nguyén- nhién vat li€u, van phong pham; trang bi bao
h¢ lao dong theo ding quy dinh.

- Thuc hién cac thu tuc tiép nhan hang vién tro 1a may moc trang thiét bi.
- Phu trach c6ng tac dam bao chat lwong.
¢) Phé Trwéng phong — KS. Bui Diing Si

Giop Truéng phong quan ly mot s6 mit cong tac cia phong; thay mat
Truong phong giai quyét cac cong viée thudc quyén han khi Truong phong di
vang.

Truc tiép phu trach céc linh vuc cong tac sau:

- Thuc hién stra chita nho co s& vat chit.

- Thuc hién nang cép, duy tu bao dudng, sira chita 16n co s¢ vat chit.
- Theo ddi qua trinh xay dung cac hang muc cong trinh.

- Tham muu x4y dung cong vién, trong cdy xanh, trong cay tao bong mat,
canh quan mdi truong.



8. Truéng va Phé Truéng Phong Tai chinh Ké toan

a) Truéng phong kiém K& toan truéng- ThS. Nguyén Viin Tam

Phu tréch chung, quan Iy va va diéu hanh tAt ca cac cong tac clia phon g.

Truc tiép phu trach céac linh vuc cong tac sau:

- T chirc thuc hién cong tac tai chinh ké toan theo dang qui dinh hién
hanh.

- Chiu su lanh dao va giup ngudi dai dién theo phap luét ciia don vi ké
toan (chu tai khoan don vi) quan ly va giam sat cong tac tai chinh'tai Truong.

- Chiu su chi dao, kiém tra cua co quan quan 1y cAp trén vé chuyén moén,
nghiép vu.

- Thuc hién cac quy dinh cia phap luat vé ké toan, tai chinh trong Truong.

- T4 chire diéu hanh bd may ké toan trong Trudng theo quy dinh hién
hanh cia nha nudec.

- Lap bao cdo tai chinh cia Truong.

- Poc lap vé chuyén mén, nghiép vu ké toan.

- Yéu cau cac bg phén lién quan trong Truong cung cap day du, kip thoi
tai liéu lién quan dén cong viéc ké toan va thuc hién gidm sat tai chinh cia ké
toan truong.

- Bao luu y kién chuyén mon bang van ban khi c6 y kién khéc véi y kién
cuia nguoi ra quyét dinh.

- Bao c4o bang véan ban cho Hi€u truong khi phat hién cdc vi pham phap
luat vé tai chinh, ké toan trong Truong; truong hop van phai chép hanh quyét
dinh thi bao cao Ién cAp trén truc tiép cuia ngudi ra quyet dinh hodc co quan nha
nude ¢6 thim quyén va khong chiu trach nhiém vé hau qua cia viéc thi hanh
quyét dinh do.

b) Ph6 Truéng phong-ThS.Vé Nhat Ngan Tuyén

Gitip Truong phong quan ly mot s6 mat cong tac cua phong; thay mat
Truong phong giai quyét cac cong viéc thudc quyén han khi Trudng phong di
vang.

Truc tiép phu trach céc linh vuc cong tac sau:

- Ké toan tong hop.

- Cong tac kiém dinh chat luong.

- Quan ly nguén tai trg, vién trg, du an.

Céc nhiém vu khac do trudng phong phan cong.

9. Truéng va Pho Trudng Phong Khao thi

a) Truwong Phong —ThS. Tran Trwong Ngoc Bich

Phu trach chung, quan 1y va va diéu hanh tit ca cac cong tac cua phong.



Truc tiép phu trach cac linh vyuc cong tac sau:

- Xay dung ké hoach cong tac tuan, thang, qui cho phong, phén cong cong
tac tai phong hop ly, rd rang; cap nhat thong tin tir Trudng vé cho phong.

- Tham muu xay dung cac quy ché, quy dinh va c4c vin ban hudéng dan
cong tac khao thi.

- Tu vén, hudng dan cho cac don vi vé lugng gia ngudi hoc.

- Nghién ctru va dé xuét véi lanh dao nhitng gidi phap cai tién cong tac
thi, dénh gia két qua hoc tap va nang cao chét lugng dao tao.

- Theo .ddi, don déc viée thuc hién bién soan ngin hang cau hdi thi tai
khoa Y.

b) Phé Truwdéng phong—ThSDS. Lé Thi Minh Ngoc

Gitp Truodng phong quan ly mot s6 mit cong tac cua phong; thay mit
Truéng phong giai quyét cac cong viéc thugc quyen han khi Trudng phong di
vang.

Truc tiép phu trach céc linh vuc cong tac sau:

- Quan ly viéc 1én ké hoach phén cong cén bd coi thi; gidm st thi va cham
thi.

- Phu trach cong tac kiém dinh chét luong.

- Theo d&i don déc viée thuce hién bién soan ngan hang cau hoi cac don Vi
Khoa Dugc, Khoa Riang Ham Mit, Khoa Y té cong cong.

¢) Ph6 Truéng phong—ThS. Phan Thj Tuyét Nhung

Giip Truong phong quan ly mét sO mat cong tac cua phong; thay mat
Truong phong giai quyét cac cong viée thude quyén han khi Truéng phong di
vang.

Tryc tiép phu trach céc linh vuc cong téc sau:

- Phu trach quan Iy viéc 1én ké hoach sao in dé thi, giam sat quy trinh sao
in dé thi va giam sat thi.

- Quan ly viéc luu tri¥ bai thi, thanh toan tién coi thi va dy tru van phong
phdm dam bao cho hoat dong ciia phong.

- Theo doi, don déc viée thuc hién bién soan Ngan hang ciu hdi thi cac
don vi: Khoa Khoa hoc Co ban, Khoa Piéu dudng-K§ thuat y hoc.

10. Trudng va Phé Truwéong Phong Cong nghé thong tin

a) Tru'(;)'ng phong — ThS. Chau Minh Khoa

Phuy trach chung, quan ly va va diéu hanh tit ca cac cong tac cua phong.
Truc tiép phu trach cac linh vuc cong tac sau:

- Quén ly ha ting cong nghé thong tin
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+ Xay dung, quan ly, van hanh, duy tri va phat trién: he théng mang
trung tim; hé thong mang truc; co s& ha ting mang; hé thong bao mat; hé thdng
Server trung tam; hé thdng luu trit dit liéu trung tdm ctia Truong.

+ Xay dung, quan ly, phat trién céc dich vu mang va cac ung dung trén
hé thong mang cia Trudng.

+ X4y dung va phat trién hé théng mdy tinh, tivi ciia Trudng.

+ Thuc hién cong tac stra chita, thay thé thiét bi co s& ha tang thong tin
va thiét bi tin hoc khac.

- Ung dung cong nghé thong tin trong cong tic quan ly

+ Nghién ciu, xdy dung, ké hoach dinh hudéng vé phat trién ung dung
cong nghé thong tin trong Truong trinh Hiu trudng phé duyét.

+ X4y dung, trién khai cac quy dinh, quy trinh lién quan dén hoat dong
cdng nghé thong tin trong Trudng dung cac quy dinh cua phép luat.

- Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac dao tao
+ Tap huén hudng dan str dung co sé ha tang thong tin va phan mém.

+ Tb chire dao tao, dao tao lai cic k§ niang vé cong nghé thong tin; td
chire kiém tra, thi cap chting chi ing dung cong nghé thong tin theo quy dinh; lxen
két v6i cac Trung tAm, co s& dao tao tin hoc t6 chirc dao tao, kiém tra, thi chimg
chi img dung cong nghé thong tin.

- Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac tuyén truyén
+ DPang tin tuyén truyén phd bién cac hoat dong cia Truong 1én cong
thong tin dién tr Truong.
+ Thue hién quang céo trén cng thong tin dién tir Tr\mng
b) Ph6 Trudéng phong — KS. Vo Vin Quyén

Giup Truong phong quan ly mot sO mat cong tac cua phong; thay mat
Trudng phong giai quyét cac cong viéc thudc quyén han khi Trudng phong di
vang.

Truc tiép phu trach cac linh vuc cong tac sau:
- Wesite Bénh vién; elearning, Multimedia va cac hoc liéu maé.

- Thuc hién nhiém vu ki€ém nhiém theo sy phan cong cua Bénh vién
Truong.

- Kiém nhiém giang day tai B mon Tin hoc Khoa KHCB.

- Kiém nhi€ém toan thoi gian tai Bénh vién Truong.

11. Giam ddc va Phé Giam déc Thuw vién

a) Giam ddc Thw vién - TS.BS. Nguyén Thi Hai Yén

Phu trach chung, quan ly va va diéu hanh tat ca céc cong tac cia Thu vién.

Truc tiép phu trach cac linh vuc cong tac sau:
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- Xay dung va phat trién von tai liu cua Thu vién, cong tac ddi ngoai va
x4y dung ké hoach, dinh huéng phét trién ciia Thu vién ngdn han va dai han.

- Cong téc dam bao chét luong.
b) Phé Giam ddc Thr vién - ThS.BS. Lé Thi Hoang My

Giap Giam ddc quan ly mot sb mat cong tac cua Thu vién; thay mit Giam
doc giai quyét cac cong viée thude quyén han khi Giam ddc di vang.

Truc tiép phu trach céc linh vuc cOng tac sau:

- Chiu trdch nhi¢m quéan ly tai san chung cta Thu vién, kiém ké, du tru
mua sdm trang thiét bj theo quy dinh cda nha truong.

- Phu trach cong tac cong nghé thong tin ciia Thu vién

- Xay dung ké hoach tai chinh, ké toan cua Thu vién theo quy dinh cuia
nha truong.

- Cong tac dam bao chat luong.

- Cong tac kiém dinh chat luong.

12. Truwéng va Phé Truéng Phong Pam bao chit lwgng

a) Truwong Phong—ThS.BS. Pham Thi My Ngoc

Phu trach chung, quéan ly va va diéu hanh tit ca cac cdng tac cua phong.
Truc tiép phu trach cac linh vuc cong téc sau:

- Tham muu, tu vén cho Ban Gidm hiéu vé cac chién luogc, ké hoach, hoat
dong dam bao chat Iuong; trlen khai, danh gid cdc hoat dong dam bdo chat
lwong; dé& xuét ke hoach cai tién chét lucmg sau ty danh gia - kiém dinh chét
lugng gido duc; t6 chirc thyc hién ty danh gia, kiém dinh chét luong dinh ky co
s¢ dao tao, va tu danh gid céc chuong trinh dao tao cta Truong theo theo yéu
cau cua B6 Gido duc va Dao tao.

b) Ph6 Truéng Phong — ThS.BS. Phan Thi Trung Ngoc

Giap Truong phong quan ly mot sO mat cong tac cua phong; thay mit
Truong phong giai quyét céc cong viéc thudc quyén han khi Truong phong di
vang.

Truc tiép phu trach cac linh vuc cong tac sau:
- Cong tac tu danh gid khoa, bo mon.
- T6 chtrc va trién khai hoat dong giang vién ty danh gia.

- HO tro céac hoat dong danh gia, do luong, klem sot chat luong toan dién
thong qua cac yeu cau, tiéu chudn, qui dinh ctia cac t chirc, co quan kiém dinh
chat lugng bén ngoai (trong va ngoai nudc).

¢) Pho Truéng Phong — ThS. Tran Thi Bich Phwong
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Giap Truong phong quan ly mét sO mat cong tac cua phong; thay mat
Truong phong giai quyét cac cong viée thudc quyén han khi Truéng phong di

vang.
Truc tiép phu trach céc linh virc cong tac sau:
- Xay dung cac bg cong cu khao sat va danh gia.

- 86 hoa céc co so dir liéu, xay dung, bao quan co s¢ dit liu hoat dong tyr
danh gia theo yéu cau kiém dinh chét lugng; tu van va phdi hop véi cac Khoa,
phong, trung tdm trong vi€c cap nhét cic thong tin, minh ching cia cic don vi
theo tiéu chuan dam bao chét luong.

- T6 chirc cac hoat dong ldy ¥ kién phan hdi cta sinh vién, cuu sinh vién
va cac bén lién quan khac vé cac cong tac dam bao chét lugng dao tao; cac hoat
dong y kién phan hoi ctia ngudi hoc vé hoat dong gidng day cua giang vién, y
kién phan hdi vé chét luong cac hoat dong hd tro ngudi hoc, y kién phan hdi cua
nha tuyén dung.

13. Phong Thanh tra-Phap ché

a) Trwong phong - BS. CK2 Dwong Hitru Nghi

- Phu tréch chung, quan Iy va va diéu hanh tit ca cac cong tac clia phong.
- Truc tiép phu trach cong tac thanh tra

b) Phé Truéng phong- CN. Lé Hong Phudc

Gitp Trudng phong quan ly mot sb mat cong tdc cua phong; thay mit
Truong phong giai quyét cac cong viéc thude quyén han khi Truong phong di
vang.

Truc tiép phu trach cac linh vuc cong tac sau:

- Cong tac phép ché.

- Tham muu, d& xuét véi Trudéng phong vé chuong trinh, ké hoach lam
Viéc.

14. Giam d6c va Phé Giam ddc Trung tim Pao tao theo nhu ciu xa

hogi

a) Giam d6c-ThS.BS. D5 Hoang Long

Phu trach chung, quan ly va va diéu hanh tat ca cac cong tac cua Trung
tam.

Truc tiép phu trach cac linh vuc cong tac sau:

- Tiép nhan va trién khai c4c vén ban phép quy vé dao tao theo nhu ciu xa
hoi.

- Xay dung céc quy dinh lién quan vé déo tao theo nhu ciu xa hdi cua
Truong.

- Xay dung ndi dung cac khéa dao tao ngén han moi.



- Trién khai ké hoach dao tao cac khdéa dao tao theo nhu cau xa hoi &
Truong va cac tinh.

- Hop dong lién két dao tao & c4c tinh.

- Phu trach d6i ndi va dbi ngoai.

- Quan ly phdi ching chi sau khi nhén tir Phong Hanh chinh tong hop.
b) Phé Giam d6c-TSBS. Nguyén Nhu Nghia

Giip Gidm doc quan ly mot sé mat cong tac cla Trung tam; thay mjt
Giam déc giai quyét cac cong viéc thude quyén han khi Giam ddc di véng.

Truc tlep phu trach céc linh vyc cong tic sau:

- Gitip Gidm dbc xay dung cac quy dinh lién quan v& dao tao theo nhu ciu
xa hoi cua Truong.

- Xay dung d& cuong chi tiét cua céc khéa dao tao theo nhu cdu xa hoi.

- Téng hop va hoan chinh gido trinh cta cic khéa dao tao theo nhu ciu x3
hoi.

- Nam bat nhu cu dao tao nhén lyc cac tinh thanh dé dau tu, khai thac,
thiét ké va trién khai quang béa vé dao tao theo nhu ciu xa hoi cua Truong.

15. Giam doc va Phé Giam déc Trung tdm Dich vu va Hé trg' sinh
vién

a) Giam d6c-TSBS. Nguyén Triéu Viét

Phy trach chung, quan ly va va diéu hanh tit ca céc cong téc cia Trung
tam.

Truc tiép phu trach céc linh vuc cong tac sau:

- Xay dung, trinh Hiéu trudng phé duyét va td chic thuc hién cac ké
hoach hoat dong.

- T6 chire, quan ly, khai thac ¢6 hi¢u qua cac dich vy, hoat dong phuc vu
sinh vién, hoc vién:
+ Cac nha xe; can-tin; san bai thé dyc thé thao; ...
+ Céc ki-6t, nha séch, thu quan, san phém luu ni€m, siéu thi mini ...
- T6 chitc cac khoa hoc lién két dao tao phuc vu sinh vién, hoc vién.

- Thyc hién che dd bao cdo tai chinh, hach toan thu, chi va quéan ly tai
chinh dting nguyén tic, quy dinh cia Nha nuéc va cla Truong.

b) Phé Giam déc-ThSBS. Pham Hoang Khanh

Giip Gidm doc quan ly mot s6 mat cong tac cua Trung tam; thay mat
Giam dc giai quyét cac cong viéc thude quyén han khi Giam déc di véng.

Tryc tiép phu trach céc linh vuc cOng tac sau:

- Trién khai, quan ly céc hoat dong tu van, ho tro sinh vién, hoc vién:
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+ Cong tac bao hiém y té, cham séc stre khoe ban dau cho sinh vién.

+ Phdi hop véi céc to chirc, c4 nhan héo tim x4y dung quy hoc bdng
vuot khd, cac hoc bong tai trg trong va ngoai nudc.

+ Tb chirc cac hoat dong ngoai khoa, céc 16p k¥ nang ... cho sinh vién.

+ T6 chirc cdng tdc hudng nghi€p, tu van viéc lam cho sinh vién, hoc
vién.

~ + T6 chitc cho sinh vién tham gia cac hoat dong vin héa-vin nghé, thé

duc-thé thao va cac hoat dong xa hoi vi loi ich cdng dong; cong tac phong chéng
dich, bénh.

+ T churc kiém tra, giam sét thuong xuyén nham duy tri né nép git gin
vé sinh moi trudng cla céc 1op hoc d€ bao ddm vé sinh tai cong trinh chung./.~

NG )
TRUING \ 7/

DAIHDC \
%
guyen Trung Kién
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BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y DUQC Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
CAN THO

QUY PINH PHAN CONG NHIEM VU
TRUONG KHOA , CAC PHO TRUONG KHOA;
TRUONG VA PHO TRUON G DON VI HUAN LUYEN KY NANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh soqu ty/OD-DHYDCT ngay 24/11/2017
cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Y Duoc Can T ho)

I. Nhirng nguyén tic chi yeu ve viéc phan cong nhiém vu giira
Truong Khoa va Phé Truéng Khoa, Truéng va Phé Truéng Pon vi Huin
luyén ky nang

1. Trudng khoa, Truong Bon vi Huén luyén k¥ nang la nguoi chiu trach
nhiém trude Higu trudng vé cac hoat dong ctia khoa, don vi; truc tiép quan ly va
diéu hanh cac hoat dong cua khoa, Pon vi Huin luyén ky nang theo cac quy
ché, quy dinh, chirc ning nhiém vy va quy ché lam viéc cua Truong.

2. Pho Trudéng khoa, Pho Truéng Pon vi Huin luyén k§ nang giup
Trudéng khoa, Truéng Pon vi Huén luyen k¥ nang trong viéc quan ly va diéu
hanh cac hoat dong cua khoa, Don vi Huén luyén ky niing, truc tiép phu trach
mét s6 linh vuc theo su phan coéng cia Trudng khoa, Truong Don vi Huén
luyén k¥ nang; Ph6 Trudng khoa, Pho Truong Don vi Huan luyén k¥ nang thay
mit Trudng khoa, Trudéng Don vi Huén luyén k¥ néng va chiu trach nhiém
trude Trudng khoa, Trudng Pon vi Hudn luyén k¥ ning vé két qua cOng viée
dugc giao.

3. Pho Trudng khoa, Phé Truéng Don vi Huén luyén ky néng chu dong
giai quyét cac cong viée da duoc phan cong. Néu c6 van dé lién quan dén linh
vuc cia cadc Pho Trudng khoa, Pho Trudng Pon vi Huédn luyén ky nang khac
phu trach thi phai chu dong phdi hop cing nhau dé giai quyét. Truong hop
khong théng nhat y kién thi Pho Truong khoa, Phé Truéng Pon vi Huin luyén
k¥ nédng dang chu tri giai quyet cong vigc do bao cdo Trudng khoa, Trudong Pon
vi Huén luyén k§ nang quyét dinh.

4. Truéng khoa va Pho Trudng khoa, Truéng va Pho Trudng Don vi
Huén luyén k§ nang lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chi. Mot tuan hop
Trudng khoa va Pho Trudng khoa, Trudng va Pho Truéng Pon vi Huén luyén
k¥ ning 01 lan dé danh gia, kiém tra cac cong viéc cua ting thanh vién va trién
khai cong tac cu thé cua ting thanh vién trong tudn t6i. Mi tudn 01 1an 6 chire
giao ban khoa, don vi dé bao cdo tinh hinh hoat dong cta khoa, don vi trong
tudn va pho bién ké hoach tuén tdi, nghe bao céo cta cdc by mén chuyén mon,
giai quyét cac cong viéc con vuéng miac... Thanh phan gdm Ban cha nhi¢m
khoa, bd mon truc thude, dai dién Cong doan Poan thanh nién. Khi can thlet
truong khoa, Trudng Don vi Huén luyén k§ ning s& triéu tdp cac cudc dot xudt
hop theo y€u cau cong viéc.



5. Tuy theo tinh hinh, yéu clu cong tac va mirc d6 hoan thanh nhiém vu
clia cac Pho Trudng khoa, Phé Truong Don vi Huén luyén k§ ning, viéc phéan
cong cong viéc cho cac Pho Trudng khoa, Phé Truong Pon vi Huén luyén k§
nang c6 thé thay d6i cho phti hgp theo phan cdng cia Truong khoa, Trudng
Pon vi Huln luyén k§ nang.

6. Thuc hién ché do ty quyén giai quyét cong viéc chung khi Trudng
khoa, Trudong Pon vi di vang qué 01 tuan.

7. Trong truong hop gép, truong hop cac Pho trudng khoa, Pho Trudng
Pon vi Huén luyén k§ ning da giai quyét nhung vién chirc va nguoi lao dong
chua théa man hodc da trinh qua Phé Trudng khoa, Phé Trudng Don vi Huén
Juyén k¥ nang ma sau 05 ngay van chua dugc giai quyét thi vién chic va ngudi
lao dong dugc quyén trinh truc tiép 1én Trudng khoa, Truéng Pon vi Huén
luyén k¥ nang.

8. Truong khoa va Phé Truéng khoa, Truong va Phé Truéng Pon vi
Huén luyén k¥ nang thyuc hién cac nhiém vu khéac do lanh dao Truong truc tiép
phan cong.

9. Truong khoa thuc hién phén cong cong viéc cho céc truong, pho
trudng bo mdn va cic trg ly van phong khoa; giao trudng, phé truéng bd mon
phan cong nhiém vu cho cac giang vién, k¥ thuat vién va nhan vién thudc bo
mon. Truong Pon vi Huén luyén k§ nang phan cong nhi¢ém vu cho cac giang
vién, k§ thuat vién va nhan vién thudc don vi.

I1. Phin cong phu trach cac cong viéc

1. Truéng Khoa, Pho Truéng Khoa Y

a) Truéng Khoa-TS.BS. Ngo Vin Truyén

Phu trach chung, lanh dao, quan ly toan dién moi mat hoat dong va cong
tac cua Khoa. '
- Truc tiép chi dao céc linh vuc cdng tac sau:
+ Cong tac tb chirc can bd
+ Cong tac dao tao dai hoc va sau dai hoc.
+ Cong tac d6i ngoai, hgp tac quéc té.
+ Cong tac tai chinh
+ Cong tac dam bao chét lugng, cong téc thanh tra phap ché.

+ Cong tac thl_IC‘ tap 1am sang tai Bénh vién Da khoa TW Cén Tho,
Bénh vién Da khoa TP. Can Tho.

- Phu trach B mon Noi, Ngoai, San, Nhi, Y hoc cd truyén va Vian phong
Khoa.

b) Phé Truéng Khoa-PGS.TS. Nguyén Vin Lim

- Truc tiép phu trach céc linh vuc sau:



+ Cong tac hanh chinh tdng hop
+ Cong tac dao tao dai hoc.
+ Cong tac dao tao khoi co sé.

., T Gilp Truong Khoa trong cong tac nghién ctru khoa hoc va hop tac
quoc te.

+ Cong tac quan trj thiét bi.

+ Cdng tac dy tru thyc tap va thuce tap khdi y hoc co so.
+ Cong tac cong nghé thong tin.

+ Cong tac khao thi.

+ Cong téc thyc hanh 1am sang tai Bénh vién Phy san TP. Cén Tho va
Bénh vién Truong Pai hoc Y Dugce Can Tho.

- Phu trdch céc bd mon co s&: B6 mon Chan doan hinh anh, B6 mén Giai
phiu, B6 mon Giai phiu bénh- -Phép Y, B6 mon Huyét hoc, B6 mon Ky sinh
trung, B) mén Md phdi, B6 mén Sinh héa, B4 mon Sinh ly, B6 mén Sinh ly
bénh-Mién dich, B6 mén Vi sinh, B6 mén Y hoc gia dinh.

+ Thuc hién cac nhiém vu khéc do Trudéng Khoa giao.

- Thay mit Truéng Khoa giai quyét cong viéc khi Trudng Khoa véng
mat.

¢) Phé Truéng Khoa-TS. Lé Minh Ly

- Truc tiép phu trach cdc linh vuc cong tac sau:
+ T chirc thuc tip 1am sang va quan ly sinh vién.
+ Cong tac dao tao sau dai hoc khdi chuyén khoa.

+ Phu trach viéc hoc tép va sinh hoat cia sinh vién thuc tip tai Bénh
vién Da khoa Vinh Long.

+ Phu trach theo doi thuc tap 1am sang dai hoc va sau dai hoc tai céc
Bénh vién Da liéu, Tam than, Lao, Mt, Tai Miii Hong, Y hoc c6 truyén.

+ Quan ly co s& vat chat khdi 1am sang.

+ CoOng tac sinh vién.

+ Cong tac dao tao theo nhu cdu xa hoi.

+ Céhg tac thu vién.

+ Thyc hién céc nhiém vu khac do Trudong Khoa giao.

- Phy trach B6 mén Mét, Tai Mii Hong, Da liéu, Truyén nhiém, Thén
kinh, TAm thén.

2. Trwéng Khoa, Phé Truwéng Khoa Dwoc
a) Trwéng Khoa-PGS.TS. Dwong Xuin Chir



Phu trach chung, 1anh dao, quan ly toan dién moi mat hoat dong va cong
tac cua Khoa.

- Truc tiép chi dao cac linh vuc cong tac sau:
+ Cong tac td chirc can bd.
+ Cong tac hanh chinh tbng hop.
+ Cong téc tai chinh.
+ Cong tac dam bao chét luong.
+ Cong tac thanh tra-phap ché.

- Phu trach B6 mdn Bao ché-Cong nghiép Dugc-Quan ly Dugc va Vin
phong Khoa.

b) Phé Truéng Khoa-PGS.TS. Pham Thanh Suol
- Truc tiép phu trach céc linh vuc cong tac sau:

+ Cong tac dao tao dai hoc va sau dai hoc.

+ Cong tac nghién ctru khoa hoc va hop tac qudc té.

+ Cong tac dao tao theo nhu cau x4 hi.

+ Thuc hién cac nhiém vy khac do Truéng Khoa giao.
- Kiém nhiém cong tac quan ly Bénh vién Truong.

- Phu trach Lién B6 mén Duge ly-Duge 1am sang, Lién B6 mén Hoa
phan tich-Kiém nghiém-Doc chat

¢) Phé Trudng Khoa-TS. Pham Thi T6 Lién
- Truc tiép phu trach c4c linh vyuc cong tc sau:
+ Coéng tac quan tri thiét bi.
+ Cong nghé thong tin.
+ Cong tac khao thi.
+ Cong tac thu vién.
+ Thuec hién cac nhiém vu khac do Truéng Khoa giao.
- Kiém nhiém cong tac bénh vién: quan ly nha thudc Bénh vién Truong.

- Phu trach Lién Bd mdn Dugc liéu-Dugc cd truyén—Thuc vat Duoc, BO
mon Hoa dugc

3. Truéng Khoa, Phé Truéng Khoa Ring Ham Mat
a) Trudong Khoa-TS. Tran Thi Phwong Pan



Phu trach chung, 1anh dao, quan ly toan dién moi mat hoat dong va cong
tac cua Khoa.

- Truc tiép chi dao céc linh vuc cong tac sau:
+ Cong tac td chirc can bo.
+ Cong tac tai chinh.
+ Cong tac phat trién chuong trinh dao tao dai hoc, sau dai hoc va dao
tao theo nhu cau x4 hoi.
+ Cong tac d6i ngoai, hop tac qudc té.

+ Phu trdch theo dbi thuc tdp 14m sang dai hoc va sau dai hoc tai Bénh
vién Trudng Pai hoc Y Dugc Can Tho.

- Phuy trach Van phong Khoa.
b) Phé Truwéng Khoa-ThS. Nguyén Ngoc Thity
- Truc tiép phu trach céc linh vuc cong tac sau:
+ Cong tac dao tao dai hoc.
+ Cdng tac nghién ciru khoa hoc va hop tac quic té.
+ C(fng tac dy tru thuc tap lam sang.
+ Cong tac khao thi.
+ Cong tac thu vién.

+ Phu trach theo déi thuc tdp lam sang dai hoc va sau dai hoc tai céc
Khoa Ring Ham Mit, Trudng Pai hoc Y Dugc Can Tho; Phong thuc tdp nha
khoa, Truong Tleu hoc co s - Trung hoc co s¢ My Khéanh; Phong thuc tip nha
khoa, Trudng tiéu hoc Vo Truong Toan.

+ Thuc hié€n céc nhiém vy khac do Trudng Khoa giao.

- Phu trach cac bd mén: Nha khoa co sd-Nha cong cong; Ring tré em —
Chinh hinh, Ch{ta rang-Ngi nha-Tia X, Phuc hinh.

- Thay mat Trudng Khoa gidi quyét cong viéc khi Trudéng Khoa vang
mat.

¢) Pho Trudong Khoa-TS. Truwong Nhut Khué
- Truc tiép phu trach cac linh vuc cong tac sau:
+ Cong tac dao tao sau dai hoc.
+ Cong tac dao tao theo nhu cau xa hoi.
+ Cong tac dam bao chat lwong.
+ Cong tac td chire thuc tap lam sang.

+ Cong tac quan tri thi€t bi; quan ly co s¢ vat chat cac co s thyc tap
tai cac bénh vién thuc hanh; cong tac an ninh, an toan; cdng tac vé sinh ndi vu.



+ Cong tac du tri thuc tip tién 1am sang.
+ Cong tac sinh vién.
+ Cong tac thanh tra-phép ché.

+ Phu trach theo doi thuc tap 1am sang dai hoc va sau dai hoc tai cac
Bénh vién Pa khoa Thanh phé Can Tho, Bénh vién Pa khoa Trung wong Can
Tho, Bénh vién Mét-Ring ham mit Thanh phé Can Tho.

+ Thuec hién cac nhi€m vu khac do Truong Khoa giao.

- Phy trach c4c bd mon: Bénh hoc miéng—Nha chu; Nhé riang-Phau thuat
ham mat.

4. Truéng Khoa, Phé Truwéng Khoa Piéu duwdng va Ky thuity hoc
a) Trwong Khoa-BS.CK2. Lai Vin Nong

Phu trach chung, 1anh dao, quén ly toan dién moi mat hoat dong va cong
tac cua Khoa.

- Truc tiép chi dao cic linh vuc cong tac sau:
+ Cong tac t6 chirc can bo.
+ Cong tac hanh chinh tong hop.
+ Cong tac tai chinh.
+ Cong tac thanh tra-phap ché.
+ Cong tac dao tao dai hoc va sau dai hoc.

- Tham gia giang day ly thuyet va lam sang cho sinh vién nganh Y, Diéu
dudng, hoc vién sau dai hoc Piéu dudng va Ngoai khoa.

- Phu trach B6 mon Diéu dudng da khoa hé Noi, B6 mén Diéu dudng da
khoa hé Ngoai, Van phong Khoa.

b) Phé Truwéng Khoa-ThS. Dwong Thanh Nhan

- Thay mét Truéng Khoa giai quyét cong viéc khi Truong Khoa ving mit
va tryc tiép phu trach céc linh vuc cong tac sau:

+ Cong tac quan tri thiét bj.

+ Cong tac dao tao B mon Piéu dudng co ban, B6 mén Piéu dudng
cong dong.

+ Cong téc sinh vién.

+ Cong tac cdng nghé thong tin.

+ Cong tac dao tao theo nhu cau x4 hoi.

+ Cong tac thu vién.

+ Thure hién cdc nhiém vu khac do Trudng Khoa giao.

- Phu trach B6 mén Piéu dudng co ban, Diéu dudng cong dong.



¢) Phé Truéng Khoa-PGS.TS. Tran P Hing
- Gilip Trudng Khoa truc tiép phu trich cac linh vuc cOng tac sau:
+ Cong tac khao thi.
+ Cong tac dam bao chét luong.
+ Cong tac dao tao thugc B mon Ky thuét xét nghiém.
+ Cong tac nghién ciru khoa hoc va hop tac qudc té.
+ Du tru vat tu thuc tap cho xét nghiém.
+ Thuc hién céc nhiém vu khac do Trudng Khoa giao.
- Phy trdch B¢ mon K thuét xét nghiém.
5. Truéng Khoa, Phé Truéng Khoa Y té cong cong
a) Trwéng Khoa-PGS. TS. Pham Thi Tam

Phu trach chung, lanh dao, quan ly toan dién moi mat hoat dong va cong
tac cua Khoa.

- Truec tiep chi dao cac linh vuc cong tac sau:

+ Cong tac dao tao: Phu trich cong tdc xdy dung, ra soat va cdp nhat
chuong trinh va ké hoach dao tao dai hoc va sau dai hoc. TS chtrc thuc hién va
kiém tra viéc thuc hién déo tao, cip nhét va nghiém thu gido trinh giang day sau
dai hoc.

+ Cong tac nghién ctru khoa hoc va hop tac quc té.
+ Cong tac td chirc can bd.

+ Cong tac hanh chinh téng hop.

+ Cong tac tai chinh.

+ Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi€u truong giao.

- Phy trdch B mén Dinh dudng va V& sinh an toan thuc pham, T6 chirc
va Quan ly y té, Van phong Khoa.

b) Phé Trudéng Khoa-PGS. TS. Lé Thanh Tai
- Truec tiép phu trach cac linh vuc cong tac sau:

+ Cong tac dao tao: TS chire thuc hién va kiém tra viéc thuc hién dao
tao, cap nhat va nghiém thu gido trinh giang day dai hoc hé lién thong va hé vira
lam vira hoc.

+ Cong tac dao tao theo nhu cau x4 hoi.
+ Cong tac thanh tra-phap ché.

+ Cong tac thu vién.



+ Cong tac khac: Phu trach cong tac du gio giang. Té chirc thuc hién
cong tac d6i moi phuong phap giang day va phuong phép lugng gid nguoi hoc.
Cong tac lay y kién phan hoi tir ngudi hoc.

+ Cong tac khac: Phuy trach cong tdc dy gio giang. T chire thuc hién
cong tac d6i méi phuong phap giang day va phuong phap luong gia nguoi hoc.

+ Thuc hién cac nhiém vy khac do Truéng Khoa giao.
- Phu trach B6 mon Strc khde-Moi truong.
¢) Phé Truéng Khoa-ThS. Lé Minh Hiru
- Truc tiép phu trach céc linh vyrc cong tac sau:

+ Cong tac dao tao: T chirc thuc hién va kiém tra viéc thyuc hién dao
tao, cAp nhat va nghiém thu gido trinh giang day dai hoc hé chinh qui.

+ Cong tac quan tri thiét bi.

+ Cong tac dam bao chat luong,

+ Coéng tac khao thi.

+ Cong nghé thong tin.

+ Cong tac sinh vién.

+ Thuc hién cic nhiém vu khac do Truong Khoa giao.
- Phu trach B mén: Dich té, Théng ké va Dan s6 hoc.
6. Truéng Khoa, Phé Truéng Khoa Khoa hoc co ban
a) Truwéng Khoa-ThS. Tran Truong Ngoc Bich

Phu trach chung, 1anh dao, quan ly toan dién moi mét hoat dong va cong
tac cua Khoa. '
- Truc tiép chi dao cac linh vuc cong tac sau:
+ Cong tac tb chirc can bd.
+ Cobng tac hanh chinh tdng hop.
+ Cong tac khao thi.
+ Cong tac dam bao chét luong.

- Phu trach Vin phong Khoa, B mén Toan, B6 mon Vit ly-Ly sinh va
B6 mon Ngoai ngit.

b) Pho Trwéng Khoa-ThS. Nguyén Thanh Giang
- Truc tiép phu trach céc linh vurc cdng tac sau:

+ Quan trj thiét b

+ Cong tac sinh vién.

+ Cong tac thanh tra phéap ché.



+ Cong tac thu vién.
+ Thuc hién cac nhiém vu khac do Truédng Khoa giao.

- Phy trach Bo mén Tin hoc, B mon Sinh- Di truyén va B6 mén Gigo
duc the chat.

¢) Ph6 Truéng Khoa-TS. Nguyén Thi Thu Tram
- Truc tiép phu trach céc linh vurc cong tac sau:
+ Cong tac dao tao.
+ Cong tac dao tao theo nhu cAu x4 hoi.
+ Cong tac nghién ciru khoa hoc-hop tac qubc té
+ Cong tac tai chinh ké toan.
+ Cong tac cong nghé thong tin.
+ Thyc hién céc nhiém vy khac do Trudng Khoa giao.

- Phuy trach B mén Khoa hoc Méc Lénin va Tu tuéng HO6 Chi Minh va
Bo mon Hoa.

7. Truéng Pon vi va Phé Truéng Pon vi Huin luyén k§ ning
a) Truédng Pon vi-ThS.BS. Pham Thi My Ngoc

Phu trach chung, lanh dao, quan ly toan dién moi mat hoat dong va cong
tac cua Don vi.

- Truc tiép chi dao céc linh vuc cong tac sau:
+ Cong tac td chirc can bd.
¥ CGng tac dao tao theo nhu ciu x4 hoi.
+ Cong téc tai chinh.
+ Cong tac quan trj thiét bi.
+ Cong tac khéo thi.
+ Cong tac thanh tra phap ché.

+ Lich giang day, chuyén mon, sinh hoat chuyén dé, bién soan, cap
nhat cai tién d€ cuong chi ti€t hoc phan, ké hoach bai giang, gido trinh cua don
\48

+ Nghién cru cai tién phuong phap giang day nhim nang cao chét
luong dao tao.

b) Phé Truéng Pon vi-ThS. BS Nguyén Thi Anh Nguyét

-La ngixéi giup viéc cho Trudng don vi trong viée quan ly, diéu hanh cac
hoat dong cua don vi; thay mat Trudng don vi tryc ti€p di€u hanh cac cong viée
trong pham vi linh vuc chuyén moén dugc phan cong phu trach va nhitng cong
viéc duge Trudng don vi truc tiép giao;



- Truc tiép phu trach céc linh virc cong tac sau:

+ Pé xuét xay dung va thyuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac trong
pham vi linh vyc chuyén mén duge phén cong phu trach.

+ T6 chirc, chi dao, kiém tra, gidm sat, bdo cdo tién do thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac trong pham vi linh vuc chuyén mon dugc phan
cong quan ly.

+ Cong tac d6i ngoai, hop téc quéc té.

+ Cong tac hanh chinh tong hop.

+ Cong tac dam bao chét lugng.

+ Cong tac cong nghé thong tin.

+ Cong tac thu vién.

+ Cong tac sinh vién.

+ Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng don vi giaos-
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