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CANTHO .
% Cén Tho, ngdy 26 théng 10 néim 2022
S6 01-HD/PU
HUONG DAN

Quy trinh tiép nhan hé so két nap dang vién, cng nhin ding vién chinh thirc
va cong tac phat thé diang vién

Czn ctt Diéu 1é Pang Céng san Viét Nam; Quy dinh s6 24-QD/TW,
ngdy 30/7/2021 ctia Ban Chap hanh Trung uvong Péang v& “thi hanh Diéu Ié
Ddng”; Huéng dan sé 01-HD/TW, ngay 28/9/2021 cua Ban Bi thu Trung
wong Dang vé“mét s6 van dé cu thé thi hanh Diéu I¢ Pang”; Huéng dan so
11-HD/BTCTW, ngay 13/12/2021 cua Ban Té chirc Trung wong veé “‘thuec
hién cdc biéu méu théng ké vé cong tdc 16 chirc xdy dung Pang”; Huéng dan
s6 12-HD/BTCTW, ngay 18/01/2022 cia Ban Té chtc Trung wong vé
“nghiép vu cong tdc dang vién”; Huéng dén so 04-HD/BTCTU ngiy
15/7/2022 ctia Ban T4 chirc Thanh ty v& Huéng din mét sé ndi dung nghiép
vu cu thé vé cong tac dang vién (sau ddy goi tit 1a Quy dinh s6 24, Huéng
dén s6 01, Huéng dan sé 11, Huéng dan s6 12 va Hudng ddn sé 04) va céc
quy dinh, huéng dén c6 lién quan, Pang tly Truong huéng dan cy thé mot s6
nodi dung vé nghiép vu cong tic dang vién nhu sau:

I. KET NAP PANG VIEN VA CONG NHAN PANG VIEN CHINH
THUC

1. Thi tuc xem xét két nap ding vién va cong nhin ding vién chinh
thire: tit ca cac bude thuc hién theo Quy trinh s& 134 ngay 04/4/2022 cla
Pang uy Trudng.

2. Quy trinh giai quyét h so:




Can bd kiém tra

Thoi gian Can b ban giao
(Hang tui‘m/théng) va phu trach thwe hién
Th 5 Cép uy co s& VPDU - P/c Nguyén Thi Thu
Hong kiém tra tiép nhan hd so
ding quy dinh: ddy du tha tuc,
ding trinh tu ngay thang, khong
boi x6a, chinh sira...
Ngay 25 VPDU - P/c Nguyén Thi | BTC —P/c Pham Thi Bé Kiéu
Thu Hong tém tét Iy lich trinh BTC Pang tiy
Ngay 01 - 10 BTC - P/c Pham Thi Bé | BTC Pang ty téng hop trinh
Kiéu Ban Thudng vu Pang uy
Sau hop BTV Pang | BTC Pang ty BTC — P/c Pham Thi Bé Kiéu

uy 2 ngay lam viéc

trich ngang thong tin dang vién

Trong vong 2 ngay

BTC — P/c Pham Thi Bé

BTC — P/c Vé Vin Quyén in

lam viéc Kiéu quyét dinh

Trong vong 2 ngay | BTC —P/e V6 Vin VPDU —P/e Hb Thi Quy An

lam viéc Quyén trinh BTC, BTV Péng ty, déng
déu

Trong vong 2 ngay | BTC —P/c H6 Thi Quy | VPPU - Ple Nguyén Thi Thu

lam viéc An Hong ban hanh 02 quyét dinh
ban gdc cho cip uy co sd; ly
lich déng vién, phiéu dang vién,
s6 lién hé noi cur tri

Trong vong 20 VPDBU — P/e Nguyén Thi | Cap iy co s& hudng dan chi bd

ngay lam viéc

Thu Hong

t6 chirc L& két nap dang vién; Bi
thu Chi bs ky tén vao 02 quyét
dinh két nap dang vién; huéng
dén dang vién viét Iy lich dang
vién; phiéu dang vién; sb lién hé
noi cu tri |




Chi bd, cip ty co s6 ky tén,
déng du va giri lai VPPU - Ple
Nguyén Thi Thu Hong kiém
tra, thu nhén, luu hd so dang

vién.

IL. CONG TAC PHAT THE PANG VIEN

1. Céan bd thire hién: P/c Nguyén Phan Hai S4m

2. Thoi gian thue hién

Thoi gian xét duyét, phat hanh thé dang vién, cip lai thé dang vién bi
maét, d6i lai thé dang vién bi hong... trong vong 30 ngay.

3. Ho so dé nghi phat hanh thé dang vién, cip lai thé dang vién bi
mét, d6i lai thé dang vién bi héong

a. Ho so d@é nghi phdt hanh thé dang vién, bao gom:

1) Danh sach phat thé dang vién (Mdu 14-TPV, Huéng din s6 12);

2) Coéng van xac nhan vé viéc chua 1am thé dang vién cla quén uy,
huyén ty va tuong duong noi khiac chuyén dén d6i véi céc trudong hop
chuyén dén d3 cong nhan dang vién chinh thirc nhung chua lam thé dang vién
(néu co);

3) B4o céo giai trinh timg trudng hop 1am thé chdm qua 06 thang ke tir
ngdy cép uy c6 thim quyén ban hanh quyét dinh céng nhan dang vién chinh
thirc (néu co).

b. Hé so dé nghi cdp lai thé mat, doi lai thé hong, bao gom:

1) To trinh cua cp Ty co SO

2) Danh sach cép lai thé déng vién (Mdu 24-TPV, Huéng dan s6 12 doi
v6i madt thé; Mdu 3A-TPV, Hudng dén sé 12 doi véi hong thé);

3) Ban kiém diém ctia dang vién vé viéc 1am mét, hong thé dang vién
¢ xac nhén cia chi b va cép 1y co so;

4) Thé dang vién cii bi hong (doi véi trieong hop déi lai thé hong);




6) Ban photocopy quyét dinh két nap Pang.

7) Ban photocopy trang thr nhét 1y lich gdc cua dang vién khi duoc két
nap vao Péang c6 x4c nhén ctia co quan quan ly hd so dang vién (doi vdi
truong hop cdp lai thé mat ma sé thé dang vién khong do tinh, thanh phd
Can Tho cdp);

8) Quyét dinh diéu chinh théng tin vé& dang vién ctia cdp uy c6 thim
quyén hoic ban photocopy trang thtr nhét cua Iy lich dang vién gbc khi duoc
két nap vao Pang c6 x4c nhan cua co quan quan ly hd so déng vién (néu thé
cil sai so véi Iy lich dang vién goc).

Trong qué trinh thuc hién, néu ¢6 van d& phat sinh thi cac t6 chire dang
hgac dang vién lifan hé Vin phong Pang uy va Ban T6 chirc Pang ty Truong
dé dugc hudng dan cu thé._L it

Noi nhén: PANG UY
- Ban Chép hanh Pang b6 Trudng; G SAvy,

- C4c Ban xdy dung Dang;
- T) chirc dang so s& déang;
- Luu: VP Dang uy.
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