KHOA Y TE CONG CONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BM SUC KHOE MOI TRUONG Péc lap — Tw do — Hanh phc
Can Tho, ngay 16 thang 10 nam 2023

PHAN CONG NHIEM VU

I- NGUYEN TAC CHUNG

1. Truéng B6 mén 13 ngudi ding dau, chiu trach nhiém truc tiép trude Trudng Khoa vé
cong tac quan 1y va didu hanh cac hoat dong cia B6 mon theo qui dinh vé chirc ning, nhiém
vu cua BO mon.

2. Phé Truong bdo mon hd trg Truong bd mén trong viée quan 1y, diéu hanh hoat dong
ctia Bo mon theo sy phan cong cy thé cua Truong Bé mon. Thay mat Truong Bo mon giai
quyét cong viéc ciia B mon khi Truéng Bé mon vang mit.

3. Hop B mon mdi 02 tuan va hop dot xuét theo yéu cau cong viéc cua BO mon.

II- PHAN CONG PHU TRACH CONG VIEC CU THE CUA CAC THANH VIEN

TRONG BQO MON

1. Pho Trwong b mén: Ths. Phan Thi Trung Ngoc phu trach:

- Xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong, nghién ctru khoa hoc va phuc vu cong
ddng cac mit cong tac nhu dao tao dai hoc, sau dai hoc, dao tao lién tuc ctia B mon.

- Bién soan Vva chiu trdch nhiém noi dung gido trinh, ké hoach bai giang va céc vat liéu
giang day khac.

- Chi dao cong tac nghién ctru khoa hoc trong bé mén, chiu trach nhiém vé dinh hudng
nghién ctru, chi dao cong tac pho bién khoa hoc trong bo mon.

- Chiu tr4ch nhiém vé t6 chirc quan ly, Xxay dung, phat trién, ciing ¢6 bo moén, xay dung,
bdi dudng d6i ngii c4n bd ctia bd mon, bao quan, str dung tai san, vat tu, chat lugng
dao tao ddi véi sinh vién thudc bo mon phu trach.

- Tham gia c4c cdng tac chung cua nha truong, bdi dudng hoc tap, nang cao trinh do
chuyén mén nghiép vu dap tmg nhu cau cdng viéc.

2. Giao vu b mdn: Ths.Bs. Tran Ti Nguyét phy trach:

- Giup viéc cho BCN B mén trong viéc to chure trién khai viéc thuc hién ké hoach dao
tao ndm hoc mai cho cac dbi twong dai hoc do Nha trudng ban hanh.

- Quan ly lich giang va theo doi viéc thuc hién giang day ctua Giang vién.

- Quan ly tai liéu giang day, tai liéu tham khao, E-learing ciia Bo mon.

- B40 c40 cho BCN Bo mdn dinh ky vé viéc t6 chirc thyc hién dao tao.

- Luu trit CAC van ban: cac cdng van c6 lién quan dén cong tac dao tao, ké hoach dao tao
dai hoc ctia cd&c mdn hoc do B6 mén phu trach, chuong trinh chi tiét cac mdn hoc cua
cac dbi twong dai hoc do B mon phu trach, lich giang timg mén hoc ctia B6 mén, gido



trinh va ké hoach bai giang cta tirng mon hoc cua Bo mdn, bang diém cta tirng mon
hoc cua timg d6i tuong.

- Theo ddi viéc hoc cua sinh vién, luu trir danh sach cac ddi tugng sinh vién cua cac
nganh dao tao dai hoc do bd mon giang day.

- Tong hop gio giang ciia BO mon, thanh toan tién giang, moi giang, cham thi ly thuyét
thuc hanh cho Bo mon.

- Phan cong can bo cham thi, 1&n diém va luu diém cho B Mén.

- Thyc hién cdng tac tham muu nhu phan &nh tinh hinh, d& xuat ¥ kién va cac bién phép
giai quyét nhirng van dé thudc cdng tac giao vu cia Bo mon cho BCN B6 mén

- Kiém ké, quan ly tai san, trang thiét bi vat tu, cac vat liéu giang day thuc tap/BM. Lién
hé véi cac don vi trong Truong bao tri, stra chita may moc thiét bi hu hong.

3. Giang vién: Ths.Bs. Nguyén L& Ngoc Giau phuy trach:

- Giang day cho sinh vién dai hoc, hudng dan sinh vién thuc tap theo su phan cong cua

B6 mon.

Nghién ctru khoa hoc va phuc vu cong dong.

Quan ly tai liéu giang day, tai liéu tham khao, E-learing cia Bo mon.

Ho tro cac cong viéc khac cua b mon khi ¢ yéu cau cua BCN Bo mon

C6 ké hoach tu boi dudng dé nang cao trinh do chuyén mon, ngoai ngit va tin hoc,
tham dy céc budi bdi dudng nghiép vu va chuyén mén.
4. PGS.TS Lé Thanh Tai
- Phu trach giang day DPai hoc, sau dai hoc
- Bién soan va xuat ban gi&o trinh, tai liéu phuc vu giang day
- Nghién ctru khoa hoc va hop tac trong va ngoai Truong.
- C4c hoat dong phuc vu cong dong.
5. TS.BS Bui Thi L¢ Uyén
- Phu trach giang day DPai hoc, sau dai hoc
- Bién soan gido trinh, tai liéu phuc vu giang day
- Nghién ctru khoa hoc va phuc vu cong dong.
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