~ BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y DUQC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
CAN THO

, Can Tho, ngay 30 thing 9 ndm 2021
S6: 4£20/QP-PHYDCT

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh théi han bao quén ho so, tai li¢u
cia Trwong Pai hoc Y Dwgee Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO

Can cr Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011,

Cdin cir Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thdng 01 ndm 2013 cia Chinh
phit quy dinh chi tiét thi hamh mét sé diéu ciia Ludt Luwu tri;

Cdn cik Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 ciia Chinh phi
vé con g tdc van thu;

Cdn cik Théong tw s6 09/TT-BNV ngay 03 théng 6 nam 2021 ciia B6 Noi vu quy
dinh vé thoi han bdo quan hé so, tai liéu hinh thanh phé bién trong hoat dong cua cdc
co quan, 16 chire;

Cdn civ Thong tw s6 27/TT-BGDPT ngay 30 thing 12 nam 2016 cia Bé Gido
duc va Pao tao quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mén nghiép vu cua nganh
gido duc;

Cdn cir Nghi quyét sé6 372/NQ-HPT-PHYDCT ngay 27 thang 01 nim 2021 cua
Hoi dong Truong vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc
Y Duoc Can Tho;

Theo dé nghi cia Truémg phong Hanh chinh Téng hop.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh thdi han bao quan tai liéu
cua Truong Pai hoc Y Dugc Can Tho.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3: Trudng phong Hanh chinh téng hop, Trudng cac Khoa, Phong, Trung
tam, Pon vi thudc va truc thudc Truong; cac doan thé va c4 nhan, don vi lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 1

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam Hiéu;

- Luu: VT, HCTH.u}




BOY TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y DUQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CAN THO

QUY DINH
Thoi han bao quan tai lleu cia Trwong Dai hoc Y Duge Cén Tho
(Ban hanh keém theo Quyet dinh so: uzD/QD-DH YDCT ngay39/9/ 2021
ctia Truong Pai hoc Y Duoc Can Tho)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy dinh ndy quy dinh vé thoi han quan ly, luu trit hd so, tai lidu cuia
Trudng Pai hoc Y Dugce Can Tho (sau day goi tit 1a Truong).

2. Péi tuong 4p dung quy dinh nay bao gém cac don vi thudc, truc thudc
Trudng va céc td chirc doan thé cia Truong (trr Bénh vién Truong).

Piéu 2. Tai liéu chuyén mén nghiép vu cia Trwong

1. Tai liéu cua Trudng Pai hoc Y duge Can Tho 1a vit mang tin hinh thanh

trong qua trinh giai quyét cong viéc dé phuc vu cho cac mit hoat dong cta Truong.
Tai liéu ctia Trudng gdm vin ban gidy; phim, anh; bang hinh, dia hinh, bing
am thanh, dia &m thanh; tai liéu dién tir va c4c vat mang tin khac.

2. Hd so cua Truong Pai hoc Y Duoc Céan Tho 1a tap tai liéu chuyén mon
nghiép vu c6 lién quan véi nhau vé mét van dé, mot su viée, mot ddi tugng cu thé
hoic c6 dac diém chung.

Piéu 3. Cac nhém va thoi han bio quan tai li€u cia Truwong
1. Cac nhém tai lidu gdm:

Nhém 1. Tai liéu chung

Nhém 2. Tai liéu vé cong tac dio tao

Nhoém 3. Tai liéu vé cong tac sinh vién

Nhém 4. Tai liéu vé cong tac dam bao chét lwong

Nhém 5. Tai liéu vé Khoa hoc cong nghé

Nhoém 6. Tai lidu vé cong tac sé hitu tri tué va xét cong nhan chtc danh giao
su, Pho Giao su

Nhém 7. Tai lidu vé hop tac qubc té, chuong trinh dy an ¢6 yéu td nudc ngoai
va quan hé d6i ngoai

Nhom 8. Tai liéu vé t6 chirc can bd

Nhém 9. Tai liéu vé cong tac tai chinh ké toan

Nhém 10. Tai ligu vé quan ly vat chét, trang thiét bj va dau tu xay dung

Nhém 11. Tai lidu vé thanh tra, phap ché

Nhém 12. Tai liéu vé cong tac tuyén truyén

Nhém 13. Tai liéu vé cong tac van thu, luu trit



Nhom 14. Tai liéu t6 chirc Pang

Nhém 15. Tai liéu Cong Poan Trudng

Nhém 16. Tai liéu Doan Thanh nién, H¢i Sinh vién Truong.

2. Thoi han bao quan hd so, tai liéu chuyén mén nghiép vu ciia nganh Gido
duc 1a khoang thdi gian can thiét dé luu giit ho so, tai liéu tinh tir nim cong viéc két
thiic. Thoi han bao quan hd so, tai liéu gdbm hai mirc sau:

a) Bao quan vinh vién: HO so, tai liéu thudc muc nay duogc luu giit cho dén
khi tai liéu tu hity hoai va khong thé phuc ché;

b) Bao quan c6 thoi han: Hb so, tai liéu thuée mirc nay dugce luu gift voi thoi
han tinh bang s6 nam cu thé hoac khoang thoi gian nhat dinh.

3. Thoi han bao quan cac nhém hé so, tai liéu chuyén mén nghiép vu cua
Trudng duge quy dinh cu thé tai Bang thoi han bao quan kém theo quy dinh nay.

Piéu 4. Sir dung Bang thoi han bao quan tai liéu chuyén mén nghiép vu
cia Truong

1. Tai liéu quy dinh tai Bang thoi han bao quan hé so, tai liéu bao gdm ban géc,
ban chinh hozc ban sao hop phép trong truong hop khong con ban gde, ban chinh.

2. Mirc x4c dinh thdi han bao quan cho mdi hd so, tai liéu cu thé cta don Vi
khong dugc thap hon mirc quy dinh tai Bang thoi han bao quan.

3. Khi lya chon tai liéu giao ndp vao Luu trir lich sir cdc don vi phai xem xét muc
d6 day du cia khdi (phong) tai liéu, ddng thoi luu y dén nhimg giai doan, thoi diém lich
str dé c6 thé nang thoi han bao quan cia tai liéu 1én cao hon so véi mue quy dinh.

4. D6i v6i hd so, tai liéu da hét thoi han bao quan, Hoi ddng danh gia cta
Trudng x4c dinh gia trj tai liéu xem xét, ddnh gia dé tiéu hity theo quy dinh ctia phap
luét hodc kéo dai thém thoi han bao quan.

5. Dbi vé6i hd so, tai liéu chua dugc quy dinh tai Bang thoi han bao quan céac
don vi c6 thé van dung murc thoi han bao quan cua nhém hd so, tai liéu tuong Ung
trong Bang dé x4c dinh.

Piéu 5. Hiéu lrc va trach nhiém thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Phong Hanh chinh téng hop, Thu truong cac don vi thudc va truc thude
Trudng, cac td chic doan thé Trudng cé trach nhiém té chirc trién khai thuc hién
quy dinh nay./. y.
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BANG THOI HAN BAO QUAN HO SO, TAI LIEU

TRUONG DATHOCY DUQC CAN THO

(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56: L2320 /OD- DHYDCT ngay30thang 9 nam 2021

cua Truong Dai hoc Y Dugc Can Tho)

TT

A A N oA A LA
Tén de muc va tiéu de ho so

Thoi han
bao quan

Ghi
chu

I. TAI LIEU CHUNG

1

H6 so phé duyét chu trwong thanh lap hodc cho phép thanh lap
Truorng Dai hoc Y Dugc Can Tho

Vinh vién

2 HO6 so phé duyét chu treong thanh 14p hodc cho phép thanh 14p | Vinh vién
cac don vi thudce va truc thudc Trudng
3 H6 so thanh 1ap Hoi dong truong va bd nhiém chu tich Hoi | 20 nam
dong truong
4 HO so céng nhan x€p hang Truong Vinh vién
HO so phan ting co s& gido duc dai hoc Vinh vién
5 H6 so cong nhan Trudng PH Y Dugc Can Tho dat chudn chit | 20 nim
lugng gido duc
6 Tap van ban quy dinh, quy ché, hudng dan va van ban lién | Dén khi
quan cua cac cap vé tat ca cac mit cong tac giri chung dén cac vén ban
co quan, don vi (hd so nguyén téc) hét hiéu
luc
7 Hb so xdy dung va ban hanh chién Iuge, quy hoach, ké hoach | Vinh vién
phat trién dai han, 5 nam, hang ndm
8 Quy ché, quy dinh cia Truong Vinh vién
9 Ké hoach céng tac nam hoc; béo cao tinh hinh thuc hién ké | Vinh vién
hoach nhi€ém vu ndm hoc
10 | Tép luu ké hoach cong tac quy, 6 thang, nim va biéu thong ké "
20 ndm
s0 liéu quy, 6 thang, 1 ndm
11 | S6 ghi bién ban cac cude hop va tap luu bién ban, thong bdo, .
10 nam
bao cao
12 | SO ghi bién ban cac cudc hop cua Truong; tap luu bién ban, 9
10 nam
thong bao két ludn, bao cdo cua Truong
13 | Tap lvu ké hoach, bdo céo vé hoat dong cua cac don vi thudc | ,. , .x
. A 3 Vinh vién
va truc thudc Truong
14 S6 ding ky van ban dén, van ban di cia cac don vi thudc va -
03 nam
tryc thugc Trudong
15 |HO6 so quan tri co s& vat chat cua cac don vi thugc va truc
Theo quy
thu¢c Truong p £1
- dinh kiem
- SO tai san . k& tii san
- Céc loai s0 sach khac
16 | SO liéu thong ké cac mat hoat dong cua Trudng Vinh vién




TT Tén dé muc va tiéu dé ho so Théi han | Ghi
bao quan | chu
II.CONG TAC PAO TAO

17 | Ho so xay dung, quan ly, td chue thuc hién cac dé an, chuong | Vinh vién
trinh muc ti€u, du 4n chuyén mén vé dao tao

18 | Ho so xdy dung, thim dinh, ban hanh chuong trinh dao tao dai | Vinh vién
hoc

19 | Ho so bién soan hodc lwya chon, thim dinh, phé duyét gido | Vinh vién
trinh dé sir dung 1am ti liéu giang day, hoc tp

20 | K& hoach dao tao ddi véi khoa hoc, nam hoc; bao co téng két | Vinh vién
ndm hoc, khéa hoc va ban luu cac bao cao lién quan dén dao
tao giri co quan quéan 1y nha nudc c6 thdm quyén

21 S6 lidu thong ké gido duc hang nam, nhiéu nim Vinh vién

22 H‘o 50 mé& ngar.lh, tham dinh, phé duyét, dieu chinh chuong Vinh vidn
trinh dao tao dai hoc

23 | H6 so, quyét dinh md cac chuong trinh lién két dao tao dai | (. , .x

s : EL_& . BE % 0 Vinh vién

hoc va sau dai hoc trong nudc va véi nudc ngoai

24 | Ho so cho phép dao tao ljén thong 1én trinh dg dai hoc Vinh vién

25 TaP luu van ‘tzan xét cap phdi bang tot nghi€p; chirng chi, Vinh vidn
ching nhan mén hoc

26 | H6 so hoi nghi, hoi thao
- Hoi nghi téng két Vinh vién
- Hbi nghi so két 10 nim
- Hoi thao khoa hoc 10 nam
- Hoi thdo gop y x4y dung tai li€u 10 nam
- H6i nghi giao ban vung 10 nam

27 | Hb so tap huin chuyén mén nghiép vu cho doi ngii nha giao | 10 nam
va can by quan ly

28 | Ho so cac 16p dao tao bdi dudng nang cao trinh do hoc van, | 10 nim
nghé nghiép theo chwong trinh do B6 Gido duc va Dao tao quy
dinh

29 | Ho so kiém tra, gidm sat cong tac dao tao dai hoc Vinh vién

30 | HO so thanh tra cac hoat dong gido duc va dao tao
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam

31 | Cong vin trao doi vé gido duc va dao tao 10 ndm

32 | Ho so vé cong tac td chirc thi; tuyén thang, wu tién xét tuyén | Vinh vién
dai hoc

33 HO so, dit liéu vé diém thi, phé duyét diém chuén va danh sach | Vinh vién
thi sinh trl'mg tuyén dai hoc, sau dai hoc

Ho so, tai liéu vé dao tao dai hoc

34 | HO so bién soan hodc lya chon, thim dinh, phé duyét gido | Vinh vién
trinh dé sir dung 1am tai liéu giang day, hoc tap trong cac co s&
gido duc dai hoc

35 | Ho so bién soan, thdm dinh, phé duyét tai liéu bdi dudng, tai | 20 nim
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TT Tén dé muc va tiéu dé ho so Thoi han | Ghi
bao quan | chu
liéu huéng dan giang day trinh d¢ dai hoc
36 | Ho so cho phép dao tao lién thong 1én trinh d9 dai hoc Vinh vién
37 | Tai li¢u vé tuyén sinh dai hoc
- HO so xéc dinh chi ti€u tuyén sinh hang nim Vinh vién
- Ho so xdy dung phuong 4n dam bao chat lwong dau vao | Vinh vién
tuyén sinh
nyet dinh tring tuyén, danh sach trang tuyén; Piém chuan | Vinh vién
tuyén sinh
- HO so dang ky du tuyén Heét khoa
- Bai thi cua Truong t6 chirc tuyén sinh theo phwong thirc thi | Hét khoa
tuyén hoic thi tuyén két hop véi xét tuyén
- C4c tai liéu lién quan dén tuyén sinh Hét khoa
38 | Vian ban phé duyét danh sach sinh vién nhdp hoc hoic phan | Vinh vién
16p
39 Béang diém téng hop két qua hoc tap theo hoc ky, nim hoc, | Vinh vién
khoéa hoc
40 | Ho so giang day cua giang vién 5 nam sau
tot nghiép
411 T4 lidu vé thi hét hoc phin
- Ho so phé duyét két qua thi hét hoc phin 10 nam
sau tot
nghiép
- Bai thi hét hoc phan Hét khéa
- Tai liéu khac c6 lién quan dén thi hét hoc phé‘m Hét khoa
42 Bé}ng diém t}‘rng hoc phﬁn bao g@)m diém kiém tra, diém thi, | 10 ném
diém hoc phan sau tot
nghi¢p
43 | SO 1én 16p (sb ghi dau bai) 5 nam sau
tot nghiép
44 | Béo cao thuc tap t6t nghiép 3 ndm sau
tot nghiép
45| Taj liu v& xét cong nhdn t6t nghiép dai hoo
Quyet dinh cong nhan t6t nghiép va cdp bing dai hoc; Danh | Vinh vién

sach tot nghiép
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TT Tén dé muc va tiéu dé ho so Thoi han | Ghi
bao quan | chu
- Hb so xét cong nhan tt nghiép Vinh vién
- C4c dd 4n, khoa luan tot nghiép
+ Pugc Hoi dong danh gia dat yéu cau trd 1én 20 nam
+ Khong dat yéu cau 5 nam
- Bai thi 2 nam
- Céc tai liéu khéac c6 lién quan dén thi, xét t6t nghiép 2 nam
46 | Quyét dinh céng nhan tot nghiép va cip bang dai hoc; Danh | Vinh vién
sach tot nghiép
Ho so, tai liéu vé dao tao sau dai hoc
Tai liéu vé dao tao thac si, CKI,CKII, Bac si Ngi tru
47 | Hb so cho phép dao tao, dinh chi tuyén sinh, thu hdi quyét | Vinh vién
dinh cho phép dao tao nganh, chuyén nganh thac si
48 | Ho so cho phép lién két ddo tao trinh d6 thac si véi co s& gido | Vinh vién
duc trong nudc
49 | Tai liéu v& tuyén sinh thac si
- Hb so xéc dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
- Quyét dinh tring tuyén, danh sach trung tuyén; Piém chuén | Vinh vién
tuyén sinh
- Ho so dang ky du tuyén 5 nam sau
tot nghié€p
- Bai thi 5 nam sau
tot nghiép
- Céc tai liéu khéc lién quan dén tuyén sinh 5 ndm sau
tot nghié€p
50 Quyét dinh c6ng nhan hoc vién cao hoc Vinh vién
51 | Bang diém tong hop két qua hoc tép theo hoc k¥, nim hoc, | Vinh vién
khoa hoc
52 | Ho so giang day cia giang vién 5 ndm sau
tot nghiép
53 | Tai liéu thi hét hoc phin
- Ho so xét duyét két qua thi hét hoc phan 10 nim
sau tot

nghiép
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TT Tén dé muc va tiéu dé hd so Thoi han | Ghi
bao quan | chu
- Bai thi 5 ndm sau
tot nghi€p
- Tai liéu khac c6 lién quan dén thi hét hoc phan 5 ndm sau
tot nghi€p
54 | Bang diém timg hoc phan bao gdm diém kiém tra, diém thi, | 10 nam
diém hoc phan sau tot
nghiép
55 | Sb theo ddi tinh hinh giang day, hoc tdp cla giang vién va hoc | 5 nim sau
vién tot nghiép
56 | Tai liéu vé cong nhén tdt nghiép va cp bing thac si
- Quyét dinh cong nhan tét nghiép va cdp bang thac si; | Vinh vién
Danh séach tot nghiép
- Hb so xét cong nhén tdt nghiép va cp bing thac si Vinh vién
- Ho so danh gia ludn van thac si 30 nam
- Hd so chdm thim dinh va xir 1y két qua thim dinh ludn vin | 30 nim
thac si trong truong hop ¢6 don t6 cdo
- Luan van thac si
+ Duoc hoi dong dénh gi4 dat yéu clu tré lén 30 ndm
+ Khong dat yéu cau 5 ndm
- Tai liéu khac c6 lién quan dén xét tt nghiép 5 ndm
Tai lidu vé dao tao tién si
57 | Ho so cho phép dao tao, dinh chi tuyén sinh, thu hdi quyét dinh | Vinh vién
cho phép dao tao nganh, chuyén nganh tién si
58 | Hb so cho phép lién két dao tao trinh do tién si véi co s& | Vinh vién
gi4o duc trong nudc
59 | Tai liéu vé tuyén sinh tién si
- H so xéc dinh chi tiéu tuyén sinh hang ndm Vinh vién
- Quyét dinh tring tuyén, danh sach tring tuyén; DPiém chuin | Vinh vién
tuy€n sinh
- Hb so dang ky dy tuyén 5 ndm sau
tot nghiép
- Céc tai liéu khac lién quan dén tuyén sinh 5 ndm sau
tot nghiép
60 | Quyét dinh coéng nhan nghién ctru sinh, huéng nghién ciru | Vinh vién




TT Tén dé muc va tiéu dé hé so Théi han | Ghi
bao quan | chu
hodc dé tai nghién ciru, chuyén nganh, ngudi hudng dan va
thoi gian dao tao cia nghién clru sinh
61 Bang diém téng hop két qua hoc tap theo hoc ky, nim hoc, | Vinh vién
khoa hoc
62 | Hd so giang day cua giang vién 5 nam sau
tot nghiép
63 | Tai liéu vé thi hét hoc phan
- Hb so xét duyét két qua thi hét hoc phan 10 nam
sau tot
nghiép
- Bai thi 5 nam sau
tot nghiép
- Tai liéu khac lién quan dén thi hét hoc phan 5 nam sau
tot nghiép
64 | Bang diém timg hoc phan bao gom diém kiém tra, diém thi, | 10 nim
diém hoc phan sau tot
nghiép
65 S theo doi tinh hinh gidng day, hoc tap cla gido vién va hoc vién | 5 niam sau
tot nghiép
66 | Béo cdo chuyén d&, tiéu luan téng quan cia nghién ctru sinh 5 ndm sau
tot nghiép
67 | Tailiéu vé cong nhan tot nghiép va cip bing tién si
- Quyét dinh cong nhén t6t nghiép va cap bang tién si; | Vinh vién
Danh sach nghién ctru sinh duoc cip bang tién si
- H6 so xét cong nhan tét nghiép va cip bang tién si Vinh vién
- H so danh gi4 luan 4n tién si cip co so
- H so d& nghi bao vé ludn 4n tién si cdp trudng hodc vién Vinh vién
- Ho so vé viéc ldy y kién phan bién doc lap déi v6i ludn 4n | Vinh vién

tién si

- H6 so danh gié ludn 4n ti€n si cap truong hodc vién

Vinh vién

- H so cham thim dinh va xi I két qua thim dinh luan 4n tién si | Vinh vién
- Ludn 4n tién s va tom tit luan an tién si

+ Pugc Hoi dong danh gia dat yéu cau trd 1én Vinh vién
+ Khong dat yéu ciu 5 ndm

- Tai liéu khéc c6 lién quan dén xét tét nghiép 5 nim
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TT Tén dé myc va tiéu dé ho so Thoi han | Ghi
bao quan | chu
+ Khéng dat yéu cau 5 ndm
- Tai lleu khéc ¢6 lién quan dén xét tét nghiép S ndm
Hb s, tai liéu vé dao tao lién tuc
68 | Ho so thdm dinh nghiém thu chuong trinh va gi4o trinh dao | Vinh vién
tao lién tuc
69 | Ho so hoc vién céac khoa dao tao lién tuc 5 nam
70 | Quyét dinh cong nhan hoan thanh cac khoa dao tao cap chimg | Vinh vién
chi
71 | S6 clp phat ching chi Vinh vién
72 | Bang diém t6t nghiép cc khoa dao tao lién tuc Vinh vién
IIL. TAI LIEU VE CONG TAC HOC SINH, SINH VIEN
73 Tgp luu quy .dmh,. hudng dan, ke hoach va van ban lién quan Vinh vidn
v€ cOng tac smh vién
74 | HO so xét cap hoc bong khuyen khich hoc tap, khuyén khich
tai ndng; hoc bong tai trg, trg cap xa hoi, hd trg chi phi hoc tdp | 10 ndm
cho sinh vién
75 Tap lwu van ban thim dinh hd so va xét didu kién thi tot ¥
A 5 i & 10 nam
nghiép cua sinh vién
76 | Tap luu bdo cdo va céc vin ban lién quan vé cong tac sinh g
e e . 10 nam
vién cua cac don vi thudc va truc thudc Truong
77 Ho so theo ddi, tong hop, thong ké va dé xuat cong tac phat | 10 nim
trién Pang trong hoc sinh, sinh vién
78 | Ho so khen thudng va cong nhan cac danh hiéu ddi véi hoc | Vinh vién
vién, sinh vién
- Cip B9, cap tinh 20 ndm
- Cép huyén, truong 10 nam
Ho so ky ludt hoc vién, sinh vién
- Hinh thirc ky luat khién trach 10 nam
- Hinh thtrc ky luét canh cao 15 ndm
- Hinh thire dinh chi hoc tip ¢6 thoi han 20 nam
- Hinh thirc budc thdi hoc Vinh vién
79 | Hob so to chire, theo ddi cac hoat dong lién quan dén hinh | Hét khoa
thanh dao dirc, 16i séng trong hoc vién, sinh vién
80 | Ho so theo di, xir Iy cac vAn dé vé an ninh, chinh tri lién quan | 10 ndm
dén hoc sinh, sinh vién
81 | Hb so t6 chic tudn sinh hoat cong dan - hoc vién, sinh vién Hét khoa
diu khoa, ddu nim, cu01 khoa hoc
82 | Ho so t6 chirc tu van hoc tap, nghé nghiép, viéc 1am cho sinh | Hét khoa
vién
83 | Ho so cong tac cham séc strc khoe sinh vién Hét kho4
84 | Ho so quan Iy hoc vién, sinh vién noi, ngoai tra Hét kho4
85 | Ho so hoc vién, sinh vién Tra nguoi
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TT Tén dé muc va tiéu dé ho so Thoi han | Ghi
bao quan | chu
hoc sau
khi ra
truong
86 | HO so cac giai thi dau thé duc thé thao, van nghé trong sinh
vién
- Danh sach thi sinh doat gidi Vinh vién
- SO cap giay chimg nhén doat giai Vinh vién
- Hb so dang ky du thi 1 ndm
- Céc tai liéu khac c6 lién quan dén cac giai thi dau thé duc thé | 2 nam

thao, vdn ngh¢ trong sinh vién

IV. HO SO, TAI LIEU VE CONG TAC PAM BAO CHAT LUQONG

87 | Ho so cac hoat ddng bao dam chit luong gido duc Vinh vién
88 | Tap luu bao cdo va vin ban lién quan vé cong tac bao dam .
% i 10 ndm
chat lugng gido duc
V. TAI LIEU VE KHOA HQC CONG NGHE
89 | Tap luu quy dinh, huéng dan va cac vin ban lién quan ctia cac | Dén khi
cép vé cong tac khoa hoc cong nghé van ban
hét hiéu
luc thi
hanh
90 | Ho so vé viéc xdy dung qui ché hoat dong khoa hoc cong nghé | Vinh vién
cua nganh, co quan
91 | Céng van trao ddi vé cong tac khoa hoc cong nghé 10 nam
92 | Cac bao cdo khoa hoc chuyén dé do co quan thyc hién dé| 20 nim
tham gia c4c hdi thdo khoa hoc
93 | Ho so, tai liéu t6 chirc trién 1dm, hoi cho khoa hoc va cong
nghé
Do co quan t6 chirc Vinh vién
Do co quan phéi hop 10 ndm
94 | Ho so, tai liéu td chirc hoi nghi, héi thao, toa dam khoa hoc
trong nude va qudc té
- Do co quan t6 chirc Vinh vién
- Do co quan phdi hop 10 ndm
95 | Ho so, tai lidu dat hang, tuyén chon, giao truc tiép thuc hién | 30 nam
nhiém vu khoa hoc va cong nghé
96 | Ho so, tai liéu tu van xéc dinh nhiém vu khoa hoc va céng | 30 nim
nghé
97 | Ho so, tai liéu diéu tra, khao sat thu thap sé liéu phuc vu -
nhiém vu nghién ctru khoa hoc 20 nim,
: Ung C
98 | Hb so vé hoat dong sinh vién nghién ciru khoa hoc Vinh vién
99 | Ho so danh gia dé tai nghién ctru khoa hoc cua sinh vién cap 5 ndm
khoa/bd mon
100 | Hd so danh gia dé tai nghién ciru khoa hoc cua sinh vién du | 10 nim
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TT Tén dé muc va tiéu dé hd so Théi han | Ghi
bao quan | chu
xét giai thudng sinh vién nghién ctru khoa hoc cép trudng
101 | HO so danh gia de tai xét tang giai thudng Sinh vién nghién | Vinh vién
ciru khoa hoc va giai thudng Khoa hoc va cdng nghé danh cho
gidng vién tré trong cac co s& gido duc dai hoc
102 | Hd so hoat dong cua Hoi d(“)ﬂg khoa hoc Vinh vién
103 | K& hoach, bao cao cong tac khoa hoc, cong nghé
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
Quy, thang 5 ndm
104 | H6 so chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc va cong nghé
- Cap Nha nudc Vinh vién
- Cip bg, nganh Vinh vién
- Cap co s6 20 ndm
105 | Ho so sang kién cai tién, cai tién k¥ thuét, quy trinh cong nghé | Vinh vién
hodc giai phap hiru ich cua giang vién, nghién ciru vién dugc
cong nhén
- Cép Nha nudc Vinh vién
- Cap bg, nganh Vinh vién
- Cap co s& 10 ndm
106 |Ho6 so khen thuong Khuyén khich tai ning vé bai bao, cong | Vinh vién

trinh khoa hoc va céc hinh thtrc khen thuéng vé khoa hoc cong
nghé

VI. TAI LIEU VE CONG TAC SO HOUU TRI TUE VA XET CONG NHAN

CHUC

DANH GIAO SU, PHO GIAO SU
107 | Tép luu quy dinh, huéng dan va cac vin ban lién quan cua cdp | Dén khi
trén vé cong tac s& hitu tri tué, xét cong nhan chic danh Gido van ban
su, Pho Gido su va bao v€ moi treong het hiéu
luc
108 Tap luu quy dinh, hudng dan vé hoat dong s& hitu tri tué Vinh vién
109 | Ho so vé hoi nghi, héi thao, tap huan va cac hoat dong sé hitu | .. . .x
Vinh vién
tri tué
110 | HO6 so Hoi dong chic danh gido su co s¢ thadm dinh, d€ nghi | ... , .x
Vinh vién
xét cong nhan dat tiéu chudn chirc danh gido su, phé gido su
111 | Ho so c4 nhan ding ky xét cdng nhan chire danh gido su, phd 5 ndm
gido su
112 | Hb so bd nhiém chitc danh Gido su, Pho Giao su Vinh vién
113 | H6 so mién nhiém chirc danh gi4o su, pho gido su Vinh vién
114 | Téap luu cac van ban c6 lién quan vé xét cong nhan chirc danh | . .
iy 2 2 Vinh vién
Giao su, Pho Giao su
115 | HO so vé xét cong nhén dat chirc danh Gido su Vinh vién
116 | HO so huy bd cong nhén dat ti€u chuln chirc danh gido su, phé

gido su

Vinh vién
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TT

A A N geA A LA
Tén de muc va tiéu de ho so

Thoi han
bao quan

Ghi
chu

VIL TAI LIEU VE CONG TAC HQP TAC QUOC TE, CHUONG TRINH, DU AN CO

YEUT

O NUGC NGOAI VA QUAN HE POI NGOAI

Tap luu ké hoach, quy dinh, chuong trinh, ké hoach va cac

A gl . ~ XX Vinh vién
van ban lién quan vé cong tdc quan hé quoc te
118 | HO so cac doan nudc ngodi lam viéc (doan vao) Vinh vién
119 | HO so céc doan can bd di lam viéc & nude ngoai (doan ra) Vinh vién
120 | Tap luu bién ban ghi nhd, bdo cao va cac van ban lién quan vé " X
x , A DA : Vinh vién
cdng tac quan hé doi ngoai
121 | HO so tiép nhén cac chuong trinh, du 4n, cd yeéu to nude ngoai | Vinh vién
122 | Tap luu bdo céo va céc van ban c6 li€én quan vé hoat dong 9
A X LA 10 nam
quan hé quoc té
123 | Tap luu cac van ban lién quan dén hoi nghi, hoi thao quoc te 9
X 2 4. 5 ndm
do Truong t6 chirc
124 | Tap luu ho so hoc bong Hét khoa
125 | Tap luu ho so xin visa Hét khoa
126 | Téap ho so luu hoc sinh quoc té Hét khoa
VIII. HO SO, TAI LIEU VE TO CHUC, CAN BO
127 | HO6 so phé duyét chu truong thanh 14p hodc cho phép thanh lap . .
. . : . = n R Vinh vién
Trudng, cac don vi thude va truc thude Truong
128 | HO so vé thanh lap, chia tach, sap nhdp, giai thé co cau t0 | ,. ., .x
. A C e A 1 P Vinh vién
chire, bo méy va cong tac bao vé chinh tri ndi bo
129 | Quy dinh, huéng dan, ké hoach, chién lugc va cac van ban | ,. .x
" UIPESIT: DIP Vinh vién
lién quan vé cdng tac to chirc b may va cong tac can b
130 | HO so thanh 1ap Hoi dong trudong va bo nhiém chu tich Hoi 9
N \ 20 nam
dong trudng
131 | HO so x4y dung d€ an t6 chirc don vi thudc, truc thude Vinh vién
132 Ho’ SO xay ({l_l’l’lg, ban hanh quy che, quy dinh, huéng dan vé to Vinh vidn
chirc, can bo
133 | HO so xay dung D€ an vi tri viéc lam va thuc hién chi tiéu | . .x
ia X Vinh vién
bién ché
134 | H6 so gbc vién chue Vinh vién
135 | Ké hoach, b4o cdo cong tac dao tao, boi dudng vién chirc Vinh vién
136 | HO so bd nhiém, di€u ddng, ludn chuyén vién chirc 70 nam
137 | SO, phiéu quan ly ho so vién chirc 70 ndm
138 | Ho so giai quyét che d§ (bao hiém x4 hoi, huu tri, bénh nghé g
o . - 70 nam
nghiép, tai nan lao dong, ...)
139 | HO so ky luat vién chirc 70 nam
140 | H6 so quy hoach vién chirc 20 ndm
140 |HO so tuyén dung, thing hang, chuyén chic danh nghé
nghigp: , 20 nam
- Béo cao két qua, danh sach tring tuyén 5 ndm
- HO6 so du thi, bai thi, tai li€u to chirc thi
142 | HO so vé cong tac bao vé chinh tri ndi bd 20 nam
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TT Tén d¢ muc va tiéu dé hd so Théi han | Ghi
bdo quan | chu
143 | H6 so nang luvong 20 nim
144 | Ho so t6 chirc cac 16p dio tao bdi dudng nang cao trinh do
chuyén mén vién chire, tdp huén chuyén mén nghi€p vu cho | 10 ndm
vién chire va can bd quan ly
145 Cong van trao doi vé cong tac to chirc, can bd cua Trudng vOi
cac cap quan ly; vin ban, bo céo lién quan dén cong tac t6 | 10 nim
chire can bd cia cac don vi truc thude Trudng.
146 | Hb so hop dong lao dong vu viée 05 nam
sau khi
cham dirt
HDLD

Ho so, tai ligu vé cong tic thi dua, khen thwéng

147 | Quy dinh, hufqng dan va cic van ban lién quan vé cong tac thi Vinh vidn
dua, khen thuong
148 | HO so xét thi dua, khen thudong cua Chu tich nuéc va Thu | .. .x
. Vinh vién
tuong Chinh phu
149 | H6 so bo nhiém, mién nhiém chitrc danh gido su, pho gido su Vinh vién
150 | Ho so c4 nhan ding ky xét cong nhéan chure danh gido su, pho 5 ndm
gido su
151 | HO so xét thi dua, khen thudng cép bd, cap tinh va tuong "
20 ndm
duong
152 | HO so Hoi dong cap co s¢ tham dinh dé nghi tang danh hi¢u nha N
giao nhan dan, nha gido vu t4; thay thuoc nhan dan, thay thudc | Vinh vién
uu tu
153 | HO so cia ca nhan dé ngl}i x¢ét tdng danh hi¢u n}lé gi4o nhan dan, 20 nim
nha gido wu td; thay thudc nhan dan, thy thudc uvu ti
154 | HO so xét thi dua, khen thudng cip Truong 10 ndm
155 | Bdo cdo va céac van ban lién quan vé cong tac thi dua, khen 10 nim

thudng cua cac don vi truc thudc

IX. TAI LIEU VE CONG TAC TAI CHINH, KE TOAN

A NCETY \ e ,
Ho so, tai liéu tai chinh

156 T’ap luu quy dinh, ké hoach va céc van ban lién quan vé cong Vinh vidn
tac tai chinh
157 | HO so xac dinh chi tiéu ngan sach, 1dp du toan va phan bo | (,. , .x
A s N Vinh vién
ngén sach Nha nudc
158 | H6 so kiém tra, tham dinh quyét toan tai chinh Vinh vién
159 | Tap luu bdo céo va cac van ban lién quan vé cong tac ké 10 nim

hoach tai chinh cua cac don vi truc thude

A N geA , \ A ,
Ho so, tai liéu, chirng tir ke toan

160 | Ho so chimg tir k& toan (ching tir gdc va chtng tir ghi sd) Vinh vién

161 | Tap luu hé théng s6 sach ké toan 20 ndm
- 86 cai (tdng hop) 10 nam
- S chi tiét chi hoat dong 10 nam
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TT Tén dé muc va tiéu dé hd so Thoi han | Ghi
bao quan | chu
- S6 quy tién mat 05 ndm
- Céc loai s6 sach khéc
162 | HO so bao céo quyét toan tai chinh Vinh vién
163 | Ho so du phong

X. TAI LIEU QUAN LY CO SO VAT CHAT, TRANG THIET BI VA XAY DUNG CO BAN

164 | Tap heu quy dinh, ké hoach, bao céo, thong ké va cac vanban | . . .
o % A 4k e 4 K Vinh vién
li€n quan v€ cOng tac co s& vat chat
165 | HO so dau tu mua sam, sira chita, bao tri tai san, thiét bi 20 nam
166 | Ho so quan ly tai san L x
- Quyén sir dung dét Vinh vién
20 ndm
- Tai san khac
167 | Tép luu quy dinh, huéng dan va cac van ban lién quan cua cac | Den khi
cép vé cong tac phong chdng chay nd, 1d lut, tim kim ctru | van ban
nan, v¢ sinh moi trudng hét hi¢u
luc
168 | Téap luu bao cdo va cac vdn ban lién quan veé cong tac co sd 10 n3m
vét chat cia cac don vi thude va truc thude Truong
169 | Tap luu ke hoach, quy dinh, bao céo, thong ké va van ban lién . .x
< A Vinh vién
quan vé xay dung co ban
170 | Ho so xady dung co ban hodc sura chita 16n cc cong trinh (ban | Theo tudi
v€ thiét ke va ho so phap ly) tho cong
trinh
171 | HO so stra chita nhé cac cong trinh (ban v€ thiet k€ va ho so <
Co et 15 nam
phap 1y) ‘ i ‘
172 | Tap luu cac van ban v€ cong tac dén bu, gidi phdng mit bang 15 ndm
173 | Tép luu bdo cdo va cac van ban li€n quan ve€ cong tac xay <
. ; x 10 nam
dung co ban cta cac don vi truc thudc
Tai liéu vé cac dich vu xa hdi hoa
174 | D€ an cho thué Tai san cdng dugc phé duyét Vinh vién
175 | HO so dau gqié cac dich vu xa ‘h(f)i hoé (thong bao, bién ban, 5 ndm
chiig thu tham dinh gia, hop dong)
XI. TAI LIEU VE THANH TRA VA PHAP CHE
Tai li¢u vé cong tic thanh tra, ki¢ém tra
17 ~
6 | Tap luu quy dinh, ké hoach va céc van ban lién quan vé cong Vinh vidn
tac thanh tra, kiém tra
177 Hg so thanh tra, kiém tra theo ké hoach, d6t xuat, vu viée 10 nam
178 | HO so giai quyét khicu nai, to cao 20 nam
179 | Tap luu ve phong chong tham nhiing, lang phi va van ban quy 10 n3
dlnh quy ché dan chuy, cong khai nam
Tai liéu ve cong tic p6hap ché
180 | HO so to chirc cong tac phé bién, gido duc phéap luat va cac 10 nim

hoat dong phap ché
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TT Tén dé muc va tiéu dé ho so Thoi han | Ghi
bao quan | chu
181 | H6 so td chirc cong tac tham dinh van ban quan ly 20 nam
182 | Ho so thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, dé 4n lién quan <
10 ndm
dén cong tac phd bién gido duc phap luat
183 | Ho so gép y xdy dung van ban Quy pham phép ludt, quy ché, 05 ndm

quy dinh

XII. TAI LIEU VE CONG TAC THONG TIN TRUYEN THONG

184 | Tai lieu nghe nhin (4nh, phuong tién ghi 4m, ghi hinh, dia N
DVD) vé cac hoat dong ctia Truong va cac tu liéu truyén | Vinh vién
thong

185 | Tép luu cac van ban vé quan ly, van hanh trang thong tin dién 10 nim
tir tiéng Viét va tleng Anh (Web51te) va Ban tin

XIII. TAI LIEU VE CONG TAC VAN THU, LUU TRU

186 | Téap luu van ban dén 20 ndm

187 | Tap lwu van ban dén mat 20 nam

188 | SO dang ky vén ban Vinh vién

189 | Tap luu quyét dinh Vinh vién

190 | Tép lvu van ban di 50 nam

XIV.TAI LIEU HOAT PONG CUA PANG BQ TRUONG
191 | Ho so Pai hoi Dang bo Truong va Dang b9, chi bo tryc thuge | Vinh vién
192 Ho so chi dao trién khai thuc hién van ban cua to chirc Dang | (.. ., .x
Vinh vién
cép trén va trién khai cong tac Pang
193 | Chuong trinh, ké hoach cong tdc hang nam cua Pang bd | . X
s A A A R Vinh vién
Truong va Pang b, chi by truc thude
194 | Tai liéu vé cong tac t0 chirc va nhan sy cia Dang bd Truong | «,. X
\ o A n Vinh vién
va Pang b, chi b truc thude

195 | Danh sach dang vién cua Pang by Truong va va Pang bo, chi | (. , .x

. o s g Vinh vién
bo truc thudc qua cac thoi ky

196 | SO ghi bién ban cac cudc hop thuong ky va dot xuat ctia Pang Vinh vidn
bo Truong va Pang b, chi b truc thude

197 | HO6 so Dang vién cia Pang by Truong va Dang bo, chi bod 9

A 70 nam
truc thude

198 | Ho so phé chuan viéc két nap, phuc hoi dang tich, ky luat dang 70 n3m
vién cua Pang by Truong va Pang b, chi bd truc thudc

199 | HO so, tai li¢u vé xét ting Huy hi€u cia Pang cho Dang vién 70 nim
cua Dang b6 Truong va Pang b, chi bd truc thude

200 | Céng van trao doi cong tac cua Dang bg Truong va Dang bo, .

e N 10 nam
chi bd truc thudc
XV. TAI LIEU HOAT PONG CUA CONG POAN TRUONG
201 | Van ban chi dao cua Cong doan Truong va CD co s& vé cong | . .x
P . Vinh vién
tdc Cong doan
202 r(f;;ong trinh, ké hoach cong tac cia Coéng doan Truong hang Vinh vidn
203 | Béo céo tong két cong tic trién khai thuc hién cac Chi thi, | Vinh vién
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TT Tén dé muc va tiéu dé ho so Thoi han | Ghi
bao quan | chu
Nghi quyét, cac cude van dong 16n nhan dip ky niém trong dai
cua Lién doan lao dong VN, Nganh va cua TP. Can Tho
204 | Ho so dai hdi Cong doan cac cap cua Truong Vinh vién
205 | Tai li€u ve cong tac t0 chirc va nhan sy cia CP Truong va cac -
e y 70 nam
to chirc CD co sd&
206 | SO ghi bién ban céc cudc hop thuong ky va dot xuat cia Cong | ,. , .x
- X e ) : Vinh vieén
doan Truong va cac Cong doan co so
207 | Danh sach doan vién Cong doan Truong va céac to chirc Cong "
i . 70 nam
doan co s¢
208 | Cong van trao doi cong tac cua CD Truong va céac to chic CD 10 nim

co so

XVI. TAI LIEU HOAT PONG POAN THANH NIEN, HOI SINH VIEN

209 | Vin ban chi dao, hudng dan vé cong tac Poan Thanh nién Vinh vién
210 | Chuong trinh, ké hoach cong tac cia Poan Thanh nién, HGi | ,. , .x
: i - \ E Vinh vién
sinh vién Trudng hang nam
211 | Bao cao trién khai thyc hién cac Chi thi, Nghi quyét va cac | Vinh vién
cugc van dong 1dn nhan dip ky niém trong dai do Poan Thanh
nién, Hoi sinh vién to chirc
212 | HO so Pai hoi Poan Thanh nién, Hoi SV Truong Vinh vién
213 | HO so, tai li€u vé cong tac to chirc va nhan su cia Poan TN 70 nam
214 | SO ghi bién ban céac cudc hop thuong ky va dot xuat cua Poan | ,. . .x
= Ti 3 = Vinh vién
Thanh nién, Hoi sinh vién
215 | Danh sach céc thanh vién Poan Thanh nién, Héi SV Truong 70 ndm
216 | Tai li€u tuyén truyén, van dong cia Poan Thanh nién, Hoi -
4 iE - e s e ik . 10 nam
sinh vién nhan céc su kién trong dai cua dat nudce, dia phuong
217 | Cong véan trao doi v€ cong tdc Poan Thanh nién, Hi sinh vién 10 nAm

Truong




