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QUY TRÌNH XIN ĐỔI BUỔI MÔN GIÁO DỤC THỂ CHẤT

I. Làm đơn, xin đổi buổi thực hành môn học:
- Người học viết đơn trình bày nội dung, nguyên nhân lý do chính đáng và ghi rõ xin nội dung trong đơn họ tên, mã số sinh viên, thời gian buổi học xin đổi và buổi học sẽ học bù, giảng viên dạy, địa điểm.
- Đơn có chữ ký và họ tên của sinh viên.
II. Trình ký Trưởng Bộ môn:
	- Người học gửi trình Trưởng Bộ môn xem xét giải quyết thời gian trước 02 ngày so với thời khóa biểu, Trưởng Bộ môn xác nhận có đồng ý giải quyết cho sinh viên viết đơn.
	- Sinh viên trình đơn đã có xác nhận đồng ý của Trưởng Bộ môn Giáo dục Thể chất cho giảng viên theo lịch phân công giảng dạy của Bộ môn.
III. Giảng viên:
	- Giảng viên tiếp nhận đơn xin thay đổi buổi học của sinh viên trước buổi học hoặc trong giờ giảng đã có xác nhận của Trưởng Bộ môn, giải quyết cho sinh viên đổi buổi thực hành.
	- Các trường hợp sau buổi học giảng viên không giải quyết và báo cáo Bộ môn.
	- Giáo vụ Bộ môn lưu đơn xin đổi buổi học của sinh viên.
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