BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Y DUQC Péc lap - Ty do - Hanh phic
CAN THO
Sé: 85 /QP-PHYDCT Cdn Tho, ngay 30 thang 8 ndm 2017
QUYET PINH

Ve viéc phin cap quan ly va thye hién mjt s0 cong tac
d6i véi cac Khoa true thuge Trwong Pai hoe Y Duge Cin Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO

Cin cir Quyét dinh sb 184/2002/QP-TTg ngay 25/12/2002 cua Thu tudéng Chinh
phu vé viéc thanh 1p Trudong Dai hoc Y Duge Cén Tho;

Can cir Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cia Thi tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh Diéu 1é truong dai hoc;

Cin ctr Quyét dinh s6 2747/QD-BYT ngay 24/7/2007 ciia B Y té vé viéc ban hanh
Quy ché té chirc va hoat dong ciia Trudng PH Y Duge Cén Tho;

Xét dé nghi ctia Trudng cic phong: Do tao dai hoc, Dao tao sau dai hoc, Té chirc
can bd, Nghién ctru khoa hoc va Quan hé quéc té, Cong tac sinh vién, Quan tri thiét bi va
Hanh chinh téng hop,

QUYET PINH:

Pidu 1. Phan cép quan 1y va thyc hién mét s6 cong tic déi véi cac Khoa trye thude
Truomg Pai hoe Y Duge Cén Tho. N§i dung cong tac theo ban dinh kem.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyuc ké tir ngay ky.

Pitu 3. Cac Ong/ Ba Trudng cac khoa, phong, trung tdm va don vi truc thude
Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh ne‘ly.w

Neoi nhan:

- Nhur diéu 3;

- Ban Gidam Higu;
- Luu: VT.




TRUONG PAI HQC Y DUQC

BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

Poc ldp - Ty do - Hanh phic

CAN THO

NOI DUNG CONG TAC PHAN CAP QUAN LY VA THUC HIEN

pOI VOI CAC KHOA

TRYC THUQC TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO

(Kém theo Quyét dinh 56 $85 /QD-DHYDCT ngay 30 thang 8 nam 2017

cua Truong Pai hoc Y Dwoc Can Tho)

Stt

N¢i dung

Ghi chu

CONG TAC PAO TAO PAI HQC

1. TS chirc hoi dong xét duyét dé tai NCKH, tiéu ludn tot nghiép
dai hoc cua sinh vién, sau d6 gt vé Phong DTDH.

2. Bién soan, diéu chinh va bo sung chuong trinh dao tao phu
hop theo qui dinh ciia B GD va DT, B§ Y té va cia Trudng.
Hoi déng KH va DT Khoa duyét, Khoa tong hop va giri vé
Phong DTDH.

3. Bién soan va nghiém thu gido trinh cap khoa; trinh Hi¢u
tredng ky ban hanh va dua gido trinh vao sur dung ndi bg.

4. Quan ly sinh vién thyc tdp co sd, 1am sang theo chuong trinh
ké hoach dao tao va theo lich b tri cia Phong DTPH. (Cac bd
mén c6 thé sip xép lai dia diém thyc tap co sd, 1dm sang va di
thyre té cho sinh vién theo diéu ki¢n cu thé.)

5. Quan ly, kiém tra céc diém chuyén can, kiém tra thuong
xuyén, diém thyc hanh cua cac by mén thude Khoa.

IL

CONG TAC PAO TAO SAU PAI HQC

1. Bién soan, diéu chinh va bo sung chuong trinh dao tao phu
hop theo qui dinh cia B GD va DT, By Y té va ctia Trudng.
Hoi ddng KH va DT Khoa duyét, Khoa tong hop va giri vé
Phong DTDH.

2. - Theo doi tién do dao tao cua céc 16p, cac ddi tugng theo ké
hoach da xay dyng hang nim cua Trudng theo qui ché dao tao
ciia BO GD va DT, B§ Y té va qui dinh cia Truong. Theo ddi,
kiém tra tinh hinh giang day cua giang vién

- Duyét dé xuét tén cac chuyén dé, tiéu luan téng quan, ngudi
huéng dén nghién ctru sinh va dé xudt thanh vién hi dong chdm
chuyén dé ciia nghién ciru sinh, giri vé Phong PTSPH

- T chire chAm chuyén dé cua nghién ctru sinh, giri két qua
vé Phong PTSPH.

3. Bién soan va nghiém thu gido trinh cap khoa; trinh Hiéu
trudng ky ban hanh va dua gido trinh vao sir dung ndi bo.




4. Quan ly hoc vién thye tp tai co so, lam sang thyuc tép theo
chuong trinh ké hoach va qui djnh dao tao cia Trudng.

10

5. Quan ly diém thi theo qui dinh, gdbm diém thanh phan, diém
thuc hanh; bo mon guri vé Phong PTSDH.
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6. - D& xuat ngudi hudng dan va duyét tén luan van tot nghiép
cua hoc vién.

- D& xut thanh vién hoi ddng va to chirc xét duyét dé cuong
ludn vian cua hoc vién.

- Kiém tra, don déc tién d¢ thyc hi¢n ludn vin, luan an; Xem xét
va d& nghi phé duyét nhiing trudng hop thay ddi, diéu chinh tén
dé tai, noi 1y méu (néu c6).

- Té chirc béo céo, chinh sira ludn vin & Khoa/ by mén trude khi
hoc vién bao vé luan van cép Truong.

12

7. Bién soan ndi dung 6n thi tuyén sinh, on thi tot nghiép guri
Phong PTSPH trinh Ban Giam Higu ky. Phét hanh tai li¢u 6n
thi.

I1L

CONG TAC NGHIEN CUU KHOA HQC

13

1. Xéy dyng ké hoach NCKH hang nim, dinh huéng NCKH 05
nam giri Phong NCKH - QHQT.

- Té chire xét duyét dé tai NCKH cép co s va kinh phi ho tro
thue hién theo tdng kinh phi dugc Trudng phan bd hang nam,
giri vé Phong NCKH va QHQT.

14

2. Theo ddi, d6n ddc va nhén béo céo tién dg thyc hién céc dé tai
NCKH céc cip cia can bd; quan ly hd so béo céo tién do thuce
hién cac dé tai nghién ciru.

13

3. T4 chirc cac hoi thao/ sinh hoat chuyén mén cap khoa/ bd
mon phi hgp véi chuyén nganh; theo ding cic quy dinh cua
Truong.

IV.

CONG TAC QUAN HE QUOC TE

16

1. Tiép nhéan doan dén tham quan, lam viéc trong pham vi
chuyen mon sau khi duge Ban Giam Hiéu phé duyét ké hoach.
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2. Quan ly va thyc hién cac hoat dong thudc chuong trinh hop
tac khi dugc Ban Giam Hi¢u phé duyét.
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3. Quan ly sinh vién quoc té: xay dyng chuong trinh hoc tap va
thyre hién céc hoat dong giang day.
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4.T chirc hi thao qudc té theo chuyén nganh (sau khi dugce
Ban Giam Hiéu phé duyét ké hoach).

CONG TAC TO CHUC - CAN BQ

20

1. D& xudt nhén su dé kién toan Hoi dong Khoa hoc va Dao tao
cua Khoa.
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2. D& xuét nhu cau tuyén dung nhén sy vé Truong (Phong
TCCB) vao thang 6 hang ndm.
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3. Khi Khoa ¢6 can bd, nhén vién, nguoi lao dong tap su hodc
thir viée hoiic sip hét hgp dong lao dong c6 xac dinh thdi han;




Khoa td chirc danh gia mirc d hoan thanh cong vié¢c cua duong
su, dé nghi tiép tuc hodc ngung hop dong lao dong véi duong
su, giri hd so vé Phong TCCB.
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4. Thang 8 hang nam, tién hanh ra soat can bd chua dugce qui
hoach, da dugc quy hoach nhung chua di hoc nang cao trinh do:
lap danh sach giri Phong TCCB.
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5. - Xem xét, phé duyét don ctia cén bd xin di hoc tdp, cong tac
trong va ngoai nudce, thé hién rd y kién ddng y hodc khong dong
y giri vé Phong TCCB.

- Theo ddi can bd hoc tap ngin han, dai han trong va ngoai
nude: ¢6 bao cao két qua hoc tap dinh ky theo quy dinh gt
Phong TCCB.

- Quan ly cén b sau khi di hoc tap tr¢ vé, di nudc ngoai vé
nudc; ¢6 ban bao cao két qua giri Phong TCCB kip thi.
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6. Xay dung cac qui dinh, qui trinh giai quyét cong viéc tai
Khoa, by mon pht hgp véi qui dinh chung cua Trudng.
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7. Quan ly can bo tham dyu hoi nghi, héi thao, ... do Trudong to
chirc: 1ap danh sach can bd ving ¢6 ly do giri Phong TCCB
trude ngay td chirc hoi nghi, hoi thao. ..

YL

CONG TAC SINH VIEN

27

1. TG chirc danh gia rén luyén sinh vién cap khoa; Theo ddi va
cdp nhat qua trinh qua trinh hoc tap, rén luyén cua sinh vién theo
hoc ky, nam hoc.

28

2. T4 chirc dénh gid két qua rén luyén sinh vién cap khoa sau
mdi hoc ky theo ké hoach ctia Truong, giri két qua vé Phong
CTSV.

2

3. B¢ xuat thanh 1ap Hoi dong thi dua, khen thuéng va ky luat
sinh vién cap khoa; Té chirc hop xét thi dua, khen thudng, ky
ludt sinh vién; Giri két qua vé phong CTSV.

30

4. Ctr giang vién lam cong tic GVCN/ CVHT gtri Phong CTSV
va quan ly tinh hinh hoat dong cia GVCN/ CVHT.
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5. Ky duy¢t don cho sinh vién nghi phép khéng qua 3 ngay.

VIL

CONG TAC QUAN TRI - THIET BI

32

1. Mua sdm trang thiét bi, dung cuy, stra chira tai san, co s& vat
chat dudi 5.000.000 & (Nam triéu ddng); Lam thi tuc thanh toan
theo qui dinh.

33

2. Lap danh muc vin phong pham (do Phong QTTB td chire ddu
thdu) mua sdm hang qui theo murc khoan kinh phi dugc giao.
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3. Quan ly, kiém tra cong tac v¢ sinh; diéu dong nhan vién v¢
sinh thu¢c khu vuc cia Khoa quan ly.




VIIL | TAI CHINH

35 | Quyét dinh noi dung chi thude kinh phi chi thuong xuyén cho | Pang thuc hién
cong tac hanh chinh cia Khoa trong pham vi kinh phi duoc
Truomg phan b6 hang nam.

IX. | CONG TAC THU VIEN

36 |Lép danh muc tai liéu dé nghi bd sung, gri vé Thu vién theo
thong bao chung cia Truong.

X. | CONG NGHE THONG TIN

37 | Quan tri, déng tin l€n trang web ctia Khoa theo qui dinh chung

XL | CONG TAC PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC; XET
THI PUA, KHEN THUONG

38 |-Pé xuat thanh vién Hoi dong thi dua, khen thuéng cap khoa,
gtri vé Phong TCCB.
- T chic dénh gia, phan loai vién chic, xét thi dua, khen
thudng sau khi két thic ndm hoc va giri két qua vé Phong TCCB
theo lich chung cia Truong.
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IEU TRUONG

Nguyen Trung Kién



